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PLATAFORMA INTEGRADA DE LA ENTIDAD DE REGISTRO

Manual de Usuario

OBJETIVO.

El presente manual tiene como objetivo orientar al Representante del Titular en la
Firma del Contrato de Prestacion de Servicios de Certificacion Digital Certificado
Clase Ill — Persona Juridica entre su representada y RENIEC.

REQUERIMIENTOS.

Para poder acceder a la Plataforma Integrada de la Entidad de Registro, se debera
contar con un Certificado Digital vigente de Persona Juridica o Natural (DNle).

Para el uso de su cuenta de usuario es recomendable lo siguiente:

- PC con acceso a internet, sistema operativo Windows 7 de 32 o 64 bits.
- Navegador Google Chrome versién 50 o superior.

- Java version 8 JRE de 32 bits.

- Refirma 1.4.8 https://pki.reniec.gob.pe/refirma/app/public/main.jsfx

- Adobe Acrobat 9.0 o superior para visualizar archivos PDF.

El contenido de este manual puede verse sometido a modificacion / actualizacion.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS.

La Plataforma Integrada de la Entidad de Registro permite que el Representante de la
Entidad firme digitalmente el Contrato de Prestacién de Servicios de Certificacion
Digital Certificado Clase Il — Persona Juridica desde las instalaciones de su Entidad,
permitiendo agilizar la gestion de este procedimiento.

Ademas se garantiza la integridad, autenticidad y confidencialidad de la informacion,
siguiendo para ello los lineamientos de la Politica de Seguridad y Plan de Seguridad
de la EREP, asimismo los Lineamientos de Seguridad de la Informacion del RENIEC;
respetando las normas de privacidad para el manejo de toda la informacion.

3.1. Firmade Contrato.

3.1.1. Recepcion de correo para Firma de Contrato.

El Representante de la Entidad y un Coordinador designado reciben el
siguiente correo:


https://pki.reniec.gob.pe/refirma/app/public/main.jsfx

e Pl otTcacion del contrato Ton de servicio de certificacion cgital para pe T e Vieraare T e - e

Mensaje v €
De plats formaservicos Gpkiep.reniec.pe Enviado el: jueves 16/01/2018 10:08 am
Para: Iuis @pier.reniec.qob.pe
cc Iuis@pier.reniec.qob.pe
Asunto: Notificacién del contrato de prestacién de senicio de cerfificacién digital para persona juridica
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LUIS CARLOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

Nro. de documento de identidad:

De nuestra especial consideracién

Mediante el presente le comunicamos que el proyecto de contrato de prestacién del servicio de certificacién digital entre RENIEC y la Institucién MUNICIPALIDAD PROVINCIAL 1 con.
RUC ), se encuentra listo para ser finmado digitalmente por su persona en calidad de Representante Legal

Antes de proceder con la fimma del contrato es importante ENVIAR LA CONFORMIDAD DE RECEPCION dentro del plazo maximo de 2 dias dtiles al presente correo electrénico. (requisito
indispensable)

Una vez remitida la conformidad de recepcién. le solicitamos que se autentique con su certificado digital a la Plataforma Integrada de la Entidad de Registro hitps.//erep.reniec.gob. pe/pier/login.jsf
seleccione la opcién: Firmar Proyecto de Contrato; o en todo caso apersonarse a la oficina EREP sito en Av. Javier Prado Este Nro. 990 — San Isidro en horario de oficina (lunes a viemes: 8:45 am - 5:00)
pm, sdbado: 8:45 am - 12:00 pm) con su DNIe o token.

El plazo para la fima digital del proyecto de contrato no debe ser mayor a 15 dias habiles después de haber recibido la notificacién, caso contratio dichos acuerdos estipulados en el contrato se daré por no
celebrado v por consiguicate s¢ resolverd conforme a lo establecido en ol Axt. N° 200 - Texto Unico Ordenado dela Ley N° 27444, Ley del Procedimicnto Administrative General.

Si tuviera alguna duda al respecto, podria comunicarse al teléfono (01)3154000 anexo 3007

Segun lo comunicado por el correo se debe acceder a la siguiente
direccion: https://erep.reniec.qob.pe/pier/login.jsf

3.1.2. Firma de Contrato en la Plataforma Integrada de Entidad de

Registro.

Accediendo a la direccion indicada en el numeral anterior se visualizara
la siguiente pantalla:

RENIEC
Plataforma Integrada de la Entidad de Registro

Acceda con

% Certificado Digital | rasefi sion Dactilar

Para firmar el contrato se debe acceder a la Plataforma Integrada de la
Entidad de Registro mediante un certificado digital:


https://erep.reniec.gob.pe/pier/login.jsf

RENIEC

Elegir Certificado Plataforma Integrada de la Entidad de Registro
Digital

Acceda con

*% Certificado Digital L ’ © Usuario y Contrasefia ‘ & Impresion Dactilar

Se visualizara la siguiente pantalla:

A continuacidn el software mostrara un mensaje para ejecutar la aplicacién que
nos permitird acceder mediante Certificado Digital, dar click en Ejecutar para

continuar:

ZDesea ejecutar esta aplicacion?
Nombre: 1Daa$ Autenticator v1.3 - RENIEC
Publicador:  Registro Nacenalde [denthcacn .

Ubicadiones:  hittos: jso.renec.gob pe
https: jdp.remec.gob.pe

u('lTick en Eiecutar

B romacen

Seguidamente debemos elegir el Certificado Digital con el que accederemos:



| 4/ Consola de Java - IDaa$ Autenticator

Drecton de 1o del usuano = C: Wsers Yoayzas

IDENTIDAD COMO SERVICIO

A continuaciéon debemos ingresar el PIN o Password de acceso al Certificado
Digital:

Ingresar PIN de
acceso o password

Seguidamente se visualizara la siguiente pantalla:



RENIEC

Leyendo

Certificados...

Si el PIN o Password ingresado es correcto ingresamos a la Plataforma
Integrada de la Entidad de Registro y visualizaremos la siguiente pantalla:

Plataformalntegrada dela Entidadde = LUISCARLOS LOAYZA SALAS.
Registro

# Inicio

PLATAFORMA INTEGRADA DE LA ENTIDAD DE REGISTRO
PIER

Identidad |

Se debe seleccionar la opcidn Gestion de contrato y posteriormente dar click en
Firmar proyecto de contrato:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

#i Inicio

B Gestin de contrato

Seleccionar




Se visualizara la siguiente pantalla en la cual en la cual debemos hacer
el siguiente click:

Plataforma Integrada dela Entidadde = LUIS CARLOS LOAYZA SALAS
Registro

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO POR REPRESENTANTE LEGAL

Tipo Estado Visado RUC Entidad Representante Legal W Contrato Opciones

B cesionde contrato

Firmado por

Persona Juridica  En Proceso Conte oD

LUIS CARLOS LOAYZA SALAS
@ Firmer proyec

Se visualizara en pantalla el proyecto de contrato entre la Entidad y el
RENIEC, el cual debe ser revisado para posteriormente ser Firmado
Digitalmente:

PlataformaIntegrada dela Entidad de = LUIS CARLOS LOAYZA SALAS
Registro
2ok FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO POR REPRESENTANTE LEGAL
Tipo Estado Visado RUC Entidad Representante Legal N° Contrato Opciones
B Gestibn de contrato —
. por
Persona Juridica  En Proceso alininsdnaly LUIS CARLOS LOAYZA SALAS Q

g —

Firmar |
¢ Digitalments
Observar
\Q Contrato
so

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL
Click

CERTIFICADO CLASE Ill - PERSONA JURIDICA

Conste por el presente documento, el Contrato de Prestacién de Senvicios de Certiicacion Digital en el
marco de la Ley N° 27269 ~ Ley de Firmas y Certificados Digitales modificada por la Ley N° 27310, y su
reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, y posteriores modificatorias, que celebran de
una parte, el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, con RUC N° 20295613620, y domicilio en el
4/ Jr. Bolivia N° 109, Lima, a quien en adelante se le denominara EL RENIEC, representado por el sefior
7 Ricardo Javier Enrique Saavedra Mavila, en virtud de las facultades contenidas en la Resolucién Jefatural N*

003-2018/INACIRENIEC de fecha 05 de enero de 2018, identificado con DNI N° 06667808 v e Ia otra parte.

I o o e e o oy . L
CONTRATANTE", representada por LUIS CARLOS LOAYZA SALAS, identficado con DNI N° 42983609,
;) designado mediante RESOLUCION DIRECTORAL 32132 de fecha 03 de enero de 2018, en los términos y

% condiciones establecidos en las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL
Ley N° 27269 - Ley de Firmas y Certificados Digitales

e Decreto Supremo N° 052-2008-PCM - Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales.
Decreto Supremo N 026-2016-PCM *Aprueban medidas para el fortalecimiento de la infraestructura
"/ ofical de firma electrénica y la implementacion progresiva de Ia firma digial en el Sector Publico y

Privado” -

Se visualizara el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmar operacién x

:Estd seguro de que desea firmar el proyecto de contrato?

v Si ] Mo

De confirmar la operacion se visualizara la siguiente pantalla:



q: recopilecdn de basura
1 mostrar este mensaje de 2yuda
imprimic uso de memoria
disparar registro
p: recargar configuracién de proxy
: ocutar consol
r: recargar configuracion de poltica
volcar propiedades del sistema y de despliegue
volear lista de threads
Vi volaar
0-5: defini nivel de rastreo en <n>

18-01-2018 11519:03 INFO b, pkicp.refi

¢éDesea ejecutar esta aplica
ReFirma Invoker v1.2 - RENIEC
Registro Nacional de Identificscién

tps:ffspreniccgob.pe
https: fjpki.reniec.gob.pe

#4 RENIEC - PIER

K

18-01-2018 11:10:03 INFO b. pkicp.refi

ke

18-01-2018 11:10:03 INFO AWT-EventQueus-2 pe.gob.reniec. pkiep.refirma. inv
18-01-2018 11:19:03 INFO AWT-EventQueue-2 pe.gob.reniec.pkiep.refirma.inv
18-01-2018 11519:03 INFO b, pkiep.refi ki

oker!
oker!
b

18-01-2015 11:18:03 INFO b. pkiep.refi ke

b

18-01-2018 11:10:04 INFO AWT-EventQuee-2 pe.gob.reniec. pkiep.refirma.inv
18-01-2018 11:19:04INFO AWT-EventQueue-2 pe.gob.reniec.pkiep.refim:
18-01-2018 11:19:04 INFO b, pkiep.refi

oker!
woker
b

Cie——




Para firmar digitalmente el proyecto de contrato el Representante de la
Entidad debe dar click en el boton firmar:

Pégina 1/5 L?_I mﬂ"“@é’

Seleccionar el certificado digital para firmar el Proyecto de Contrato:

15 Refirms 148 [EUselony ook pedocumertsmad o T e T i ——— s E ] %
|

(S ][ #] [ @ of v
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PRESTACION 6
‘CERTIFICADO CLASE Ili- PERSONA JURIDICA
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Ingresar el PIN o password de acceso al certificado digital:

13 ReFirma 148 - [CAUsers\loayzsstinvoker-jws\documents\firmado.pdrl I I s . S Tmm— sle s
E % E | @ rmar of vl ‘

Enter the Token Password.

Token Name: [ Luts Loavza

Token Password:

= )6 s 8] (&

Después de ingresar correctamente el PIN o password de acceso se
procede a firmar digitalmente:

(CERTIFICADO CLASE I - PERSONA JURIDICA

=] (8] s (3] =] EE

Para continuar se debe cerrar la ventana:

10



S [ #]| @

‘CERTIFICADO CLASE I - PERSONA JURIDICA

(=] (2] Jes (8] []

Se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso de firma
digital realizé6 de manera correcta, para finalizar el componente de firma
se debe dar click en Salir:

ENVIO DE DOCUMENTO

Click en Salir

Se mostrara la siguiente pantalla con un mensaje que detalla que el
Contrato se ha firmado correctamente.

Posteriormente pasara una validacion del Asistente Legal de la Sub

Gerencia de Registro Digital al término de la cual se le notificara
mediante correo electrénico como se ve a continuacion:

11
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Mensaje

3 ntrato validado correctamente - Mensaje (HTML)

S=Saas

v
De: plataformaservidos@pkiep.reniec. pe Enviado el jueves 18/01/2016 12:35 |
Para: Lis@pier.reniec.gob.pe

<
Asunto: Contrato validado correctamente

I Mensaje | TLIPASOS_EMISION_CERT_PARA_REP_ENTIDAD,pdf 51 KE)

St(a).
LUIS CARLOS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

Nro. de documento de identidad:

De nuestra especial consideracién:

Mediante el presente le comunicamos que ¢l contrato de prestacion del servicio de certificacién digital entre RENIEC y MUNICIPALIDAD PROVINCIAL CHUCUITO con RUC 20161244512, ha sido

validado correctamente.

Por lo tanto, le solicitamos que se acerque a cualquier oficina EREP en horario de oficina (lunes a viemes: 8:45am a 5-00pm, sébado: 8:45 am a 12:00pm), para que pucda tramitar su certificado digital v

gestione a los demds suscriptores a través de la Plataforma Integrada de 1a Entidad de Registro.

En caso desee que ofra persona gestione la Plataforma Integrada de la Entidad de Registro, dicha delegacién deberd realizarse mediante acto a
representante legal de la entidad que tenga la facultad para delegar poder e representacién, para mayor detalle deberd cumplir con las indicaciones descritas en el documento adjunto

Si tuvicra alguna duda al zespecto, podria comunicarse al teléfono (01)3154000 anexo 3007.

suscrito por el

@ Vermas acerca de: plataformaservicios@piep.reniec.pe.
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