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PLATAFORMA INTEGRADA DE LA ENTIDAD DE REGISTRO

OBJETIVO.

El presente manual tiene como objetivo orientar al Representante del Titular de las
Entidades del Estado en el uso de su cuenta de usuario de la Plataforma Integrada de
la Entidad de Registro, en adelante PIER, asi como la gestion de los Certificados
Digitales de la Entidad.

REQUERIMIENTOS.

Para poder acceder a la PIER, se debera contar con una de las 3 formas de acceso
disponibles: Certificado Digital, Usuario y contrasefia o Huella dactilar.

Para el uso de su cuenta de usuario es recomendable |o siguiente:

- PC con acceso a internet, sistema operativo Windows 7 de 32 o 64 bits.
- Navegador Google Chrome version 50 o superior.

- Java version 8 JRE de 32 bits.

- Refirma 1.4.8 https://pki.reniec.gob.pe/refirma/app/public/main.jsfx

- Adobe Acrobat 9.0 o superior para visualizar archivos PDF.

El contenido de este manual puede verse sometido a modificacion / actualizacion.

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS.

La Plataforma Integrada de la Entidad de Registro — Modulo del Representante de la
Entidad, es una herramienta que permitira una gestiéon eficiente y eficaz gestion de
los Certificados Digitales de las Entidades de la administracion puablica los cuales son
solicitados a la Entidad de Registro y Verificacion para el Estado Peruano (EREP),
permitiendo brindar un servicio de calidad y seguridad.

Ademas debe garantizar la integridad, autenticidad y confidencialidad de la
informacion, siguiendo para ello los lineamientos de la Politica de Seguridad y Plan
de Seguridad de la EREP, asimismo los Lineamientos de Seguridad de la Informacion
del RENIEC; respetando las normas de privacidad para el manejo de toda la
informacion.


https://pki.reniec.gob.pe/refirma/app/public/main.jsfx

3.1. Modulo del Representante de la Entidad — Gestion de Suscriptores.
3.1.1. Registrar aspirantes.

Paso 1:

Para realizar el registro de aspirantes a suscriptor de certificado digital
se debe seleccionar la opcion Registrar aspirantes a suscriptor del
siguiente menu:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

Elegir

Seleccionar
opcion

Gestidn de suscriptores

Se visualizara la siguiente pantalla, para realizar el registro de un nuevo
aspirante a suscriptor debemos dar click en el boton Nuevo aspirante a

suscriptor:

REGISTRAR ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor NS IIEINCERIIEellvcl8

I © Nuevo aspirante a suscriptor

Elegir opcion

* Carga masiva de aspirantes * Loz lEs} Plantilla

N Doc. de Identidad Pre Nombres y Apellidos Area Email Estado

-
ho se encontraron aspirantes a suscriptor.

100 Y M M {1of) B M

PIER - RENIEC, Lima - Perii. © 2018 Todos los derechos reservados



Paso 2:

Se visualizara el siguiente formulario:

= Juan Perez Lopez

REGISTRO DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor RS CIEERINglnTd

(*)Indican que son campos obligatorios.

Consulta Opciones
Nacionalidad: fort - N° Doc. de Identidad: — Reget
- @ Limpiar
Datos personales
- Atra:

Pre Nombres:
Primer Apellido: Segundo Apellido:

Apellido Casada:

Datos laborales

Pais | Departamento / Provincia | Distrto: Perd T || Seleccione - Seleccione - Seleccione

Direccién: *

Cargo: Area:
Teléfono: * Anexo:
Email:* Tipo de Certificado: = -

Firma Digital y Autenticacién

PIER - RENIEC, Lima - Perti, © 2017 Todos los derechos reservados

(*) Indica que los campos son de llenado obligatorio para continuar con
el registro del aspirante a suscriptor.

Seleccionamos la nacionalidad del aspirante a suscriptor, la cual por
defecto se encuentra en Peru:

Juan Perez Lopez

REGISTRO DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor XS CHIEERIay g

() Indican que son campos obligatorios.

Nacionalidad

Consulta Opciones

Nacionalidad: N° Doc. de Identidad:

Consultar Registrar

Ingresamos el Numero de documento de lIdentidad del aspirante a
suscriptor:

Juan Perez Lopez

REGISTRO DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor N IENCERIEagln g

(*) Indican que son campos obligatorios.

Doc. de Identidad -

Consulta Opciones
Nacionalidad: Pard - N° Doc. de Identidad: — Regeh
- _

Si el aspirante a suscriptor es de nacionalidad peruana se realiza la
consulta en el RUIPN dando click al boton Consultar:



Juan Perez Lopez

Lista de aspirantes a suscriptor RS JICIIEERIRW i

() Indican que son campos obligatorios.
Consulta

Nacionalidad:

N° Doc. de Identidad:

Datos personales

Registr:
] Limpia
hal Atra

De encontrarse el Documento de Identidad en el RUIPN se visualizaran
los siguientes datos del aspirante a suscriptor: Pre nombres, Primer
Apellido, Segundo Apellido y de ser el caso el Apellido de casada.

Datos personales

Pre Nombres:
Primer Apellido: Segundo Apellido:

Apellido Casada:

Paso 3:

Si el aspirante a suscriptor es de nacionalidad extranjera
elegir su Pais de nacimiento:

REGISTRAR ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor Sl Gl o]

(*) Indican gue son campes obligatorios.

Consulta
Nacionalidad: Bolivia - N Doc. de Identidad: =
F
Datos personales oo
Barbados
Pre Nombres: Bardin
Primer Apellido: © Bélgica Segundo Apellido: *
Belice
Apellido Casada: )
Benin
Bielorrusia
Datos laborales Birmania

CO— -

se debera

A continuacién se debe registrar el numero de documento de identidad y

sus datos personales tal cual esta escrito en su carné de extra

REGISTRAR ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor Sl CERTEw i

{*) Indican que son campos obligatorios.

Consulta
Macionalidad: e - N Doc. de Identidad: 123456789 P
Datos personales
Pre Nombres: * ¢
José
Primer Apellido: * Castillo Segundo Apellido: * sucasaca

Apellido Casada:

njeria



Paso 4:
Se debe ingresar los Datos Laborales del aspirante a suscriptor:

Por defecto se tendr4 seleccionado Perd como Pais y se debe
seleccionar el Departamento/Provincia/Distrito.

Se debe ingresar la direccion del centro laboral, el cargo en el cual se
desempefia, area, teléfono, anexo y se debe ingresar el email de
manera correcta. El Tipo de certificado se mantendrd por defecto en
Firma Digital y Autenticacion.

Datos laborales

Pais [ Departamento | Provincia / Distrito: * e . Seleccione ™ Seleccione ~ Seleccione
Direceién: *

Cargo: Area:

Teléfono: * Anexo:

Email: * Tipo de Certificado: Firma Digital y Autenticac  ~

Paso 5:

Después de registrar la informacion requerida adecuadamente
procederemos a guardar el registro del aspirante a suscriptor para lo
cual se debe dar click en el botén Registrar:

REGISTRAR ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor ESHEUGEETE WG]

(*) Indican que son campes obligatorios.

Click en Registrar

Consulta Opciones

Nacionalidad: Perd - N* Doc. de £ Consultar
Identidad:

Datos personales

Pre Nombres:
Primer Apellido: Segundo Apellido:

Apellido Casada:

Datos laborales

Pais [ Departamento / Provincia / Distrito: * - N - . -
Per Seleccione Seleccione Seleccione
Direccién: *

Cargo: Area:

Teléfone: * Anexo:

Se visualizara el siguiente mensaje de confirmacion para registrar al
aspirante a suscriptor:



Aviso

i Esté seguro de guardar los datos?

v Si x No

Se visualizara un mensaje que confirma el registro del aspirante a
suscriptor.

REGISTRO DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes a suscriptor IEEdIEHICERICNTdGIg

5 .
Elaspirante se ha registrado exitosamente. | Opciones

(] Nuevo
Consulta @ Actualizar
Nacionalidad: e N° Doc. de Identidad: e P ©  Eliminar
L Limpiar
Datos personales - Atras
Pre Nombres: Jost
Primer Apellido: Lopez Segundo Apellido: ea—
Apellido Casada:
Datos laborales -
Pais [ Departamento / Provincia / Distrito: * Perd - Puno * | Puno T Puno M
Direccién: * I, Pacffico 881
Cargo: Gerente de tecnologias de la informacién frea: Gerencia de tecnologias de la informac
Teléfono: * [ Anexo: 65656

Email: jlopez@andes.gob.pe Tipo de Certificado: Firma Digital y Autenticacién

Paso 6:

Se visualizara el registro realizado, el cual podra ser editado de ser
necesario:

= Juan Perez Lopez

REGISTRO DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

[ ELEERIIENIESE IR a0l Aspirante a suscriptor

° Muevo aspirante a suscriptor ©  Eliminar aspirantes a suscriptor(es)
N° Doc. de Identidad Pre Nombres y apellidos hrea Email Estado
Editar
I 87654321 José Lopez Perez Gerencia de tecnologias de la informacin jlopez@andes.gob.pe

0 v K o« (10f1) » A

Boton para editar
registro.

Registro de aspirante
a suscriptor.




3.1.2.

Las opciones que se tiene para editar el registro del aspirante a
suscriptor son las siguientes:

Opciones

[+ Nuevo

[ Actualizar
©Q  Eliminar
@  Limpiar

- Atras

Nuevo: Permite registrar un nuevo aspirante a suscriptor.

Actualizar: Permite actualizar y grabar los datos modificados.
Eliminar: Permite eliminar el registro del aspirante a suscriptor.
Limpiar: Permite limpiar los datos laborales del aspirante a suscriptor.
Atras: Permite regresar a la pantalla anterior sin realizar cambios.

Para elegir alguna de las opciones siempre se visualizara previamente
un mensaje de confirmacion.

Carga Masiva de aspirantes a suscriptor.

Paso 1:

Para realizar el registro de aspirantes a suscriptor mediante carga
masiva se debe seleccionar la opcién Registrar aspirantes a suscriptor
del siguiente menu:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

# Inicio

Seleccionar
opcion

Q. Consulta




Se visualizara la siguiente pantalla, para realizar el registro mediante la
carga masiva de aspirantes a suscriptor debemaos descargar la Plantilla:

REGISTRAR ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

(EEELEEREN SRRl Aspirante a suscriptor

L+ Nuevo aspirante a suseriptor L] Eliminar aspirantes a suscripto I Carga masiva de aspirantes Plantilla
N Doc. de Identidad Pre Nombres y Apellidos Area

No s& encontraron aspirantes a suscriptor.

10 Y WM« (of) » M

Descargar Plantilla

PIER - RENIEC, Lima - Perii. © 2018 Todos los derechos reservados

&) ESTRUCTURA CAR.xisx ~ |9 Mostrartde X
'\[ Plantilla descargada ]

A continuacion se muestra la Plantilla descargada, la misma que puede
contener hasta 50 registros:

_ ) D e T FoFR | E Autosuma v
= I L - T
= ’ El ®>% | condicional - come tabla~ celda ~ - - - @Bomar=yfiltrar - seleccionar

F copiartormato | N & & | Ei-
Portapapeies Fuente

Ad ~ fe

Iy D E F 3 H |
1 (%) =CAMPOS OBLIGATORIOS
2

3 DNI(%) DIRECCIGN LABORAL (%) | CARGO. AREA [TELEFONO () [ANEXQ [EMAIL ) [TIPO. )
o

2
W 4 ¥ M| LISTADO . TIPO DE CERTIFICADO .~ ¥J [« i ] ¥
Listo | |EEm s () y! D)

(*) = Datos Obligatorios
Los datos obligatorios que deben ser consignados en la Plantilla son:

- DNIL.

- Direccién Laboral.
- Teléfono.

- Email institucional.
- Tipo de certificado.



Paso 2:
Realizaremos la carga masiva haciendo click en el botdn correspondiente:

REGISTRAR ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

(EEELEEREN SRRl Aspirante a suscriptor

© Hugvo aspirante a suscriptor (] Eliminar aspirantes a suscriptor L Carza masiva de aspirantes I Loz [E3| Plantilla
N* Doc. de Identidad Pre Nombres y Apellidos a Email Estado
-
No se encont pfrantes 2 suscriptor,
w0 v u wf aofy w M

Seleccionar opcion l

PIER - RENIEC, Lima - Perii. © 2018 Todos los derechos reservados

Seguidamente se visualizara el siguiente mensaje:

Subir Archivo EXCEL x

Seleccionar archivo EXCEL

Dando click en Seleccionar archivo EXCEL nos permitira ubicar el archivo EXCEL
(Plantilla descargada en el Paso 1 de la presente seccién) en el cual registramos
los aspirantes a suscriptor.

« PARAPR.. » PARA_PRUEBAS - CARGAMASIVA <[4 ||| us -can. o J\iptorjst

Qrganizar v Nueva carpeta =~ 0 @
i “ Nombre Fecha de madifica..  Tipo
& D @] 10_FILAS_TRABAJADORES_RENIEC SIN_E.. 17/01/201804:34 .. Hoja de calculo d

B Escritoric 20_FILAS_TRABAJADORES_RENIEC_SIN_E...  17/01/201804:27 ... Hoja de calculo du
& Sitios recientes 30_FILAS_TRABAJADORES_RENIEC_SIN_E...  17/01/2018 04:40 Hoja de calculo d.

40_FILAS_TRABAJADORES_RENIEC_SIN_E...  17/01/201804:49 .. Hoja de calculo d
(4 Bibliotecas &) 50_FILAS_TRABAJADORES_RENIEC_SIN_E...  17/01/2018 04:49 Hoja de célculo d.

[ Documentos [E) AQUIINGRESA TU TIEMPO DE RESPUESTA  23/01/201800:34 a...  Hoja de calculo d

1% Equipo
& Windows7_05 (C
s DATA (D:) ~ (0] ] + [IBrehivo excer.

Nombre: + | Hoja de cilculo de Microsoft B v

Seleccionamos el archivo EXCEL en el que registramos a nuestros aspirantes a
suscriptor y nos mostrara la siguiente pantalla:

10



'ﬁ RENIEC - PIER x‘ B Selecciona tus vuel- x‘D Tiquetes aéreos en x‘G como cortar hojas x‘D Tiquetes aéreos en x‘G herramientas pars x‘r Cémo Dividir Archi x%

¢ C | @ 10502348080, gestionaspirantesasuscriptor/pGA uscriptor st Q %l

Aviso ®

¢Esté seguro de cargar a los aspirantes a suscriptor?

¥ Aceptar X cancelar

De hacer click en aceptar el sistema procedera a realizar la carga masiva de los
aspirantes a suscriptor:

#3 RENIEC - PIER x

€ > C | O 10502348080/pier/paginasweb/g asuscriptor/pGA narAspiranteASuscriptor jsf Q #| i

3 Espere un momento por favor ...

A continuacidn el sistema mostrara el siguiente mensaje de validacion, el cual
nos confirma que la carga masiva de los 50 registros fueron procesados
correctamente:

Validacién de EXCEL CARGADO x

1 Se procesaron: 50 filas.
2. Se encontraron sin errores: 50 filas.
3. Se encontraron con errores: 0 filas.

En caso que el archivo EXCEL seleccionado tenga errores u omision de datos
obligatorios, el sistema nos mostrara el siguiente mensaje de validacién:

Validacién de EXCEL CARGADO *

1 Se procesaron: 49 filas.
2. Se encontraron sin errores: 46 filas.
3. Se encontraron con errores: 3 filas.

11



3.1.3.

Los 3 registros de aspirantes a suscriptor que se encontraron con errores
podrdn ser descargados en el botdn Log:

REGISTRAR ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

(EEEL EESEN R Tl Aspirante a suscriptor 9 oz
Seleccionar opcion

N* Doc. de Identidad Pre Nombres y Apellidos Area Email Estado

L 06 22 SUB GERENCIA DE CERTIFICACION E IDENTIDAD DIGITAL drivera@pierreniec.gob.pe =
2 “ 20 SUB GERENCIA DE CERTIFICACION E IDENTIDAD DIGITAL drivera@pier.reniec.gab.pe 5
3 43 80 SUB GERENCIA DE REGISTRO DIGITAL ihuerta@pier.reniec.zob.pe £2
4. 43 39 GERENCIA DE REGISTROS DE CERTIFICACION DIGITAL Jvisurraga@pier.reniec.zob.pe =

L] Nuevo aspirante a suscriptor () Eliminar as

x u GERENCIA DE REGISTROS DE CERTIFICACION DIGITAL dvzcsra@pierreniec.zob.pe =
[ 47 8 SUB GERENCIA DE CERTIFICACION E IDENTIDAD DIGITAL drivera@pier.reniec.gab.pe [E4
7 4 80 SUB GERENCIA DE REGISTRO DIGITAL jhuerta@pier.reniec. gob.pe =
& 10 68 SUB GERENCIA DE REGISTRO DIGITAL jvisurraga@pier.reniec.gob.pe Es -

El log se mostrara en un archivo EXCEL en el cual se visualizaran solo los
registros que no se validaron de manera correcta manera:

T o RUCTURA_CARGA_MASVA_V2 (5] = Whcrosoft Excel [E==rol”)
EEDN o | msetsr  Discriodepiging  Fomnuias  Datos  Revisar  Vists o @ o

e o Fween w85 B B = 3 T AT @

cati BRI N

& Copiar + @ Reltenar =
Pegar N & §- ii- &-A- 8 Combinary centrar - &~ % o) | %§ 0§ Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscar
= < Copiar formato = = = condicional v como tabla~ celda - - - @2 Bormar~  yfittrar » seleccion
Portapapeles Fuente 5 Alineadion 5 Nimero Estilos Celdas Modificar
M8 M 5
= G T o G v 5 G
1 (1 cAmpos cBUBATORIZS
2
DIRECCION [ABORAL ] CARED ARER TELEFONO ] AREXD EMAIL IS TITUCTONAL T] TiP0 D CERTFICADG ]
« aves o cooua U GERENDI DF RECITRDDIGTAL TFri it Y a0 TeR AT |
 Yaemu SUD GERENDI DE REGISTAD IS A1 T o FIFIA IGIT ALY AUTENTICACIE
& Joiszats | av. BRAsIL $UB GERENCIA DE REGISTRO DIGTAL 53141552 h|
i

Registrar lista de aspirantes a suscriptor.

Paso 1:
Para realizar el registro de la lista de aspirantes a suscriptor de

certificado digital se debe seleccionar la opcion Registrar lista de
aspirantes a suscriptor del siguiente menu:

12



Plataforma Integrada de la Entidad de

Seleccionar
opcion

Se visualizara la siguiente pantalla:

= Juan Perez Lopez
REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR
[ERN RS ETE N EIN S [N I Paso 2: Ver lista de aspirantes pendiente de firmar ~ Paso 3: Firmar lista de aspirantes pendiente
N° Doc. de Identidad Pre Nombresy Apellidos Area Email Agregar ;
Bree: Opciones
87654321 José Lopez Perez Sub Gerencia de tecnologias de la informacion jlopez@andes.gob.pe ” Sigiente

10 v W (doft) » M

En la cual se debe seleccionar cuales seran los aspirantes a suscriptor
gue se registraran en la lista, después de terminar la seleccién dar click
en el botdn Siguiente para continuar con el registro de la lista de

aspirantes a suscriptor:
REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

(CE R G ETE I WGl Paso 2: Ver lista de aspirantes pendiente de firmar  Paso 3: Firmar lista de aspirantes pendiente

N° Doc. de Identidad Pre Nombresy Apellidos Area Email
Agregar
v

P—— T —— R —
L]

Y M« (1of1) »

Opciones

Siguiente

seleccionados a lista de aspirantes

Dar click en Siguiente

13



Paso 2:

Se visualizara la siguiente pantalla, donde nos muestra el nimero de la
lista y los aspirantes a suscriptor que contiene, se debe dar click en
Siguiente para continuar con el registro de la lista:

= Juan Perez Lopez

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Paso 1: Seleccionar aspirantes disponibles VPRSI Y CENVIEWNE TUGIENIEN ENEIE Paso 3: Firmar lista de aspirantes pendiente

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

N° Doc. de Identidad Pre Nombresy Apellidos Area Email
Quitar Onci
pciones

87654321 José Lopez Perez

Dar click en Siguiente

PIER - RENIEC, Lima - Peri, @ 2017 Todos los derechos reservados

Paso 3:

En la pantalla se visualizara la lista de aspirantes a suscriptor en formato
pdf, para firmarla digitalmente se debe hacer click en el boton Firmar
lista:

Juan Perez Lopez

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Paso 1: Seleccionar aspirantes disponibles  Paso 2: Ver lista de aspirantes pendiente de firmar EEEEREER EEE CEE IR CH LT IE)

o e Dar click en Firmar lista

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Fecha: 17/10/2017
Hora: 4:42 PM

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003
Usuario: 12345678

RUG: 12345678910
RAZON SOCIAL GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES

REPRESENTANTE: Juan Perez Lopez

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

N° DOCUMENTO

S NOMBRES ¥ APELLIDOS AREA EMAIL

ISub Gerencia de tecnologias de Ia|

eformadin jlopez@andes.gob.

87654321 José Lopez Perez

14



Se visualiza el mensaje de confirmacion para firmar digitalmente la Lista
de aspirantes a suscriptor:

Aviso

(Estd seguro de firmar la LISTA DE

ASPIRANTES?

A continuacibn se mostraran los mensajes que nos indican que el
componente de firma se esté ejecutando correctamente:

15



Se visualiza un mensaje de permiso para ejecutar el componente de
firma, dar click en Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacion?
Nombre: ReFirma Invoker v1.2 - RENIEC

Publicador:  Registro Nadonal de Identificacidn ...
— Ubicaciones: _htips: fsp.reniec.gob.pe
hitps: fokireniee. gob.pe.

dora y

su informacion personal. Ejecute esta aplicacon soio si confia en las ubicaciones y el publicador que.

ar click en Ejecutar

A continuacion el aplicativo se prepara para firmar el documento de
cancelacion de certificados digitales.

16



T TR TR

i) Consolade Java - ReFemalmvoker . e &t tee A ]
v - r/pGAGestionarListaAutorizacion st | B W
St itk © +ibemate Compost. [l jQuenillcons Ust/ I Validatinganemsi & java - Hivermate Errc 49 Ministerio de Econo- ) Codigos de Colores »

: recargar configuraciin de proxy
oaitar cores
: recargar configuracn de poltca

4418 PO WritngThvead pe.gob.renec voker eeds.
17:10-2017 16:44: 18 DO ReadngThvead pe.gob.renec.phiep.efma iokar. web

(o ] [Lomm]

Para firmar digitalmente la lista de aspirantes a suscriptor se debe dar
click en el boton firmar:

[J Refirma 147 - [CAUsers\j S e e ety e ST
S| e Dar click en Firmar |

M DE IDEN ON ¥ ESTADO CIVIL Feche: 171072017
8

Hora: 4:42 PM
LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

Usuario; 12345678

AUC: 12345675910
RAZON SOCIAL  GOBIERNG REGIONAL LOS AMDES

REPRESENTANTE: Juan Perez Lopaz

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

N° DOCUMENTO
b A NOMBRES ¥ APELLIDDS. AREA EMAIL
de
87654321 José Logez Perez fommciin

17



Seleccionar el certificado digital para firmar la Lista de aspirantes a
suscriptor:

[R Refirma 147 - [C: i invoker

(=]l ][4 I @ Fmer  of vaiasr

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

Ruc: 12345678910
RAZONSOCIAL  GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES.
REPRESENTANTE: Juan Perez Lopez

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

- DocumeNTo
el NOMBRES Y APELLIDOS Anen eaL

I 5 Gerence 00 ecnoogios oo ]
[5] ReFirma - Parametros de firma digital

PEREZ LOPEZ JUAN (FIR12345678) (SN 4121451315C54C54)
,_A L
§ Selecd
»

]| Vo

PR pagina 1

Pégna 1/1 E‘ ED*‘E =

Ingresar el PIN o password de acceso al certificado digital:

——— . — -~ T

[F ReFirma 147 - [CAUsers\jverde\ii

(o ][] |@rma v

T3 Facha: 170017

ez 2 ] -

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

Usuano: 12345675

Ruc: 12348678910
FAZONSOGIAL  GOBIERNO REGIONAL LOS ANGES
REPRESENTANTE: uuan Perez Lopez

Ty |

s

SafeNet Authentication Client

Enter the Token Passuiord.

Token Name:

Token Password: |

PR pagina 1

Pagna 1/1 @ @de]m @

Después de ingresar correctamente el PIN o password de acceso se
procede a firmar digitalmente la Lista de aspirantes a suscriptor:
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[F ReFirma 147 - [C: - invoker- AS000003

= [#] [ @ rmar o var

Eg" REGISTRO NACIONAL ¥ ESTADO CIVIL

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

Ruc: 12345678910
RAZONSOGIAL  GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES
REPRESENTANTE: Juan Perez Lopez

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

" acamEo
B | omevemes | em [ o
- [P— [0 O ks s g e

Pégia 1/1 = &= 3] [Z]

Para continuar con el registro de la Lista de aspirantes a suscriptor se
debe cerrar la ventana:

1ents\[AS000003 12345678910 33.p

el o

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

Ruc: 12345678910
RAZONSOGIAL  GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES
"REPRESENTANTE: Juan Perez Lopaz.

T
s
e | e I

L |
et | e —
- -

= @ e 3] &
Se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso de firma

digital realizé de manera correcta, para finalizar el componente de firma
se debe dar click en Salir:

19



Click en Salir

Se mostrara la siguiente pantalla con un mensaje que detalla que la
Lista de aspirantes a suscriptor se envié a una EREP y se remitié un
correo informativo a cada aspirante a suscriptor:

Juan Perez Lopez

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Paso 1: Seleccionar aspirantes disponibles | § 3 - ~ ! AnEIE Paso 3: Firmar lista de aspirantes pendiente
La lista de aspirantes a suscriptor ha

sido enviado a una EREPy se remitio
un correo informativo a cada Nueva lista
aspirante.

LAS000003_12345678910_33 pat

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Fecha: 17/102017
Hora: 4:42 PM
LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003
Usuario: 12345678
!!!!!
| ()
[ v Soy el autr el dosuments
Fecha: 1711072017 10:44:52-0500
RUC: 12345678910
RAZONSOCIAL  GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES

REPRESENTANTE: Juan Perez Lopez

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

N° DOCUMENTO

e NOMBRES Y APELLIDOS AREA EMAIL

Sub Gerencia de tecnologias de la|
87654321 José Lapez Perez Hormason Jlopez@andes gob.pe

Paso 4:

A partir de esta pantalla es posible registrar una nueva Lista de
aspirantes a suscriptor dando click en el boton Nueva Lista:
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= Juan Perez Lopez

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

R 5 = — % CAIET Paso 3: Firmar lista de aspirantes pendiente
La lista de aspirantes a suscriptor ha

sido enviado a una EREP y se remitié
un correo informativo a cada
aspirante.

Paso 1: Seleccionar aspirantes disponibles

LAS000003_12345678910_33.pat

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Fecha: 17/10/2017
Hora: 4:42 PM

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

Usuario: 12345678

Fimado dtaimente por.
(ORDOREZ PISCOYA.Jse Aesander
[ 7 Auzozeser3e20)

stivo: Soy of st

ccumur
[l ccns o 104510600

RUC: 12345678910

GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES

RAZON SOCIAL
REPRESENTANTE: Juan Perez Lopez

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

N° DOCUMENTO
e NOMBRES Y APELLIDOS AREA EMAIL

iSub Gerencia de tecnologias de la|

87654321 José Lopez Perez Hormasion

jlopez@andes gob.pe

Se debe confirmar el siguiente mensaje:

Aviso

iDesea crear unanueva LISTADE

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR?

Realizar lo descrito en los pasos 1, 2y 3.

Paso 5:

En caso se haya dejado una Lista de aspirantes a suscriptor pendiente

de firma, esta podra concluir con su proceso ingresando al menu:
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Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

Elegi

Seleccionar
opcion

B Gestién de suscriptores

Seguidamente se visualizara la siguiente pantalla, en la cual se indica
gue se tiene una Lista de aspirantes a suscriptor pendiente de firma,
para lo cual se debe dar click en Ir a pendiente:

Clicken Ir
«8.pendiente

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

CET BRI Clen G ETER NV GERs o1 Gl Paso 2: Ver lista de aspirantes pendiente de firmar | Paso 3: Firmar lista de aspirantes pp

I TIENE UNA LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR PENDIENTE I I = irapendiente
N Doc. de Identidad Pre Nombres y Apellidos Area Email
Agregar
42083609 Luis Carlos Loayza Sales SGRD luis@pier.reniec.gob.pe
22983609 Luis Carlos Loayza Salss SGRD luis@pier.reniec.gob.pe

00 W« (1of1) w0

Realizar lo descrito en el paso 3.

Paso 6:

Si se desea quitar a algun aspirante a suscriptor antes de generar la lista
se debe marcar la casilla Quitar del registro correspondiente:

Juan Perez Lopez

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Paso 1: Seleccionar aspirantes disponibles S PRITIIEEYCENMERE NI IENEYSGEIE  Paso 3: Firmar lista de aspirantes pendiente

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000003

N° Doc. de Identidad Pre Nombresy Apellidos Area Email Quitar )
Opciones

87654321 José Lopez Perez
" informacién

Marcar casillero para quitar
un registro de la lista

Seguidamente dar click en la opcién Quitar:
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Opciones

X Quitar
7 Siguiente
N s

Seguidamente responder el mensaje de confirmacion.

3.1.4. Mostrar lista de aspirantes a suscriptor.

Para visualizar la lista de aspirantes a suscriptor de debe seleccionar la
opcion Mostrar lista de aspirante del siguiente menu:

Plataforma Integrada de |la Entidad de
Registro

# Inicio

= Ele

Seleccionar
opcion

Seguidamente se visualiza las listas de aspirantes a suscriptor
generadas por el Representante de la entidad, enfatizando el dltimo
estado en el que se encuentra la lista:

MOSTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Listas de aspirantes a suscriptor disponibles JEEICIIES

Cédigo Fecha de creacidn Razén Social Ultimo estado

Creado por Detalle
LAS000002 R. Entidad: Juan Perez Lopez 17/10/2017 14i55 PM GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES Q

5 7 M o« (1of) B M
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3.1.5. Cancelar certificados digitales.

Para realizar la cancelacion de certificados digitales se debe seleccionar
la opcion Cancelar certificados digitales del menda:

Plataforma Integrada de la Enti
Registro

B Gestién de suscriptores

Seleccionar
opcion

Se mostrara una descripcion del procedimiento de cancelacion de un
certificado digital.
CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Formulario = Confirmacién

Usted puede cancelar sus certificados digitales de persona natural y/o persona juridica previa seleccién.

Para solicitar la cancelacién por la Sede Electrénica debe autenticarse con su Certificado Digital de Autenticacién y seleccionar los certificados que desea cancelar.
Seleccione = motivo por &l que solicita la cancelacién:

1) Cuando el suscriptor deja de ser miembro de |z Entidad.

2} Cuando la informacién contenida en el certificado ya no resulte correcta.

3} Deterioro o alteracién o pérdida que afecte el PIN de accese a la clave privada.
4) Exposicién o uso indebido del PIN de acceso & la clave privada.

5} Por extincién de la personerfa juridica de La Entidad.

6} Autoridad de certificacién comprometida.

7) Solicitud expresa.

&) Ninguno.

Requisitos
« Persona natural que cuente con Certificado Digital y/o DNl electrénico

=z

lormativa
* Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, del 22 de marzo de 2013
o queaprusba el Reglamento de la Ley de Proteccién de Datos Personales
* Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, del 18 de julio del 2008
o aprueba el Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales y su medificatorias, Decreto Supremo N° 070-2011-PCM y Decreto Supremo N° 105-2012-PCM
o LeyN°27269
o Leyde Firmasy Certificados Digitales, modificada por la Ley N° 27310, publicado el 28 de mayo de 2000
o LeyN°26487
o Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estada Chuil, publicado el 12 dejulio de 1385
o LeyN°27444
o Leydel Procedimiento Administrativo General, y sus modificaciones, publicado el 11 de abril de 2001
Ley N°27658
o Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, publicado el 30 de enero de 2002
o LeyN°28T16

o Leyde Control Interno de las Entidades del Estado, publicado el 18 de abril de 2006
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o aprueba el Reglamento de [a Ley de Firmas y Certificados Digitales y su moditicatorias, Decreto Supremo N° 070-2011-PCH y Decreto Supremo N° 105-2012-PCH

« LeyN° 27260

o LeydeFirmasy Certificados Digitales, modificada por la Ley N° 27310, publicado el 28 de mayo de 2000
o LeyN°26497

o Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil, publicad el 12 dejulic de 1995
o LeyN°27424

o Ley del Procedimients i Lysus fones, publicado el 11 de abril de 2001

Ley N° 27858
o Ley Marco de Modermizacién de la Gestién del Estado, publicade <l 30 de enero de 2002
Ley N° 23716
o Leyde Control Interno de las Entidades del Estado, publicado el 18 de abril de 2006
Ley N°29733
o Ley de Proteccitn de Datos Personales, publicado <l 03 de julio de 2011
Resolucién dela Comisién de Reglamentos Técnicos y Comerciales N° 030-2008/CRT-INDECOPI, del 19 de marzo de 2008
o aprusba la Guia de Acreditacién de Entidades de Registro ER, versién 3.3 y otras
Resolucin Jefatural N° 050-2013/INAC/RENIEC, del & de febrero de 2013
o quefaculta a la Secretarfa General a aprobar documentos normatives
Resolucién N° 008-2013/CNB-INDECCPI, de fecha 30 de enero de 2013
o seacredita a | Entidad de Registro o Verificacion Intermedia del RENIEC, Parsona Natural, en el nivel de seguridad medio
Resolucién N° 038-2013/CNB-INDECOPI, de fecha 19 de junio de 2013
o seacredita a la Entidad de Registro o Verificacion Intermedia del RENIEC, Persons Juridica, en el nivel de seguridad medio
Resolucién N° 138-2012/CNB-INDECOPI, de fecha 28 de diciembre de 2012
o seacreditaa la Entidad de Certificacion Digital Raiz del RENIEC en el nivel de seguridad medio
Resolucién N° 140-2012/CNB-INDECOPI, de fecha 28 de diciembre de 2012
© seacredita a la Entidad de Certificacion Digital Intermedia del RENIEC, en el nivel de seguridad medio
Resolucion Secretarial N° 05-2012/SGEN/RENIEC, del 29 de febrero de 2012

o que aprueba la Directiva DI-200-GPP/001 “Lineamientos para la Formulacion de los Documentos Normativos del RENIEC”, Cuarta Version

Forma de presentacién
+ Online
o entiempo real, a través de la web

Seleccionar
Contactos opcién
« Responsable de Atencidn al Cliente

o Teléfono: 315 2700 - 3022 o Correo electrdnico: identidaddigital@reniec.gob.pe

€ Atrds

PIER - RENIEC, Lima - Perti. © 2017 Todos los derechos reservados

Se visualiza un formulario con los datos del representante de la entidad
y los certificados digitales que pueden ser cancelados:

Juan Perez Lopez

CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Confirmacién

Datos del representante

DNI: Apellidos y Nombres:

12345678 Perez Lopez Juan

12345678910 GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES

Datos de los certificados

Certificados Seleccionados: 0
Tipo DNI Suscriptor Valido Hasta N° Serie (hexadecimal)
Motivo de Cancelacién
26/11/2017
Firma y Autenticacidn 87654321 JOSE LOPEZ PEREZ 1/5-35-15 3164C773529FBCT0 Seleccione -
5 v H o« (1of) » M
€ Atras 3 Siguiente

PIER - RENIEC, Lima - Perii. © 2017 Todos los derechos reservados

A continuacion se elige el motivo de cancelacion:
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Juan Perez Lopez

CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
Descripcion Confirmacién

Datos del representante

DNI:

12345678 Apellidos y Nombres: PerezLopez Juan

RuC: 12345678910 Titular: GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES

Datos de los certificados

Certificados Seleccionados: 0

Tipo DNI Suscriptor Valido Hasta N° Serie (hexadecimal)
Motivo de Cancelacién
26/11/2017
Firma y Autenticacién 87654321 JOSE LOPEZ PEREZ 1;-3n'3s 3164CT73520FBCTO seleccione M
Seleccione

5T MM (eft) W nds el suscriptor deja de ser miembra de la Entidad,

Cuando lainformacion contenida en el certificado ya no resulte correcta.

Deterioro o alteracién o pérdida que afects el PIN de acceso a la clave privada.

Elegir motivo de
cancelacion

Exposicién o uso indebido del PIN de accesoa la clave privada,
Por extincién de la personeria juridica de la Entidad.
Autoridad de certificacién comprometida,

Solicitud expresa.

Ninguno.

PIER - RENIEC, Lima - Per(i, ® 2017 Todos los derechos reservados
Se procede a seleccionar el certificado digital a cancelar con el motivo
de cancelacion elegido y hacemos click en siguiente:

Juan Perez Lopez

CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
Descripcin Confirmacién

Datos del representante

DHNE: 12345678 Apellidos y Nombres: Perez Lopez Juan

RUC:

12345678910 GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES

Datos de los certificados

Certificados Seleccionados: 1

Tipo DNI Suscriptor Valido Hasta N° Serie (hexadecimal)
Motivo de Cancelacién

26f11/2017
. S e |
5 v H L

“ (1of1) W

€

Y Siguiente

Click en
Siguiente

PIER - RENIEC, Lima - Perii. © 2017 Todos los derechos reservados

El aplicativo prepara el documento de cancelaciéon de certificados
digitales:
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q} Trabajando, por favor
espere ..

Se visualiza el documento de cancelacion de certificados digitales vy
procedemos a firmar el documento para confirmar la cancelacion de
certificados digitales:

Juan Perez Lopez

CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Descripcién  Formulario [eeliiilinEtetel]

DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

NRO. DE DE CANCELACION | SCCDONLRP-

DATOS DEL SOLICITANTE

Nornbres: Juan [ Apelios: Perez Lopez
DNI/CE: 12345678 | Nacionaiigad: peru

DATOS DE LOS CERTIFICADOS
Certificados 1.
RUC: 12345678910 Razén social: GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES
Documento de identidad: 87654321 Apellidos y nombres: LOPEZ PEREZ JOSE Motivo cancelacion: Solicitud
expresa. Valido hasta: 26/11/2017 15:30:38 Tipo: Firma y Autenticacién N° Serie (decimal):
3559188903650901104 N° Serie (hexadecimal): 3164C773529FBC70 Perfil: Persona juridica Estado:
Cancelacion solicitada Emisor: CN=ECEP-RENIEC CA Class 3 TRIAL, O=Registro Nacional de

i ion y Estado Civil, C=PE

€ Abrés 3 Firmar

Click en Firmar .

Se muestra un Aviso para confirmar la cancelacion de certificados
digitales:
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Aviso x

;Estd seguro de firmar el documento de cancelacion de certificados digitales?

v Aceptar X Cancelar

Para lo cual procederemos de manera similar a lo descrito en el Paso 3
del numeral 3.2.2. del presente manual.

El aplicativo nos indica que la cancelacion de certificados digitales se
realiz6 correctamente y permite visualizar el documento firmado
digitalmente:

Juan Perez Lopez

CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES
Descripcion | Formulario [JESaliiHEN =1 digitales can x

acuse_confir nacion_soli_12345678_SCCD( | SO ccamente, s¢ haremitido ia (I &
confirmacion a cada uno de los

Repiiblica del Per s ana i T

(FIR72017278)
Motivo: Soy el autor del documento

e E [Fecha: 17/1072017 15:54.07-0500
Firma D

DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

NRO. DE DOCUMENTO DE CANGELACION | SCCDONLRP-0000000001

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres: Juan [ Apelidos: Perez Lopez

DNI/CE: 12345678 | Nacionalidad: Peru

DATOS DE LOS CERTIFICADOS
Certificados 1.
RUC: 12345678910 Razon social: GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES
Documento de identidad: 87654321 Apellidos y nombres: LOPEZ PEREZ JOSE Motivo cancelacién: Solicitud
‘expresa. Valido hasta: 26/11/2017 15:30:38 Tipo: Firma y Autenticacion N° Serie (decimal):
3559188903650901104 N° Serie (hexadecimal): 3164C773529FBC70 Perfil: Persona juridica Estado:
‘Cancelacion solicitada Emisor: CN=ECEP-RENIEC CA Class 3 TRIAL, O=Registro Nacional de

i ién y Estado Civil, C=PE

€ Abrds > Firmar

Se recibira un correo de confirmacion de la cancelacion de los
certificados digitales:
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De plataformasenvicios@pkiep.reniec.pe 49 Responder | = Reenvier @ Archivar | @ Modeseado ) Eiminar  Mis ~

Asunto Confirmacién d ién de I ifi digital 03:55 pm.

A mi <jperez@andes.gob.pe>

° D
digitel ra

CONFIRMACION DE CANCELACION DE LOS CERTIFICADOS DIGITALES

Sr{a/ta).

Juan Perez Lopez

GOBIERNO REGIONAL LOS ANDES

Nro. de documento de identidad: 12345678

De nuestra especial consideracion:

Mediante el presente se adjunta la solicitud Nro. SCCDONLRP-0000000001, referente al servicio de cancelacion del certificado
digital de persona juridica, firmado por usted el dia: 17 de 10 de 2017, manifestando su voluntad expresa de solicitar la cancelacion
de los certificados digitales de los suscriptores indicados en dicha solicitud.

Se adjunta la solicitud de cancelacion de certificados digitales de persona juridica.

[BUZON DESATENDIDO, por favor no responder. Toda la informacisn contenida en este mensaje es confidencial y su uso es exclu:
del RENIEC. Si usted no es el destinatario, no debe copiar, difundir o distribuir este correo electrénico)]

Registro Nacional de Identificacion v Estado Civil (RENIEC) 20295613620 Ir. Bolivia 109. Torre Centro Civico =
I (@1 adjunto: acuse_confirmacion_soli 12345678 SCCDONLRP-0000000001. pdf 953 KB & Guardar |~
tio integrando la extensién Lightning. [ Saber mas ] [gesamm ] l Conservar ] ®

Sinleen0  Totah5 [ff] Panel Parahoy v

3.1.6. Designar representante alterno.

Para realizar la designacion de un representante alterno el cual pueda
realizar la gestion de certificados digitales de la entidad, se debe
seleccionar la opcion Designar alterno del menu:

Plataforma Integrada de la Entidad de

criptores

Seleccionar
opcion

A continuacion se visualizara la siguiente pantalla, en la cual debemos
dar click en Nuevo Representante Alterno:
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DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO

[EEEYIEREERIENIEENENMY  Representante alterno  Firmar solicitud

I © Nuevo Representante Alterno CI|Ck en Nuevo
Representante Alterno
Representantes alternos

N° Doc. de Identidad Pre Nombres y Apellidos Email Estado

Detalle

No hay representantes altemos registrados.

5 v K« (1of)) » M

En la siguiente pantalla se mostrara la Lista de suscriptores vigentes, los
cuales pueden ser elegidos para cumplir el rol de Representante alterno:

Juan Perez Lopez
DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO
Lista de representantes alternos EEMEENIERIEENEGIE Firmar solicitud
() Indican que son campos obligatorios.

Datos -

Fecha Caducidad de CD: N° Doc. de Identidad:
Opciones

PreNombres Apellidos:

Periodo

YO

Ingrese més detalles del porque necesita habilitar un representante alterno.

(300 caracteres restantes}

Lista de suscriptores vigentes

N°Doc. de Identidad $ Pre Nombres $ Primer Apellido $ Segundo Apellido $

Email

87654321 José

Lopez Perez jlopez@andres.gob.pe ©

Moo« (10f1) » M

PIER- RENIEC, Lima - Perti, @ 2017 Todos los derechos reservados

Procedemos a seleccionar al suscriptor que asumird el rol de
representante alterno:

Lista de suscriptores vigentes

N Doc. de Identidad & PreNombres & Primer Apellido & Segundo Apellido &

Email $

87654321 José

Lopez Perez
Ko« (1ef) » M
PIER - RENIEC, Lima - Perti. © 2017 Todos los derechos reservados Selecc|0nar Suscn ptor

Se visualizara la informacién del suscriptor seleccionado y debemos
elegir el periodo durante el cual cumplira el rol de Representante alterno
y el motivo por el cual desempefiara el rol asignado:
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Juan Perez Lopez

DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO

Lista de representantes alternos JREJEEIEIEEIENE Firmar solicitud

(*) Indican que son campos obligatorios.

Datos
Fecha Caducidad de CD: | prypprem N° Doc. de Identidad: ,
j26/11/201 87654321 -
. Opciones
PreNombres A Apellidos: LopePeree
& SubirSustento
Periodo .
Inicio: ~ Término: * P Siguiente
Aal Atras
Motivo: Seleccione M Observaciones: Ingrese ma habilitar un altemno.
(300 caracteres restantes)
Lista de suscriptores vigentes
N Doc. de Identidad & Pre Nombres % Primer Apellido & Segundo Apellido $ Email $
Agregar
7654321 Jasé Lopez Perez jlopez@andres.gob.pe ©

5 T M« (1ofy) » M

Adicionalmente se debe adjuntar un documento de sustento el cual
avale la seleccion del suscriptor para cumplir el rol asignado:

Juan Perez Lopez

DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO

Lista de representantes alternos REJEEENENCENEGGE Firmar solicitud

() Indican que son campes obligatorios.

Datos

Fecha Caducidad de CD:

j26/11/201 W Doc de ldentidad: 87654321 .
. Opciones
PreNombres e Apellidos: LopezPerez
Periodo
Click en Adjuntar Sustento
Inicio: ~ Término: * Siguiente
o) Atras
Motivo: * Seleccione - Observaciones: Ingrese mé habilitar un alterno.
(300 caracteres restantes)
Lista de suscriptores vigentes
K°Doc. de Identidad $ Pre Nombres % Primer Apellido $ SegundoApellida $ Email &
Agregar
7654321 José Lopez Perez jlopez@andres.gob.pe [

5 T Mo« (toft) » oM

Para continuar con la designacion del Representante alterno hacemos
click en Siguiente:
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Juan Perez Lopez

DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO

Lista de representantes alternos [REESHIENERIEON Firmar solicitud

() Indican que son campos obligatorios.

Datos
Fecha Caducidad de CD: N° Doc. de Identidad:
26/11/2017] 87654321 .
. Opciones
PreNombres = Apellidos: Lopez Perez
L SubirSustento
Periodo
Click en Siguiente
Inicio: * Términe: *

Motivo: * Seleccione - Observaciones: Ingrese més detalles del porque necesita habilitar un altero.

(300 caracteres restantes)

Lista de suscriptores vigentes

N°Doc.de Identidad & Pre Nombres & Primer Apellido & Segundo Apeliido & Email &

Agregar
7654321 José Lopez Perez jlopez@andres.gob.pe ©

5 v M4 (1oft) » M

Seguidamente aceptamos el mensaje de confirmacién para generar la

solicitud de asignacion de representante alterno:

Aviso

Estd seguro de generar la SOLICITUD DE
ASIGNACION DE REP. ALTERNO?

A continuacién debemos de firmar la solicitud generada, para lo cual
procederemos de manera similar a lo descrito en el Paso 3 del numeral
3.2.2. del presente manual.

Juan Perez Lopez

DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO

Lista de representantes alternos = Representante alterno BalpGIEXG]

- Atras & Firmarsolicitud

SOL_RA_6_12345678.pdf

digital ié __._,-i_j.

Lima, 17 de octubre de 2017

Sr.(alta):
Elisa Cabrera Cerron

Sub Gerente de Registro Digital
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

Presente

: Designacion de Representante Alterno

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted expresandole mi cordial saludo, y en mérito al Convenio de Colaboracion Interinstitucional de
Certificacion Digital en el marco del D.S. N° 070-2011-PCM suscrito entre el RENIEC y GOBIERNO REGIONAL LOS
ANDES, yo Juan Perez Lopez identificado con Nro. documento de identidad 12345678 Representante Titular, designo del

identidad 87654321, con direccion electrdnica

e b
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Luego de firmar la solicitud se mostrara el mensaje que indica que el
proceso se realizé exitosamente

Lista de representantes alternos = Representante alterno  [EETsnEIgs] (aiiil}

x
La solicitud ha sido enviado al \

Asunto : Designacién de Representante Altemo

De mi consideracion

Es grato dirigirme a usted expresandole mi cordial saludo, y en mérito al Convenio de Colaboracién Interinstitucional de
Certificacién Digital en el marco del D.S. N° 070-2011-PCM suscrito entre el RENIEC y GOBIERNO REGIONAL LOS
ANDES, yo Juan Perez Lopez identificado con Nro. documento de identidad 12345678 Representante Titular, designo del
Sr(afta). José Lopez Perez, identificado con Nro. documento de identidad 87654321, con direccién electrénica
jlopez@andres.gob.pe, como Representante Alteno bajo los siguientes téminos:

Fecha de inicio: 17/10/2017
Fecha de término: 25/10/2017
Motivo: Vacaciones.
Observacion:

Aprovecho la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial consideracion.

Atentamente,

Repiblics del Parch

De esta manera se registrd la solicitud para la designhacion de
representante alterno la cual sera aprobada por el Asistente Legal de la

SGRD, tal como se visualiza a continuacion:
DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO

[EECYEYERIENIENEE G  Representante alterno  Firmar solicitud

[+] Nuev

Representantes alternos

N° Doc. de Identidad Pre Nombresy Apellidos Email Estado

7682321 José Lopez Perez jlopea@andres.gob.pe I

5 7 M o« (1of) » M

Cuando la solicitud haya sido aprobada por el Asistente Legal de la
SGRD el suscriptor seleccionado para cumplir el rol de representante
alterno estara apto para desempenfarse y se visualizara en el sistema de
la siguiente manera:

DESIGNAR REPRESENTANTE ALTERNO

[EEEY SR EE RN ENGENEN  Representante alterno  Firmar solicitud

Q Nuevo Representante Alterno

Representantes alternos

N° Doc. de Identidad Pre Nombresy Apellidos Email Estado

5 Y H H (1ofn) B M
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