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1. OBIJETIVO

La presente Guia sera utilizada temporalmente hasta que culmine el
periodo de emergencia decretado por el gobierno a fin de continuar con
la entrega de certificados digitales, tiene como objetivo orientar al
Representante del Titular de las Entidades del Estado en el registro de las
listas de sus aspirantes a suscriptor y adjuntar los medios probatorios(o
de sustento) en la Plataforma Integrada de la Entidad de Registro, en
adelante Plataforma PIER.

2. ALCANCE

El presente documento es administrado por la Sub Gerencia de Registro
Digital y sirve de guia al Representante de la Entidad para la gestion de
los certificados digitales para su entidad.

3. CLASIFICACION DE INFORMACION

De acuerdo al listado de clasificacidon y acceso a la Informacidon este
documento es clasificado como PUBLICO.

4. ROLES
¢ Representante de la Entidad.

Persona natural que cuenta con facultades para representar a la persona
juridica en los tramites de certificado digital ante la EREP — RENIEC.
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PASO 1:

Para realizar el registro de la lista de aspirantes a suscriptor de certificado
digital, se debe seleccionar la opcion Registrar lista de aspirantes a suscriptor

del siguiente menu:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

SELECCIONAR
OPCION

B Gestibn de suscriptores

' Registrar lista de aspirantes a suscriptor
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PASO 2:

Se visualizara la siguiente pantalla donde nos muestra una seccidon con una
relacion de los Aspirantes Registrados para elaborar la Lista de Aspirantes a

Suscriptor.

o A

PlataformaIntegradade la Entidad de. =
Registro

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes registrados Lista de re-emision de certificados

DNI/CE: Pre Nombres y Apellidos:
Seccion d
Aspirantes |Gg\i‘f’3d05
.
Aspirantes —
Pre Nombresy . ) o B
N DNICE drea Tipo Certificado Digital Modo Descarga CD Email Sustento
Apellidos
Registrad
egls ra Os 3 ) Subgerenciade FIRMA DIGITALY corrusaE (o Lapt “ “
: ° Registra Digital AUTENTICACION (e lpter) = N
h Registro Digital AUTENTICACION (PC, lapiop) e e S
Subgerencis de FIRMA DIGITALY - , -- -:-
2 v " Registro Digitsl AUTENTICACION SOFTWARE (P, lapiop) -
K« (1of]) » M

Para crear la Lista de Aspirantes a Suscriptor se adjuntara por cada aspirante
una declaracién jurada™ que serd completada por el suscriptor adjuntando su
fotografia reciente (podria ser capturada con su celular) y firmada, la firma
debe ser la consignada en su DNI, el cual servira como sustento que sera
evaluado por nuestros operadores de Registro Digital.

(*) NOTA IMPORTANTE: Para descargar la declaracién
Jurada puede realizarlo de dos maneras, descargandolo
desde la opcidn del botdn Plantilla dentro de la misma
plataforma PIER en esta misma seccidn de Registrar Lista
de Aspirantes a Suscriptor o ingresando a nuestro portal
de Identidad Digital: https://pki.reniec.gob.pe/pier/
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P ot = Seleccionar Plantilla
REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCR desca rgar |a Declaracién
Lista de re-emision de certificados J u ra d a q u e Se a d iu nta ré

Lista de aspirantes registrados

& Registrarlista de aspirantes 8 suscriptor DNI/CE: Pre Nombres y Apellidos:

9  Siguiente

Aspirantes registrados

Se desca r‘ga ra’ el Tipo Certificado Digital Modo Descarga CD Email Sustento
documento en un iV - B - |
formato .word o T . N o

wTENTCAG SOFTWARE (PC, laptap) “ “
" FTWARE ( ) r— .
AUTENTICACION e teeeenl ’

Meostrar todo x

La plantilla descargada contiene el formato de declaracién Jurada que deberan
rellenar los aspirantes a suscriptor, la cual usted en su rol de representante de
entidad debera adjuntar (en formato .pdf) a cada registro del listado de
aspirantes a suscriptor que desea generar.

A continuacion, se muestra el formato de la declaracion jurada:



Datos
Personales

del Aspirante
a Suscriptor
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DECLARACION JURADA DE IDENTIFICACION NO PRESENCIAL PARA
SOLICITAR CERTIFICADO DIGITAL - PERSONA JURIDICA EN EL MARCO DE
LOS D.8 N°008-2020-SA Y DS 044-2020-PCM QUE DECLARA EL ESTADO DE

EMERGENCIA NACIONAL

El Suscrto,

|dentificado (&) con DNI N®
el dato en su documento fizico).

de fechadeemigion __ /| [werificar

Informacion del trabajador (En departamento, provincia v distrito consignar de
acuerdo a su sede laboral)

Entidad:

Departamento: Projincia:

Distrito:

Correo electronico:

- DECLARD ante RENIEC, qus la informacion consignada es veraz, v 2 remite & fin de iniciar

el tramite d= mi Certificado Digital de Persona Juridica para uzo instibucional.

Para dar conformidad, adjuntoc como ewidencia mi fotografia v firma, & fin de que zea
evaluada como sustento en la aprobacion de mi tramite para la obtencion de mi certificado
digital.

FIRMA DEL SUSCRIPTOR

FOTOGRAFIA ACTUAL DEL
SUSCRIPTOR

IMFORTANTE: La fiema Sebe =2r I8 miams coszigesds es & OKI, ceso
carirariz ] trémbe sers densgmdo,

Fotografia y firma del

Aspirante a Suscriptor
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A continuacidn, procederemos a Registrar la lista de Aspirantes a Suscriptor.
Seleccionamos la opcién Adjuntar Sustento:

Plataforma Integrada de la Entidad de = m Notificaciones JL WA A AR ] PANTA
Registro -

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

ista de aspirantes registrados Lista de re-emision de certificados
e .
Seccion de Aspirantes
Pre Nombres y Apellidos:

Registrados |

Adjuntar
Sustento

Aspirantes registrados

N DNI/CE ’ Area po Certificado Digital Modo Dy D Em:
J i igi lo Descarga ail

Sustento

Subgerencia de FIRMA DIGITALY SOFTUARE (C lantan]
Registro Digital AUTENTICACION (s faptep]
2 4371308 . - Subgerencia de FIRMA DIGITALY AR (5 anton)
o Registro Digital AUTENTICACION WAelE )
417108 o : i ) - m
A Registro Digitsl AUTENTICACION 17 laptop]
x e £ bt

Se muestra una opcién para la carga del sustento respectivo:

Cargar
Sustento

Cargar Sustento

Adjuntar documento de sustento

Seleccionar archivo PDF
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Una vez cargado el documento de sustento nos muestra el siguiente mensaje
“Se adjunto el documento de sustento correctamente”. A continuacion,
seleccionamos con un check los aspirantes que ingresaran en la lista a generar.
En la cual se debe seleccionar cudles seran los aspirantes a suscriptor que se
registraran en la lista siempre y cuando tengan el sustento correspondiente.

Plataforma Integrada de la Entidad de =

Registro .
Mensaje de
REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUS(

. .7
. - confirmacion
Se adjunto el documento de
Lista de aspirantes registrados Listadere 4 sustento correctamente.

DNIfCE: Pre Nombres y Apellidos:
& Plantilla > Siguiente
Aspirantes registrados h k |
Agregar
N DNI/CE Pre Nombres y A Tipo Certificado Digital H o
P I . rea ipo Certificado Digi
spelicer ENJIEIES
Subgerencis de FIRMA DIGITAL Y SOFTWARE (7T l2ptop) E— b “
Registro Digital AUTENTICACION R S— @
; . BALAN Subgerencia de FIRMADIGITALY re.L | , 2
2 - ek, DOM Regiztro Digital AUTENTICACION SOFTWARE {FC, Iaptop) N ———
) Subgerencia de FIRMADIGITAL Y o )
& Registro Digital AUTENTICACION SOFTWARE [P lapior) R —

YW H (1of1)) w M

Luego dar clic en el botdn Siguiente para continuar con el registro de la lista
de aspirantes a suscriptor:



Plataforma Integrada de la Entidad de EERIEEH | Nolificacones B JOR A s ST
Registro

# o REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes registrados Lista de re-emision de certificados

DNI/CE: Pre Nombres y Apellidos:

Seleccionar
Siguiente

Aspirantes registrados

Agregar
- T Pre Nombres y i o et el e
! Apellidos rea ipo Certificado Digi Modo Descar

1 43733080 o DO Resistro Digital AUTENTICACION W <
- ) . Fys— PRoaTY . N & |
1 - . Registro Digital AUTENTICACIGN WA, -
. Subgeencioce PG e e 1 [+ W a |
Registro Digitsl AUTENTICACION (i meton) P o

- (1oft) »w M

w
.
=
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PASO 3:

Se visualizara la siguiente pantalla, donde nos muestra el nimero de la lista 'y
los aspirantes a suscriptor que contiene, se debe dar clic en Siguiente para
continuar con el registro de la lista:

NOTA: Si por error agregd a un aspirante que no quiere
registrarlo en la lista en este paso puede quitarlo de la lista,
seleccionandolo y haciendo clic en la opcién del botdn Quitar.
Si no es el caso puede continuar con el siguiente paso.

Plataforma Integradade la Entidadde =~ =

e ' Seleccionar
REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIR . .
Siguiente

Lista de re-emision de certificados

Lista de aspirantes registrados

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000023

8 Registrar lista de aspirantes a suscriptor
%

Quitar

Pre Nombres y

N DNI/CE : hrea Tipo Certificado Digital Modo Descarga CD Email Sustento
- Apellidos Fels E =
Subgerencis de Registro FIRMA DIGITALY AR e lomto) n “
Digital AUTENTICACIGN A - 1ptes

5 v M 4 (1of2) » M

PIER - RENIEC, Lima - Perii ©2020. Tedos los derechos reservados.
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PASO 4:

En la siguiente pantalla se visualizara la lista de aspirantes a suscriptor en
formato .PDF, para firmarla digitalmente se debe hacer clic en el boton Firmar:

Plataforma Integrada de la Entidadde = [EERIEER ] Notificaciones M JORGE ANDRLS WAL PANTA
Registro — -

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Lista de aspirantes registrados Lista de re-emisién de certificados S e I e CC I o n a r
Firmar

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Fecha: 22/04/2020
Hora: 9:38 PM

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000022
Usuario: 1785800

RUC: POACRA A% YT
RAZON SOCIAL: Deeen - A e W

REPRESENTANTE: JOMGE AMDSRE S Ml "0l I Sa &

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

PRE NOMBRES Y APELLIDOS AREA nonon::cmnA

SOFTWARE (FC,

AL DR s e AL DOM | Subgerencia de Registro Digital
ibg Reg: igi laptop)

Se visualizara el mensaje de confirmacidn para firmar digitalmente la Lista de
aspirantes a suscriptor:

:Esté seguro de firmar la lista?

Clic Aceptar 'h‘“”"’l‘“
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Después de haber realizado el procedimiento de Firma Digital se mostrara el
documento con la Representacion Grdfica de la firma digital de que el
documento ha sido firmado correctamente.

x

7-, ReFirma PDF 1.5.4 - [C:\Users\HP\AppRENIEC\refirma-invoker\documents\ DEDBAREA M08 A0FF A070 T - - o g -

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Fecha: 22/04/2020

Hora: 8:40 PM

LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000022
Usuario: 1 MM

Repliblica del Perti

Mgt s A TGIUN M0 sem
Motivo: Soy el autor del

documer nto

Fecha: 22/04/2020 21:47.03-0500

Representacion FRCUA TURA
Grafica

RAZON SOCIAL:
REPRESENTANTE:

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR
. |n DocumenTo MODO DESCARGA
L et PRE NOMBRES Y APELLIDOS AREA . EMAIL
1 43" v AL o G ome | ungerenci de Registro Digil| SOT RS (PG, marinassagiresies oot o
|

BES e

A continuacidn, se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso
de firma digital se realizd de manera correcta. Detallandose que la Lista de
aspirantes a suscriptor se envio a una EREP y se remitid un correo informativo
a cada aspirante a suscriptor. Credndose satisfactoriamente la Lista de
Aspirantes a Suscriptor.
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Plataforma Inte'ir;i?rge la Entidad de = M e n Saj e d e

REGISTRAR LISTA DE ASPIRANTES 2

confirmacion

x
La lista de aspirantes a suscriptor ha
Lista de aspirantes registrados LR (i, enviado a EREP - RENIECy se
remitié un correo informativo a

cada aspirante.

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Fecha: 22/04/2020

Hora: 8:50 PM
LISTA DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - LAS000022
Usuarie: S

Repiblica del Parss
P - -
I — . - ot
Metiva: Sy of autor del
: B dorumento
RUC: ’ Fecha: 220042020 2151220800
RAZON SOCIAL:

REPRESENTANTE:

ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Y APELLIDOS AREA

de




