GUIA DE USUARIO PARA EL REPRESENTANTE LEGALY
REPRESENTANTE DE ENTIDAD EN LA PLATAFORMA PIER

REGISTRO DE PAGOS PARA LA
EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES
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1. OBIJETIVO

La presente guia sera utilizada, desde el 01 de octubre dia que entra en
vigencia el cobro de los certificados digitales; tiene como objetivo
orientar al Representante del Titular de las Entidades del Estado en el
registro y verificacion del pago para la adquisicion de los certificados
digitales de su entidad en la Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro, en adelante Plataforma PIER.

2. ALCANCE

El presente documento es administrado por la Sub Gerencia de Registro
Digital y sirve de guia al Representante de la Entidad para la gestion de
los certificados digitales para su entidad.

3. CLASIFICACION DE INFORMACION

De acuerdo al listado de clasificacion y acceso a la Informacion este
documento es clasificado como PUBLICO.

4. ROLES
¢ Representante de la Entidad.

Persona natural que cuenta con facultades para
representar a la persona juridica en los tramites de
certificado digital ante la EREP — RENIEC.

¢ Representante de la Legal.

Persona natural que cuenta con facultades para
representar legalmente a la persona juridica en la firma
del contrato de prestacion de servicios de certificacion
digital entre su entidad y el RENIEC.
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PASO 1:

Para realizar el registro de pago de los certificados digitales, se debe
seleccionar la opcion Registrar pagos que se encuentra dentro del modulo de
GESTION DE PAGOS como el siguiente menu:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

Seleccionar la

opcion Registrar
pago

PASO 2:

Se visualizara la siguiente pantalla donde nos muestra lo siguiente:

Seccion de
visualizacion del tipo

de comprobante de
pago ejemplo

Plataforma Integradade la Entidad de = i@ Notifica
Registro ReENEC @

REGISTRO DE PAGOS PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Validacion del comprobante de pago Recibo en Pagalo.pe Recibo en Ventanilla BN

Tipo de certificados digitales
Para Suscriptor Para Sistemas de Informacién 2»Banco de la Nacién Pél ga\lo
Jrucieveseseses A

Cédigo de Operacién Fecha de Pago CONSTANCIA DE PAGO DE TASAS - RENIEC

NRO.TICKET: 130000298233
— - < Datos de la operacion : FECHA DE O
Cédigo de Cajero Cédigo de Agencia -
xmioad: RewEC
rese codigo de Cajerc Ingrese cédigo de Agencia

Ingrese codigo de Page DD/MM/YYYY
ERACION: 211072020 085008

_— =
Seccion de validacion -
del comprobante de ES CI—
o [rorrtvorac
pago o A —

PIER - RENIEC, Lima - Per(i ©2020. Todos los derechos reservados.
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NOTA:

Para realizar el registro de pago se recomienda tener a la mano el
voucher, recibo o comprobante de pago que realizo la entidad para
la adquisicion de los certificados digitales ya sea para suscriptor o
para sistemas de informacion.

PAGO DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA SUSCRITOR:

Si se ha realizado el pago de certificados digitales para suscriptor y se
ingresa con el rol de Representante Legal, seleccionara el tipo de
certificado digital para suscriptor como el ejemplo:

Tipo de certificados digitales

(@ Para suscriptor () Parasistema de informacién

En caso fuese un Representante de Entidad, solo bastara con ingresar por
su rol de Representante de entidad de persona juridica.

PAGO DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA SISTEMAS DE INFORMACION:

Si se ha realizado el pago de certificados digitales para sistemas de
informacidén y se ingresa con el rol de Representante Legal, seleccionara
el tipo de certificado digital para sistemas de informaciéon como el
ejemplo:

Tipo de certificados digitales

k“} Para suscriptor \.j Para sistema de informacion

En caso fuese un Representante de Entidad, solo bastara con ingresar por
su rol de Representante de entidad de Sistema de informacion.
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IMPORTANTE:

Debe de ingresar el comprobante de pago segun el servicio
adquirido ya sea de certificados digitales para suscriptor o para
sistemas de informacién, NO PODRA HACER USO de un
comprobante de pago para ambos servicios, ya que el sistema
validara el comprobante de pago al servicio que esta destinado, si a
certificados digitales para suscriptor o certificados digitales para
sistemas de informacion.

)) Banco de la Nacién

Z»Banco de lg Nacion Rgga!o
RUC: 20100030595 -
CONSTANCIA DE PAGO DE TASAS - RENIEC g e BANCO DE LA NACION
—
NRO.TICKET: 180000298233 CCOMPRCEANTE DE PAGO
Datos de la operacién @ FECHA DE OPERACION:  21/07/202008:50:08 Rm E:(

ENTIDAD: RERIES

TASA/TRIBUTO: IGO : 00529

EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA
SCRIPTOR

00529 - Emisién de Certificados Digitales para entidades de la admin/sU g
pablica

GONGEPTO: Emision de certificados cigitales para el suscriptor

Datos del contribuyente: . .
TIPO DE DOCUMENTO: RUC MLMENIO' R'U'L' . 10258524245
NRO. DE DOCUMENTO: 10268624245 CANT.M‘ . 0120
Otros datos : MONTO S/.: *+¥%kx*972 00
CANTIDAD: 120
MONTO: g #san 972,00

622740-3 21JUL2020 3586 9187 0987 08:50:08

I IMPORTE TOTAL: §] TR 00 I

622740-3 21JUL2020 3588 9187 0987 08:50:08

CE3CA4n CLIENTE

b Banco de la Nacién

AGENTE MULTIRED
PAGO DE TASAS

CABRERA CUMAPA DIANA CAROLINA (3025222)
CAP BERTONILL 1015 UNIDAD B

LOTE: 924 TERM: a1 REF: 965382

2999
AP :046258 RUC:10258524245
FECHA: 21/07/2020 HORA: ©8:58

SISTEMA ELECTORAL RENIEC
PAGO EN EFECTIVO

EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA
SUSCRIPTOR

<ﬂwro : 88529

GANT. DOC : 128

MNO S/.: FrEEROD .00

622749-3 210UL2620 3586 ©987 08:50:08
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Luego se ingresaran los siguientes datos: el cédigo de operacion, la fecha de
pago, codigo de cajero y cédigo de agencia, datos que se encuentran en el
comprobante de pago que se ha realizado por la entidad, ya sea en pagalo.pe,
ventanilla del Banco de la Nacion o de un agente del mismo; para observar en
donde se encuentran estos datos en el comprobante de pago, solo bastara con
posicionar el cursor en los campos mencionados anteriormente y observar en
la seccion del lado derecho el comprobante de pago ejemplo donde se
encuentran ubicados estos datos:

COMPROBANTE DE PAGO REALIZADO POR PAGALO.PE

REGISTRO DE PAGOS PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Validacién del comprobante de pago Recibo en Pagalo.pe Recibo en Ventanilla BN Recibo en Agente BN

Cédigo de Operacién Fecha de Pago —
n lg Nacion £
Ingrese cédigo de Pago DO/MMAYYY 2, 4 Banco de gmug.gm%s pagaio
JRuc: 2010002 W\ﬁ.ﬂ-nm
CONSTANCIA DE PAGO DE TASAS - RENIEC
Cédigo de Cajero Cédigo de Agencia sunene]
™ - i . NRO. TICKET: 180000288233
Ingrese cédigo de Cajero Ingrese cdigo de Agencia
Datosdelaoperacion: = FECHA DE OPERACH ON:  21/07/202008:50:08

ENTIDAD: RENIEC
v Validar Poblica

piblica

RUC
10268624246

120
SisssE9T2.00

Nro. — Fechade

 [omeramae S—a2 00

Cod. cajero

pago d
s sssge
/ _______ Cod agencia

Operacion  pago Cod. cajero
| 62274013 [21JuL2020| 3586 [9187| [0987| 08:50:08

o o Cod. agencia
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COMPROBANTE DE PAGO REALIZADO POR VENTANILLA EN EL BANCO DE LA NACION

REGISTRO DE PAGOS PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Validacién del comprobante de pago Recibo en Pagalo.pe Recibo en Ventanilla BN Recibo en Agente BN

Cédigo de Operacién Fecha de Pago
Ingrese codigo de Pago ° DO/MMAYYY o b Banco de la Nacién
Cédigo de Cajero Cédigo de Agencia

BANCO DE IA NACION
Ingrese cédigo de Cajero Ingrese cdigo de Agencia
COMPROBANTE DE PAGO

SISTEMA ELECTORAL RENIEC

o o9

EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA
ENTIDADES DE IA ADMINISTRACION PUBLICA
DOCUMENTO: R.U.C. NRO: 10258524245
CANT.DOC. : 0120

MONTO S/.: %¥%%%%972.00

Nro.Operacion  Fechade pago

(6227203 [21302020] m BSBGW 0987] 08:50:08

e
-
cr3dh ~~eeo CLIENTE
J e
S

/ ~~o

4 ~~
7 S~
’ LY

Nro.Operacion  Fecha de pago Cod. cajercCod. agencia
| 62274043 [213012020] 3586 [9187] [0987] 08:50:08

COMPROBANTE DE PAGO REALIZADO POR AGENTE MULTIRED

REGISTRO DE PAGOS PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Validacion del comprobante de pago Reciboen Pagalope || ReciboenVentanilaBN | Recibo en Agente BN

Cédigo de Operacién

Fecha de Pago
Ingrese cédigo de Pago ° DD/MMAYYYY o b Banco de la Nacion

Cédigo de Agencia AGENTE MULTIRED

Ingrese chdigo de Agencia ° PAGO DE TASAS

CABRERA CLMAPA DIANA CAROLINA (3025222)
AP BERTONTLL 1015 UNTDAD B

Cédigo de Cajero

Ingrese cédige de Cajero

v Validar

LoTe: s24 TEWM: Gar  mEF: 6s3az
AR AR AEARRGIDD

ap:oaszse RuC: 10258524245

e 11 jur/ee HORA: 65:50

STSTEMA ELECTORAL RENIEC
PAGD EN EFECTIVO

oos29
B!Islm uE CERTIFICIDOS DIGITALES Pana
ADMINISTRACION

PUBLICA

i
= @i-w i

-7 \\

Nro.Operacion  Fechade pago
| 622740}3 |21]UL2929]| || |asse-
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Después de haber ingresado todos los datos solicitados damos clic en el botdn
Validar:

Validacion del comprobante de pago

Codigo de operacion Fecha de pago
622740 21/07/2020
Codigo de cajero Codigo de agencia . .,
Seleccionar la opcidn
3586 0987

Validar

« Validar

U

PASO 3:

Silos datos ingresados son correctos, se visualizara la parte inferior la siguiente
seccion con la informacidn validada del comprobante de pago:

Resumen de la validacion de pago

Resultado VALIDADO
. s

Cédigo de Operacién ooires7 Seccion de Resumen de
Concepto de la operacion EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA EL SUSCRIPTOR . . 7

3 validacion del
Fecha de operacién 15/09/2020 08:38:51 AM
RuC 0551239092 comprobante de pago
Entidad EUMITUREG v NEMUGDAC'OMES
Importe /. 810.00

Cantidad total de certificados 100
digitales

@ SRR
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PASO 4:

Finalmente damos clic al botén Registrar y aceptamos el mensaje de
confirmacion para registrar el pago:

Aviso x

Seleccionar el botdn
con la opcién de
Aceptar

¢ Desea registrar el recibo de pago?

=y

A continuacion, nos mostrara un mensaje de confirmacién que los datos
fueron registrados.



