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GUIA DE USUARIO: REPRESENTANTE DE ENTIDAD TSA

1. OBJETIVO
La presente Guia de Usuario de la Plataforma Integrada de la Entidad de Registro, en
adelante Plataforma PIER, tiene como objetivo orientar al usuario que tiene el rol de
Representante de Entidad TSA, en el uso de la PIER para la gestién de las IP publicas
de su Entidad desde donde se haran las consultas de sellado de tiempo (TSA).

2. ALCANCE

El presente documento es administrado por la Sub Direccién de Servicios de
Certificacion Digital y sirve de guia al Representante de Entidad TSA para la gestion
de las IP publicas desde donde se haran las consultas de sellado de tiempo.

3. CLASIFICACION DE INFORMACION
Este documento es clasificado como PUBLICO.
4. ROLES

* Administrador de la Oficina EREP.
Persona responsable de la Oficina EREP - RENIEC.

* Representante de Entidad TSA.
Persona natural que cuenta con facultades para representar a la persona juridica en
los tramites de TSA ante la EREP — RENIEC.

* Representante Legal TSA.
Persona natural que cuenta con facultades para celebrar convenios de TSA ante
RENIEC.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

+ TSA.
Autoridad de Sellado de tiempo. Mecanismo en linea que permite demostrar que
una serie de datos han existido y no han sido alterados desde un instante especifico
en el tiempo.

* Certificado Digital.
Documento electrénico, generado y firmado digitalmente por una Entidad de
Certificacién, que vincula un par de claves con una persona natural o juridica,
confirmando su identidad.
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CSR.
Solicitud de firma de Certificado. Contiene la llave publica.

IP pablica

Conjunto de niameros que identifica, de manera légica y jerarquica, a una interfaz
en la red, brindado por tu proveedor de internet y sirve para identificarte de manera
Unica en el internet.

ECEP - RENIEC.

Entidad de Certificacidn para el Estado Peruano, la cual se encarga de proporcionar,
emitir o cancelar los certificados digitales para personas naturales y juridicas, asi
como, para funcionarios, empleados y servidores publicos, para el ejercicio de sus
funciones y la realizacion de actos de administracion interna e interinstitucional y
para las personas expresamente autorizadas por la entidad publica correspondiente.

EREP - RENIEC.

Entidad de Registro o Verificacion para el Estado Peruano, la cual se encarga del
levantamiento de datos, comprobacién de la informacién del solicitante,
identificacion y autenticacion de los Titulares y Suscriptores, aceptacion y
autorizacion de las solicitudes de emision y cancelacion de certificados digitales.

Oficina EREP RENIEC PJ
Oficina acreditada por la Entidad de Registro del Estado Peruano para brindar
servicios de certificacion digital para personas juridicas.

Repositorio o medio portador.
Es aquel medio de almacenamiento seguro donde se genera la clave privada del
suscriptor del certificado digital.

RUIPN.
Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

La Plataforma Integrada de la Entidad de Registro (en adelante Plataforma PIER) es
una herramienta que permite al Representante de Entidad TSA gestionar
eficientemente las IP publicas de la entidad desde donde se haran las consultas de
sellado de tiempo (TSA), permitiendo brindar un servicio con calidad y eficiente.

Para el correcto funcionamiento de la Plataforma PIER es recomendable contar con los
siguientes requisitos:

- PC con acceso a internet, sistema operativo Windows 7 de 32 o 64 bits.
- Navegador Google Chrome version 50 o superior.

- Java version 8 JRE de 32 bits.

- Refirma 1.5.4 https://dsp.reniec.gob.pe/refirma_suite/pdf/web/main.jsf

- Adobe Acrobat 9.0 o superior, para visualizar archivos PDF.

- Middleware del DNIe.

6.1. Gestion de Convenios TSA

Se debe de ingresar a la plataforma PIER con el rol de Representante Entidad
TSA.

Enlace del PIER: https://erep.reniec.gob.pe/pier/login.jsf

REPRESENTANTE ENTIDAD TSA

. RUC: 20100003199
ENTIDAD: EMP NACIONAL DE PUERTOS SA

DESCRIPCION:

Ingresar

6.1.1. Solicitud de IPS

Para realizar el registro de la solicitud de IPs se debe seleccionar la opcion

Solicitud de IPS del siguiente menu:
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Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

Inicio

Elegir Rol

sulta

T Gestién de convenios TSA

% = )

Se visualizara la siguiente pantalla, para realizar el registro de una nueva IP o

lista de IPs publicas para poder ser activadas:

)
_...l Molilicasciones U JORGE ANDRES MARTINEL PANTA

SOLICITAR REGISTRO DE |

GEHETETRNNLN  Enviar Solicitud

Registro de |Ps para activar n

13 Olbseryacidn Dpciden
Mo e registro ehe 1Py praras sl

5w MW # (1afl) » M

Registro de IPs activas

Mo P Dbgervacion Dar e brsps

oW Ho @ jlofy) B M

PIER - REMIEC, Lima - Peni @2021, Todos los derechos reservados,
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Paso 3:
Se habilitara una fila de un nuevo registro para ingresar los datos solicitados:

SOLICITAR REGISTRO DE IP

(BTG Enviar Solicitud

Registro de IPs para activar

P Chgervacion

Caidn

--

5 v M M (tofyl » W

Registro de |Ps activas

LI P Chgervacion
Mo ve liene 1eislio de IPs sctivas.

5 = MWW 1ofl] w M

PIER - RENIEC, Lima - Peri £2021. Todos los derechos reservados,

Diar de Laja

Ingresamos el nimero de IP publica:

Registro de IPs para activar IP pablica para registrar

Hie P Observaciin

1 158212226204

I W W {1af1]  w» M

Oucion

Agregamos una observacién de ser necesario:

Registro de IPs para activar

Mro » bservaciin

Agregar una
observacion

1 16R.212.326.204

5 v W oM (1eft) w K

Y seleccionamos la opcién del boton Siguiente:
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= b JORGE ANDRES MARTINET PANTA

SOLICITAR REGISTRO DE IP

GELEE gt LN Enviar Solicitud

Registro de IPs para activar
Hro [ Cbseraciin Coridn

5w M M itefy woW
Registro de IPs activas

Nro P Cheervaciaa Dar de Laja

Ky s Liene izt de P setivas, Seleccionar Ia

BRI RSN Opcion Siguiente
Aparecera esta ventana de confirmacién; seleccionamos la opcién del botén
Aceptar:

PIER - RENIEC, Lima - Peri £2021. Todos los derechos reservados,

Aviso x

:Desea generar el documento de la solicitud?

Paso 4:
En la siguiente pantalla se visualizara la SOLICITUD DE ALTA O BAJA DE
DIRECCIONES IP PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE SELLADO DE

TIEMPO en formato .PDF; tal como se muestra en la imagen siguiente:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

—‘1 Nolilicaciones B JORGE ANDRES MARTINEZ PANTA

SOLICITAR REGISTRO DE IP

Registrar Solicitud EEWETESIIaILT]
Documento de Solicitud

Para firmarla digitalmente se debe hacer clic en el boton Firmar:

= EENIEEE @ Notificaciones & JORGE ANDRES MARTINEZ PANTA

SOLICITAR REGISTRO DE IP

Registrar Solicitud RGUETESIIEIIL]

Documento de Solicitud ® Firmar
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~irma Digitalmente
v Se visualiza un mensaje de permiso para ejecutar el componente de firma, dar
clic en el bot6én opcion Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacién?

Nombre: ReFirma Invoker v1.5.4 - RENIEC

(E - Publicador:  Registro Nacional de Identificacisn ...
_ Ubicaciones: https://sp.reniec.gob.pe

https://dsp.reniec.gob.pe

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede paner en peligro su computadora v
su informacicn personal, Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en las ubicaciones v el publicador que
aparecen anteriormente.

B Mas informacion

Cancelar

Para firmar el documento se debe dar clic en el botén Firmar:

= ReFrma POF 152

Archive Ver Hemamienbas Al

e +| Tirma v

U

...... UL ST WG S R BRI & FRERIA
SEEAG0 DD SELLADG € TEYFE,

Enmzors t2 e eieckir achack. o de s

r—

= ] 1 oee =
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v Seleccionar el certificado digital para firmar el documento:

,lal =] |t <|[4] | Errree o varnae

Seleccionar
certificado y dar clic
en Aceptar

v Ingresar el PIN de acceso al certificado digital y seleccionar la opcién Aceptar:

Segundad de Windows >

Tarjeta inteligente
Escriba su PIN de autenticacion.

Iﬁ'm

Ingresar PIN de Mas informacién
acceso o

contrasefa.

Aceptar Cancelar

U

Después de haber realizado el procedimiento de la Firma Digital se mostrara
el documento con la Representacion grafica de la firma digital de que el

documento ha sido firmado correctamente:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

% ReFirma POF 1,54 - [CAUzers\HP\AppRENIEC\refirma-imvcker documents DOOR . wr . - - & x
= - o ) rme o vt

Fimads dgeatnerts jor

MMt 5oy ol st g
cocumerns
Fecks: 160420

e
& L]

360000

PRESTACION DE SERVICIO DE $|

wrivew (O ANTONIO ARANDA VERGARA
GERENTE DE LA GRCD
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

JOLICITUD DE ALTA O BAJA DE DIRECCIONES IP PARA LA
ELLADO DE TIEMPO

Presente

Asunto : SOLICITO ALTA O BAJA DE DIRECCIONES IP PARA LA PRESTACION DE
SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO.

Referencla  : CONVENIO DE COLABORACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL SERVICIO
DE SELLADO DE TIEMPO.

De mi consideracion:

Es grato dingirme a usted expresandole mi cordial saludo, @n mi condicidn de representante legal

de la entidad EMP NACIONAL DE PUERTOS S A en atencién al Convenio de Colaboracion

Interinstitucional para el Servicio de Sellado de Tiempo suscrito con su representada el 12/0472021,

y conforme a lo establecido en la CLAUSULA CUARTA: DEL COMPROMISO DE LAS PARTES,

SOLICITO DAR DE ALTA O BAJA LAS DIRECCIONES IP, conforme al detalle siguiente:

= (& 2 et |8 X

Para continuar con el registro de la Lista de aspirantes a suscriptor se debe
cerrar la ventana.

Nota: Es obligatorio cerrar la ventana para que se complete la firma.
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A continuacion, se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso

de firma digital se realizé de manera correcta.

_._l Nolilicaciones M JORGE ANDRES MARTINEZ PANTA

SOLICITAR REGISTRO DE IP

Registrar Solicitud RGVETSSITAIIL]

SOLICITUD DE ALTA O BAJA DE DIRECCIONES IP PARA LA
PRESTACION DE SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO

Sria).

ERNESTO ANTONIO ARANDA VERGARA

GERENTE DE LA GRCD

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CVIL

Prasenta

Asunto SOLICITO ALTA O BAJA DE DIRECCIONES IP PARA LA PRESTACION DE
SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO.

Raforancis - CONVENIO DE COLABORACION INTERINSTITUCIONAL PARA EL SERVICIO
DE SELLADO DE TIEMPO.

De mi consieracke:

Es grato clrighmo a usted axpresdndole mi condial saludo, en i condicitn 08 representants logal
de la eoidad EMP NACIONAL DE PUERTOS 8 A en atencin af Comenio de Coboracsn
Inlernsthoona para e Serdco de Sekado ce TIempo SUSCIMO Con 5u fepresentada ef 12042021
y conforme a ko estabiecido en Ia CLAUSULA CUARTA. DEL COMPROMISO DE LAS PARTES
SOLICITO DAR DE ALTA O BAJA LAS DIRECCIONES 1P, conborme & detabe siguents

- Inicio

6.2. Gestion de Consultas
6.2.1. Solicitudes de IPS

Pﬂ,\'ﬂ 1
Para realizar una consulta de las solicitudes de IPs se debe seleccionar la

opcion Solicitudes de IPs del moédulo de Consultas como la gréfica siguiente:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

- F1s

Q Consulta v

| B Soliciludes de IPs |
=
171
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Paso 2:
Se visualiza la siguiente pantalla donde se muestra en la parte superior una

seccion de los filtros de consulta y la segunda seccion inferior nos muestra un

listado de todas las solicitudes de IPs generadas por la entidad:

- ~=o/ CFiltosde

CONSULTA DE SOLICITUDES DE IPS consulta

ELMEITL R  Solicitud  Documentos

Filtros
Nro Solicitud: Fecha de Solicitud: Inicio Lin
Estada: - - Fecha de Respuesta: i Ei
Listado de '
solicitudes CE—
—
Lista de Solicitudes
Mg kg Solicitud & Focha dz Sebeitad & Focha do Respucsle & las Atcndices Estody ¥ Opeioncs
1 00e000L 16/04/2021 20/04/2022 Locl Atendida
0000003 23/29/2021 2304302 Ldo1 feendida

W W W fefy) WM

Para consultar una solicitud de IP como se puede observar podremaos realizar
aplicando los siguientes filtros: Por el nimero de solicitud; segin un rango de
inicio y fin de la fecha de registro de las solicitudes, segun el estado de las
solicitudes de IPs; y el rango de inicio y fin de la fecha de respuesta de las
solicitudes. Luego seleccionamos una solicitud haciendo clic en la siguiente

opcion para Ver mas detalle de la solicitud:

mENIES) @) Nolifioxione & JORGE ARTINEZ FANTA

CONSULTA DE SOLICITUDES DE IPS

m Solicitud = Documentos

Filtros
Nro Solicitud: Fecha de Solicitud: Inicio v
Estado: Todos - Fecha de Respuesta: Inicis Fir
: oz
Seleccionar opcion
Lista de Solicitudes >
Ver mas
Hre kg Solicitud & Focho dz Soliciad Fecha deRespucsie & s Atcnd
1 00C0003L 16/04/2021 2D/04/2022 Atendida
n0e0nna Tt RS 220043001 idel Arendida
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Paso 3:

Se visualiza la siguiente pantalla donde se observa los datos de la solicitud

como ruc de la entidad, razén social de la entidad, fecha de la solicitud, fecha

de respuesta y la lista de IP’s registradas. Seleccionamos la opcion Siguiente

para ver mas informacién de la solicitud:

Notif caciornes £ JORGL ANDRLS MARTINLZ PAN 1A

Solicitudes ESIEIIEN Documentos

Datos de {a Solicitud
Nro Solicitud:

I0A0ADT

Facha de Solicitud: 16/04/2021

Lista de IPS

Hin p

L 168.2.2.226.200

Paso 4:

CONSULTA DE SOLICITUDES DE IPS

s 2010can315 Raz6n Social:

Fecha de Respuesta: 260042025

EprECETAN S Sedieiti prosvie

DardeAla S

FMPRACIONAL DF PUERTOS S A

Seleccionar
opcion Siguiente

Se visualiza la siguiente pantalla donde se muestra los siguientes documentos

adjuntados y firmados: Solicitud de alta y baja de direcciones IP para la

prestacion de servicio de sellado de tiempo y la Atencidn de la solicitud de alta

y baja de direcciones IP para la prestacion de servicio de sellado de tiempo.

nes f JORGE ANDRLS MARTINEZ PANTA

Solicitudes  Solicitud

Documento de la Solicitud

DE SELLADO DE
Do mé conpidmeacion

4 grats dgime & usted axpasindole

Raferescia muwummmvmnm
TEMPO,

CONSULTA DE SOLICITUDES DE IPS

Documentos de Solicitud
y de Atencion

ATENCION DE LA SOLICITUD DE ALTA O BAJA DE DIRECCIONES IP
PARA LA PRESTACION DE SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO

ANTONIO ARMNOA VERGARA JORGE ANDRES MARTINEZ PANTA
MNUGN"“ EMP NACIONAL DE PUERTOS $ A
Presonte Preasote
Asunto SOLICITO ALTA O BAJA DE DIRECCIONES I PARA LA PRESTAGION DE Aswsto

SERVICIO DF SELLADO OF TIEMPO,

DE SERVICIO DE
De ms consideracon

s grato Snpme o usted exprosaracle

o marco del

l\mﬂm’wm’llww
e dtatecsto s
mommnuowmmr @ Getabe sgusente siclad se concloye ©

Raferencia  SOUCITUD DE ALTA O RAJA DE DIRECCIONES IP PARA LA PRESTACION
SELLADO DE

c (Wm Selega Al suscrto las
Ooerative vsxpn:uma o3 SCLIGITUES OE ALTA O BAM DE DIRECCIONES 1 8n
[

wﬂmmlAmullmlnm hego de hader evakad &
sgumnte

ALTA O BAJA DE .

sande, y an marto o Memeorardo N* 100004-
Arcores de AMasta

entre £L RENIEC y Lo ectided

_
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6.2.2. Historicos de IPs

Y= 1
10

Para realizar una consulta de los certificados digitales de persona juridica se

debe seleccionar la opcion Certificados Digitales PJ del siguiente menu:

P )
10

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

“onsulta

Se visualiza la siguiente pantalla donde se muestra un listado de todas las IPs

registradas por la entidad, en la cual se puede filtrar por estado, fecha de alta

y de baja.

Histérico de IPs

Filtros

P

Focha de alta: .

Listade IPs

HISTORICO DE IPS

Estado:

Facha do baja:

Actho
Activa

0w M # (1ef2) » M

PIER - RENIEC, Lima - Perd £2021. Tedes los dereches reservades.
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El listado obtenido de las IPs se puede exportar por un documento en formato

Xls (Excel):

TINEZ PANTA

HISTORICO DE IPS

Historico de IPs

Filtros
e Estado: Active T
Facha do alta: \nida Hn Facha de kaje Inicio kin
Seleccionar
Lista de IPs .z
opcion Exportar

Wre w & Estado & Fechn de Alta & Facho e Bajp &

1 163414440402 Acthva AUUASIEL

2 1721E.LL Activo i2/04/2021

0w WM er2) WM

PIER - RENIEC, Lima - Perd ©1021., Todos los dereches reservados.

Documento exportado:

H IPs [Modo de compatibilidad] - Excel

Insertar  Disposicion de pagina Formulas Datos  Revisar  Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer?

e ==E o ame i
Legay = = = [E& combinary centrar - | &2 - % oo 58 % e (BEr e
- condicional ~ como tabl
Portapapeles = Fuente ] Alineacién [ Niimero ] Estilos
G23 - fe
4 A | B | C | D | E | F | G | H | | J | K | L | I
1 | Nro IP Estado Fecha de Alta Fecha de Baja
27'1 168.212.226.204 Activo  20/04/2021
37'2 172.16.11 Activo  22/04/2021
4_
5_
6
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6.2.3. Consumo mensual de sellos de tiempo

Y= 1
10

Para realizar una consulta de la cantidad de sellos de tiempo consumidos se
debe seleccionar la opcibn Consumo mensual de sellos TSA del siguiente

menu:

Plataforma Intcgrada de la Entidad de
Registro

P )
10

Se visualiza la siguiente pantalla donde se podra consultar mensualmente el
consumo de sellos de tiempo de su entidad; se podré filtrar por un rango inicio
y fin en meses; este historial de consumo de sellos se podra exportar en un
formato .xIs (Excel).

En caso de seleccionar el mes actual como rango final, la informacién

mostrada sera hasta 01 dia anterior.

= _.‘_I Hotificaciones 4 JORGL ANDRLS MARTINCZ PANTA
CONSUMO MENSUAL DE SELLOS DE TIEMPO

Filtros de consultz

Razdn Sodal: RUC:
Rango Inicial Rango Final

Historial de consumo de sellos

Hres RUC Fazin Social e Ao Sellus consurm dos RS

e 52 encontmran registros.

1 v WM 1ef1) ® MW
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