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GUIA DE USUARIO: OPERADOR DE REGISTRO DIGITAL

OBJETIVO.

La presente Guia de Usuario de la Plataforma Integrada de la Entidad de Registro, en
adelante Plataforma PIER, tiene como objetivo orientar al usuario que tiene el rol de
Operador de Registro Digital en el uso de la PIER, en la atencion de las solicitudes de
emisién y cancelacion de certificados digital de persona juridica.

ALCANCE.

El presente documento es administrado por la Sub Direccién de Servicios de
Certificacion Digital y es de aplicacion del personal que desempefia el Rol de Operador
de Registro Digital en el RENIEC.

CLASIFICACION DE INFORMACION.
Este documento es clasificado como PUBLICO.

ROLES.

* Administrador de la Oficina EREP:
Persona responsable de la Oficina EREP - RENIEC.

» Aspirante a Suscriptor:
Es la persona que se encuentra inscrito en una Lista de Aspirante a Suscriptor para
la emisién de su certificado digital.

* Operador de Registro Digital:
Persona responsable de la comprobacion y verificacion de la identidad del
solicitante, quien pre - aprueba o deniega la solicitud de emision o cancelacion del
certificado digital.

* Representante de la Entidad:
Persona natural gue cuenta con facultades para representar a la persona juridica en
los tramites de certificado digital ante la EREP — RENIEC.

* Supervisor:
Persona responsable de la supervision dentro de las oficinas EREP quien podra
aprobar las solicitudes de emisién de certificados digitales.

* Suscriptor:
Es la persona natural responsable de la generacién y uso de la clave privada, con
excepcion de los certificados digitales para su utilizacion a través de agentes
automatizados.
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GLOSARIO DE TERMINOS.

Agente Automatizado.
Son los procesos y equipos programados para atender requerimientos predefinidos
y dar una respuesta automatica sin intervencién humana, en dicha fase.

Certificado Digital.

Documento Credencial Electronico, generado y firmado digitalmente por una
Entidad de Certificacién, que vincula un par de claves con una persona natural o
juridica, confirmando su identidad.

CSR.
Requerimiento de Certificado

ECEP - RENIEC.

Entidad de Certificacién para el Estado Peruano, la cual se encarga de proporcionar,
emitir o cancelar los certificados digitales para personas naturales y juridicas, asi
como, para funcionarios, empleados y servidores publicos, para el ejercicio de sus
funciones y la realizacion de actos de administracion interna e interinstitucional y
para las personas expresamente autorizadas por la entidad publica correspondiente.

EREP - RENIEC.

Entidad de Registro o Verificacion para el Estado Peruano, la cual se encarga del
levantamiento de datos, comprobacién de la informacion del solicitante,
identificacion y autenticacion de los Titulares y Suscriptores, aceptacion y
autorizacion de las solicitudes de emisién y cancelacion de certificados digitales.

Lista de Aspirante a Suscriptor.

Documento generado en el sistema donde se encuentran la relacion de personas
pertenecientes a una entidad, inscritas y autorizadas por el Representante de una
entidad.

Oficina EREP RENIEC PJ
Oficina acreditada por la Entidad de Registro del Estado Peruano para brindar
servicios de certificacion digital para personas juridicas.

Par de claves.
Sistema de la EREP de criptografia asimétrica que comprende una clave privada y
su correspondiente clave publica, ambas asociadas mateméticamente.

Repositorio o medio portador.

Es aquel medio de almacenamiento seguro donde se genera la clave privada del
suscriptor del certificado digital.
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RUIPN.
Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

La Plataforma Integrada de la Entidad de Registro (en adelante Plataforma PIER) es
una herramienta que permite al Operador de Registro Digital realizar una gestién
eficiente de las solicitudes de emision de certificados digitales de las entidades de la
administracion publica, las cuales son solicitados a la Entidad de Registro o Verificacion
para el Estado Peruano (EREP), permitiendo brindar un servicio con calidad y
seguridad.

Para el correcto funcionamiento de la Plataforma PIER es recomendable contar con los
siguientes requisitos:

- PC con acceso a internet, sistema operativo Windows 7 de 32 0 64 bits o superior.
- Navegador Google Chrome versién 50 o superior.

- Java version 8 JRE de 32 bits.

- Refirma 1.5.4 https://dsp.reniec.gob.pe/refirma_suite/pdf/iweb/main.jsf

- Adobe Acrobat 9.0 o superior, para visualizar archivos PDF.

- Middleware del DNle.

- ClickOnce.

Se debe de ingresar a la plataforma PIER con el rol de Suscriptor de Persona Natural.

Enlace del PIER: https://erep.reniec.gob.pe/pier/login.jsf

OPERADOR DE REGISTRO DIGITAL

. RUC: 20295613620

ENTIDAD: REGIST. NAC. DEIDENTIF. Y ESTADO CIVIL

DESCRIPCION:
[= | Rol que gesti
= D

(= |
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6.1. GESTION DE CONTRATO

6.1.1 Firma del Representante Legal

Esta opcion se utilizara si el representante legal de una entidad publica se
apersona a una oficina EREP para realizar la firma del contrato de prestacion de
servicios de certificacion digital.

Para realizar la gestion de contrato se debe seleccionar la opcion Firma del

representante legal del siguiente mena:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

# Inicio

— ElegirRol

B Gestién de contrato
# Firma del Representante Legal

I Gestidn de persona juridica

[ Gestidn de sistema de informacién <

B Gestién de suscriptores

Q Consulta

m Gestidn de convenios TSA

Se visualizard la siguiente pantalla, para realizar la firma del proyecto de contrato
debemos ingresar el Nro. de documento de identidad del representante de la
entidad y realizamos la busqueda:
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REMATO LUIS TORRES MUNARRIZ

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO

Consultar Representante ]

DNIJCE

Ingrese DI / CE.
Lista de contratos
Email - N® contrata (ttima visado Ver Contrato
Ingresar Nro. de -
- = FAnan regisiros.
documento de identidad
p—

_ Firma Digital

PIER - REMIEC, Lima - Pert £2020. Todos los derechos reservados.

Si se tiene un proyecto de contrato para la firma del representante de la entidad
se visualizara la siguiente pantalla, se puede ver el proyecto de contrato para la
firma digital del representante de la entidad:

BENIEG) @)  Notficacianes & Miraflores

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO
Consultar Representante
DNIJCE
Lista de contratos

Estado
RUC Tipa Razén Sacial Representants Cargo Email

N* contrato Ottirme visada Ver Contrato

EnFrocess -

—_— o oy e =2 S s _— Firmado par
o — g Persona Juridica Gerente et S e EN PROCESO
s Juridi — R ered - <ot Gereate GCD
s 2 oS D T LS
=== PersonaJuridica — - = Administrador imec. gob.pe
= === e 5

Contralo

Ver proyecto de contrato h

PIER - REMIEC, Lima - Peri ©2020. Todos los derechos reservados,
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Paso 3:

A continuacion, se visualizard el contrato de prestacion de servicios de
certificacion digital entre una entidad publica y RENIEC, procedemos a validar la
identidad del representante de la entidad:

RENATO

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO

Consultar Representante

DNIfCE
= Q

Lista de contratos

Estado
RUC ipa Rezén Social Representante Carge Email . We cantrat Ultimovisada  VerContrata
n Proces -
Persona UseNTR O TOUDE-SeFTRs == TL.EE .3 _ Firmada por
=== Gerente coeregmer e
duridica S ] . Gerente GRCD

Persona Juridica

Administrador

Firmada par
e £ “
‘Gerente GRCD

Validar Identidad

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL
CERTIFICADO CLASE Ill - PERSONA JURIDICA

Conste por el presenle documenie, el Centralo de Prestacion de Servicios de Certificacion Digital en e
o marco de la Ley N° 27260 — Ley de Firmas y Certificados Digitales modificada por la Ley N° 27310, y su
», reglamento aprobade por Decrelo Supremo N° 052-2008-PCM, y pesteriores modificatorias, que cedebran

de una parte, el Registro Nacional de Identificacion y Estade Civil, con RUC N* 20285613620, y domicilio en
el Jr. Bolivia N* 108, Lima, & quien en adelante sa le i EL RENIEC, por RICARDO
JAVIER ENRIQUE SAAVEDRA MAVILA, identificado con DNI N° 06667808, en vittud de las facullades
contenidas en la Resolucion Jefatural N* 003-2018/JNAC/RENIEC de fecha 05 de enero de 2018, y de |a
ofra parte, UMACOLLO TOURS - PIEDRA SANTA, con RUC N* 20455595216, con domicilio en CALLE
= GIOVANNI BELLINI, distrito de YANAHUARA, provincia de AREQUIPA, departamento de AREQUIPA, en
", adelante “EL CONTRATANTE", representado por LUIS ANTONIO DURAN CARRILLO, identificado con DNI
“ | N® 42032492, designado mediante Resolucidn Suprema 23454354 de fecha 31 de enero de 2020, en los

g T . bérminos en las sig
\ S ’
~ CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL
*  Ley N" 27268 - Ley de Fimas y Certificados Digitales.
*  Decreto Supremo N 052-2008-PCM - Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales.
= Decrefo Supremo N° 026-2016-PCM “Aprueban medidas para el fortslecimiente de la
infraestructura oficial de firma anica y Ia i i6n progresiva de Ia firma digital an el o

PIER - RENIEC, Lima - Perli ©2020. Todos los derechos reservados.
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VALIDACION DE IDENTIDAD

Se puede realizar la validacion de la identidad del representante de la entidad de dos

formas, tal como se muestra a continuacion, debiendo realizarse la validacién por

ABIS como primera opcion:

CONFIRMAR IDENTIDAD

¢} validar ABIS

- )

- —

x Cancelar

Seguidamente se debe ejecutar la aplicacién:

iéDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  pe.gob.reniec.dispositivos.identific ...

N

y — Publicador: Registro Macional de Identificacidn ...

Ubicacién:  http://200.37. 175.9:8030
Esta aplicacidn se ejecutard con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
su informacién personal. Ejecute esta aplicacién sélo si confia en la ubicacién y el publicader que

aparecen anteriormente.

[ Mo valv iones del publicader y ubicacién anteriores

& - —

A continuacion, se realiza la validacion de la identidad, teniendo especial cuidado

en la huella dactilar del dedo que solicita el sistema:

# Biométrico

Por favor cologque su pulgar derecho en el huellero.

" Aceptar w
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Coloque su Biomelrico

| Place your finger 65%

Si la validacion fue exitosa se visualizara el siguiente mensaje:

CONFIRMAR IDENTIDAD

m La huella comesponde al dni solicitado.
N
Mensaje de
validacion exitosa.

Si la validacion de la identidad por ABIS no fue correcta, excepcionalmente se
podra realizar la validacion de la identidad por un medio alternativo segunda

opcion, tal como se muestra a continuacion:
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n CONFIRMAR IDENTIDAD

[¢] Validar ABIS

(&) Validar S10 © Correcto Incorrecto

El documento de sustento que adjuntard debe contener las impresiones

/ dactilares del Representante Legal
% Adjuntar documento

Validar Identidad ]

Ingrese detalles adicionales de la verificacion correcta en SI10

Se recomienda realizar la verificacién por medio del Sistema de Autenticacién e
Identificaciéon Biométrica de la Identidad:
https://serviciosbiometricos.reniec.gob.pel/identifica3/main.do

Nota: Revisar Manual del Sistema de Autenticacion e Identificacion Biométrica
de la Identidad.

Verificacién por medio del Sistema de Autenticacién e Identificacion
Biométrica de la Identidad:

Si la verificacion de identidad se realiza correctamente por el Sistema de
Autenticacion e Identificacion Biométrica de la Identidad se debe (1) marcar el
resultado como correcto y se debe (2) adjuntar el archivo en formato PDF del
resultado de la verificacién de la identidad realizada, adicionalmente se debe (3)
ingresar en detalles: “Se realizé la entidad por Identifica, nGmero de consulta:
(4) (Nro. consulta en Identifica)”.

CONFIRMAR IDENTIDAD

¢} Validar ABIS
(4] Validar S10 orrecto
Ol

ocumento de sustento que adjuntard debe contener las impresiones
dactilaroc dol Donrocontanto L ogal
E &

% Adjuntar documento o

'Ingrese detalles adicionales de la verificacion correcta en SI0 |
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et | W |

oThos
FUCHS T NAC. DF 1DCNTIE ¥ £6TADO CV1
SERVION D AUTENTIOATION £

"
ENTIFIGACION HIOME TRIOA

En caso la verificacién de la identidad no se pueda realizar por el Sistema de
Autenticacion e Identificacién Biométrica de la Identidad se procedera a realizar

la verificacion por el SIO:

Verificacion por el SIO:

Para el sustento se deberd imprimir la captura de pantalla de la consulta
realizada en el SIO y hacer que el aspirante a suscriptor firme y estampe las
impresiones dactilares de ambos indices, seguidamente digitalizamos vy

adjuntamos el documento en formato PDF, como se muestra a continuacion:
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Si el documento de sustento se adjunté adecuadamente, se visualizara de la
siguiente manera:

CONFIRMAR IDENTIDAD

(] Validar 510 © Correcto Incorrecto

El documento de sustento que adjuntard debe contener las impresiones
_dactilares del Bepresentante Legal

'Y Adjuntar documento Nuevo archivo cargado

Ingrese detalles adicionales de\u-leriﬁcacion correcta en SIO

Adicionalmente se debe ingresar el detalle de la verificacion de la identidad por
SIO: “Se realizé la verificacion de identidad por SIO”.

Luego de realizar la verificacion de la identidad se procede a la firma digital del
contrato de prestacion de servicios de certificacion digital.
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Paso 4:

A continuacién, procedemos a firmar digitalmente el contrato de prestacion de

servicios de certificacion digital.

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO

Consultar Representante

DHI/CE

Lista de contratos

RUC Tipa Razén Soctal Representants Cargo Email N .
£nEracesn
Persons
e Gerente = EN PROCESD
Juridica S E = -3
Fersona Juridica R — e i administradar EN PROCESD
e s— pas—

Contrato

Seleccionar
Firma Digital

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL
CERTIFICADO CLASE Ill - PERSONA JURIDICA

Conste por o presente docwmento, &l Confrato de Prestacion de Servicios de Certificacian Digital en el
marco de la Ley N 27269 - Ley de Fimas y Cerlificados Digitales modificada por B Ley N° 27310, y su
reglamento aprobado por Decretn Supremo N* 052-2008-PCM, y postenores modificatonas, que celebran
| & una parte, &l Regisiro Nacional de Identifizacion y Esfado Civil, con RUC N* 20295613820, y domicilio an
o Jr, Bolvia N 108, Lima, a quien en adelanie se b EL RENIEC, por RICARDO
JAVIER ENRIQUE SAAVEDRA MAVILA, idenlificado con DNI N° DBBETE08, en virlud de las lacullades
contenidas en la Resclucién Jefatural N° 003-2018/MAC/RENIEC de fecha 05 de enero de 2018, y de la
ofra parte, UMACOLLO TOURS - PIEDRA SANTA, con RUC N 20455585216, con domiclio en CALLE
. GIOVANNI BELLINI, distrilo de YANAHUARA, provincia de AREQUIPA, departamenio de AREQUIPA, en
U agalants “EL CONTRATANTE', rapresentado por LUIS ANTONIO DURAN CARRILLO, identificado con DNI

u N* 420324082, designade mediante Resclucidn Suprema 23454354 de facha 31 de enerc de 2020, en los.
A@rminos y ici idns en las sigui clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL

Ley M* 27260 — Lay de Firmas y Cerlificados Digitales.
+ Decrato Supramo N' 052-2008-PCM - Reglamento da la Ley de Firmas y Certificados Digitales.
+ Decrelo Supremo N° (26-2016-PCM “Aprueban medidas para e foralecimiento de la
i oficial de firma ica y la i ¥ de la firma digital en el

PIER - RENIEC, Lima - Perti £2020. Todos los derechos reservados.

Confirmamos el siguiente mensaje:

N* contrato

Firmar proyecto de contrato

;Estd seguro que desea firmar el proyecto de contrato?

Uttime visado Ver Contrato
ey Q)
‘Gerente GRCD

Firmado por “
Gerente GRCD

" Firma Digital

- Enviar Corren W
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FIRMA DIGITALMENTE

v' Se visualiza un mensaje de permiso para ejecutar el componente de firma, dar

clic en el bot6n opcion Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacion?
( Nombre:  ReFirma PDF 1.5.4 - RENIEC
Publicador: Registro Nacional de Identificacin ...
——
Ubicacion:  https://sp.reniec.gob.pe

Esta aplicacion se ejecutard con acceso no restringido y puede poner en peligre su computadora y
su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicacidn y el publicador que
aparecen anteriormente.

[I Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicader v ubicadian anteriores

Al <o = Rl

v' Para firmar digitalmente el contrato se debe dar clic en el botén Firmar:

"

Pagralfs

= (8] = [3] X [0 = &

v' Seleccionar el certificado digital para firmar el contrato:

Pagina | 14



[ Fefi it
ReFirma PDF - Pardmetros de firma digital

Certificados digitales:

Seleccionar
certificado y dar clic
en Aceptar

= (2] es (8] (=] DR D

v Ingresar el PIN de acceso al certificado digital y seleccionar la opcion Aceptar:

Seguridad de Windows X

Tarjeta inteligente
Escriba su PIN de autenticacion.

= | N

Ingresar PIN de e TR
acceso o contrasefna

v' Después de haber realizado el procedimiento de Firma Digital se mostrara el
documento con la Representacion Gréafica de la firma digital de que el

documento ha sido firmado correctamente.
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Representacion grafica
de la firma digital

Para continuar con el registro de la Lista de aspirantes a suscriptor se debe
cerrar la ventana.

Nota: Es obligatorio cerrar la ventana para que se complete la firma.

A continuacion, se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso
de firma digital se realiz6 de manera correcta y el contrato se ha firmado
correctamente. Detallandose que el contrato se ha firmado correctamente y se
remitié un correo informativo al representante:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y EST:

RENATO LUIS TORRES MUNARRLZ

Notificaciones Miraflores

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO

Se ha firmado el contrato
correctamente, se ha notificado via
email al correo del reprasantants.

Se mostrara el
siguiente mensaje.

Fréndo

Ernuai N contrato Olfirmo vicda Vier Contrute

il e
CONOO1554 Representante

Firmado por “
Gerente GRCD.

&  Validar identidad

v

Fitena Digital

Firmado por
SEFE Ce=Soe ey

Adminarador S e

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL
ERTIFICADO CLASE lll - PERSONA JURIDICA

Conste por el presente documento, el Contrato de Prestacién de Servicios de Certificacion Digital en ol
marco de la Ley N* 27268 - Ley de Fimas y Certificados Digitales modificada por ka Ley N* 27310, y su
&, reglamento aprobado por Decreto Supremo N® 052.2008-PCM. y posteriores modificatorias, que celebran
| de una parte, el Registro ‘Naclonal de Idantficacion y Estado Civil. con RUC N° 20295613620, y domicilio en
g/ 8 ir. Bolta N 109, Lima. @ quien en adelants so lo EL RENIEC, por RICARDO
JAVIER ENRIQUE SAAVEDRA MAVILA, identificado con DNI N° DG6G7808, en virtud de las facultades
contenidas en la Resolucion Jefatural N” 003-2018/JNAC/RENIEC de fecha 05 de enerc de 2018, y de la
otra parte, UMACOLLO TOURS - PIEDRA SANTA, con RUC N° 20455585216, con domicilio en CALLE
GIOVANNI BELLINI, distrito de YANAHUARA, provincia de AREQUIPA. departamento de AREQUIPA, en
\ adeiants "EL CONTRATANTE", representado por LUIS ANTONIO DURAN CARRILLO. identiicada con ONI
Suprems 23454354 de fecha 31 de enero de 2020, en fos

2 ) erminos P en las

CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL

7. Loy 27260 Ley de Fimes y Cortiicados Dighsies.

;' Deoren Supramo N 062,200 PCM - Raglaments da fa Lay de Firmes y Cardcados Digitsias

+  Decreto Su N° 026-2016-PCM “Aprucban medidas para fortalecimiento  de |a
infraestructura oficial de fema énica y la iva de la firma digital en el

PIER - RENIEC, Lima - Peni £2020. Todos los derochos reservados.

Paso 5:
De ser necesario reenviar el correo de notificacion de firma de contrato se

realiza mediante el botén opcion “Enviar correo”:
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FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO

Consultar Represantante

RUC pr Razén Social Pepresentante Cargo Email Todes - N contrato Ui visado Ver Contrate
—— P e BT oumss s
Jaridica SET ANTTOMRD
Thular
Firmado por
mmsmms=r Persona luridica JEFE 1 v | COKaDISES Representznoe
Thuisr
memms  Persona uriics e — Ao m—gei rmer IR
= el ‘Gerente GRLD

Cantrato

Seleccionar
Enviar correo

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CER
CERTIFICADO CLASE Ill - PERSONA JU|

Conste par o prasenta dacumentn, ol Gontrata de Prestacién de Servicios de Certfficacén Dightal en al
merco e fa Ley N° 27268 — Ley de Fimas y Cerlificados Digitakes modiiceds por la Ley N 27310, y su
A raglamento sprobeda por Decrsln Supramo N- 052-2008-RCM. ¥ mmtas mexdificatonias, que celabian

{ | e uni parte, =l Regisiro Nasiornal de ivd, con RUC . y domicito en
/S Bolwia . 109, Lima, 3 qulen en adelanis o0 nmmmmnnmsc rpresentaca par FICARDD
T IAVIER ENRIOUE SAAVEDRA MAVILA, amtheadn can DI N DOSETANE, oo e 46 s faculies

contenidas an la Resclucidn Jﬂalllsl N" W}ZDI&JM‘\DRENIEC 0@ M\a 05 08 Gl\el\) da 2018, y da la
tra revetn | IRAACSO | O T I remicilin, mey A1 |E

Importante:

Después de que el representante de la entidad firma el contrato de prestacion de
servicios de certificacion digital, se le debe emitir el certificado digital realizando
la atencion de la solicitud de emisién, de acuerdo con el numeral 6.2.1 de la
presente guia de usuario.
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6.2. GESTION DE PERSONA JURIDICA

6.2.1.Registrar solicitud de emision.

Para realizar el registro de la solicitud del suscriptor se debe seleccionar la opcién

Registrar solicitud de emision del siguiente menu:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

& Inicio
—

= Elegir Rol

E Gestion de contrato

m Gestion de persona juridica

B Gestion de sistema de informacién €

B Gestion de suscriptores

Q, Consulta

ﬂ Gestion de convenios TSA

Se visualizara la siguiente pantalla, para realizar el registro de la solicitud del
suscriptor, realizamos la busqueda del aspirante a suscriptor por el nimero de su

documento de identidad - DNI o carné de extranjeria - CE o razon social:
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REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - NO PRESENCIAL

Buscar aspirante & suscriptor

DMl CE: Razdn social:

N* documento Primer apellida Segundo apellido Fre ramibres

Haxtn social

Buscar por Nro. de
smisnad CdOcumento de identidad

o por Razon social

PIER - REMIEC, Lima - Perd ©2021, Todos los derech

Se muestran los resultados de la basqueda:

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - NO PRESENCIAL
Buscar aspirante a suscriptor

DMI [ CE: Razén soclal:

Az05 Ingrese la razén socal m Pendientes

Lista de aspirantes a suscriptores
N* documento Primes apellido Segunda apellido Pre nambres .
Razdn social
N Moda descarga Lista de aspirantes Estado
REGIST. NAC. DE
DFTW P,
1 === DU = LS aToe0 IDENTIF. ¥ ESTADO SOFTONGE (P
lapaop)
Lol
REGIST. NAC. DE T
2 Dusen e LLaS T IDENTIF. ¥ ESTADO y 25
lapeag)
oL
! .
] e S Camsm 0 = sacreen “?::”5::::‘:50 SOFTMURE [P, i
= s Cammmin L e 3
o gt Seleccionar un
REGIST. NAC. DE TR, g
£ —_— i Camsm = LSS.ANTOMID IDENTIF. ¥ ESTADO
lapaop)
cmL
REGIST. NAC. DE
5 e P s LSS TG IDENTIF, ¥ ESTADD FARTINARE (10021, LASOD029E
oML smart card]

w - LI . | ldel w M

PIER - RENIEC, Lima - Peni ©2020. Todos los derechos reservados.

Se deben de atender las solicitudes que tengan el estado Enviado a EREP.
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Paso 2:

A continuacién, se visualiza la siguiente pantalla con los datos del aspirante a
suscriptor, organizado en 5 secciones: Datos personales del suscriptor, datos
laborales, sustento de cargo, verificacion de identidad por ABIS,

Observacion.

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - NO PRESENCIAL
o

DATOS DEL ASPIRANTE SUSCRIPTOR

La entidad s encuentra actva y con domecilio Pais W de documento:

hahida, Perti [ = rg Editar datos

Dalos personales

Pre nambres * Primer apeltido

verificar HUIFN

Segunda apellido Apellido de casada

Datos laborales

Pais * Departaments ™ Provincla * Distrito ™
Fend Amazonas Chachapayas Chachapoyas
Direccidn * firea Email *
Subgerencia de Registra Digral clianto@psarrenior gob.pe
Telétone ™ Anexn Tipo certificado Modo de descarga €0 "
3154000 FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACKIN SOFTWARE [FC, laptop)
Sustento de cargo -
Camm Archive adjunta

No existe archivo de sustento
Verificar identidad por ARS -
21 m vartficar por IDENTIFICA/SIO

Ohservaritn | Motive de denegaciin

1000 cardcteres restantes

PIER - RENIEC, Lima - Perd £2020. Tedos los derechos reservados,

Si no tuviéramos ningun dato para actualizar, seguidamente realizamos la
verificacion en el RUIPN si es peruano:
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NOTA: Se adjuntara como documento de sustento, la consulta que se realice a
la pagina web de migraciones:

https://sel.migraciones.gob.pe/servmig-
valreg/VerificarCE?AspxAutoDetectCookieSupport=1

Sustento de extranjero

+ Adjuntar Sustento

MNo existe archivo de sustento

IMPORTANTE: El operador debera verificar que las fechas del plazo de
residencia y el de la vigencia del carné de extranjeria coincidan. En caso no
coincidan, debe de considerar siempre el plazo de residencia, a fin de

determinar la situacion regular de un ciudadano extranjero.

Nota: Se debe tener especial cuidado con el email, haciendo que
coincida con el indicado en la declaracion jurada en caso sea la atencion
no presencial. Si la atencién es presencial se le debe de consultar al
suscriptor. Los formatos del tramite como el usuario y la contrasefia para

la descarga del certificado digital llegaran al email del suscriptor.

Sifuera el caso que se desee corregir el email del suscriptor procedemos a editar

la informacion, haciendo clic en la opcion del boton “Editar Datos”:
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https://sel.migraciones.gob.pe/servmig-valreg/VerificarCE?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://sel.migraciones.gob.pe/servmig-valreg/VerificarCE?AspxAutoDetectCookieSupport=1

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

DATOS DEL ASPIRANTE SUSCRIPTOR

Lz entidad se encuentrs activay con domicilio Pafs I de documento:

habido. Par Q0348 [#_ Editardatos

Clic en Editar
Datos persanales Datos

Pre nombres * Primer apellido "
IS ANTONIO NURAN

La seccion Datos Laborales y Sustento de cargo pasara a un estado activo de
escritura, pudiéndose modificar o actualizar cualquier informacion que contenga
esta seccion. El tipo de certificado y el modo de descarga del certificado digital

no se podra realizar modificacién alguna.

Datas laborales

Pais * Departamento Provincia * Distrito *

Feni Amazonas Chachaparas - Chachapayas

Direccidn * Area Email *

Jr. Bolivia 109 Subgerencla da Reistro Dightal cliente@plerreniac.gob.pe
Teléfono * Anexo Tipo certificado * Modo de descarga CD
3154000 FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACION SOFTWARE (PC. laptep)

Sustento de cargo

Cargo Archivo adjunta Mo existe archive de sustento

DR DT

Si se tiene el cargo que desempefia el usuario en su entidad, se debe solicitar el
nombre del cargo y el sustento correspondiente (Resolucién, contrato u otro),

el mismo que se debera adjuntar:

Sustento de cargo

CIE | pocumento K184 Archiva adjunta Existe archivo de sustento

Adiuntar sustento
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Si el suscriptor no cuenta con el sustento correspondiente se debe borrar el

nombre del cargo para continuar con el tramite:

Cargo Archivo adjunto No existe archivo de sustento

IMPORTANTE: En la atencién presencial la validacion por ABIS es
la primera opcién y como segunda opcion por IDENTIFICA/SIO. En la
atencién no presencial la verificacion por ABIS estara deshabilitada,

por lo tanto, se realizard mediante la declaracion jurada.

A. VALIDACION POR ABIS:

A continuacién, se procede a verificar la identidad del suscriptor, la cual se
realiza por ABIS ya sea por la mejor huella de la mano izquierda o de la mano

derecha (Opcion que solo se realiza al suscriptor peruano):

Verificar por IDENTIFICA/SI0

W

Ejecutamos el componente:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  pe,gob.reniec.dispositivos.identific ...
‘;i > Publicador: Regstro Naciond de Identificacdn ...

L

Ubicacion:  http://200,37.175.9:8090

Esta apicacion se ejecutara con acceso no restrngdo y puede poner en pelgro su computadora y
su nformacion personal, Ejscute esta apicacidn 6o si confis en la ubicacidn y el publicador que
aparecen anteriormente,

| No volver 3 mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ublcacion anteriores

v Mas informadon
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El sistema nos indicara cual es la huella que se debe colocar en el huellero:

# Biométrico

Por faver cologque su indice dereche en el huellere.

'_." Aceptar

2

Si la verificacion por ABIS fue correcta se visualizara el siguiente mensaje:

Werificar identidad por ABIS

G Laimpresidn dactilar corresponde al DL verificar por IDENTIFICA/SIO

Si la verificacién por ABIS no fue correcta, se visualizara el siguiente mensaje:

Verificar identidad por ABIS

La Impresién dactllar no corresponde al DHIL Verificar por IDENTIFICA/SIO

Y se activa la verificacién de identidad por un medio alternativo, se recomienda
realizar la verificacion por medio del Sistema de Autenticacion e Identificacion
Biométrica de la Identidad:
https://serviciosbiometricos.reniec.qob.pel/identifica3/main.do

Nota: Revisar Manual del Sistema de Autenticacion e ldentificacién Biométrica
de la ldentidad.
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@ O

B. VALIDACION POR IDENTIFICA / SIO

IMPORTANTE: Si la validacion de la identidad se realiza por
IDENTIFICA/SIO tener en consideracion que la solicitud debe ser

aprobada por el supervisor.

Verificacion por medio del Sistema de Autenticacion e Identificacion
Biométrica de la Identidad

Si la verificacion de identidad se realiza correctamente por el Sistema de
Autenticacién e Identificacion Biométrica de la Identidad se debe marcar el
resultado como correcto y se debe adjuntar el archivo en formato PDF del
resultado de la verificacién de la identidad realizada, adicionalmente se debe
ingresar en Observacion: “Se realizo la verificacion de identidad por ldentifica,

namero de consulta: (Nro. consulta en Identifica)”.

B verficar por IDENTIFICA/SIC
Ira la pigina IDENTIFICA Irala pdgina 510

Resultado @ correcta Incormecto Archive adjunto N existe archive de sustanto

%

Al dar clic en el boton opcidén Adjuntar se visualizard la siguiente pantalla, la cual
nos indica que se debe adjuntar el documento por el cual se realizé la validacion

de la identidad del suscriptor

Cargar Sustento de IDENTIFICA/SIO =
Si es por IDENTIFICA: Adjuntar el documento de |a consulta.

Sies por §10: El documento adjuntado debe contener las impresionss
dactilares del aspirante a suscriptor.

Seleccionar archivo PDF
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En caso la verificacién de la identidad no se pueda realizar por el Sistema de
Autenticacién e Identificacion Biométrica de la Identidad se procedera a realizar

la verificacién por el SIO:

Verificacion por el SIO:

Para el documento de sustento se debera imprimir la captura de pantalla de la
consulta realizada en el SIO y hacer que el aspirante a suscriptor firme y estampe
las impresiones dactilares de ambos indices, seguidamente digitalizamos y

adjuntamos el documento en formato PDF, como se muestra a continuacion:

Adicionalmente se debe ingresar la observacion de la verificacion de la identidad

por SIO: “Se realizé la verificacion de identidad por SIO”.
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Después de verificar la identidad se procede a hacer clic en el botdén opcion de

Registrar solicitud:

Registrar solicitud (=) Denegar solicitud

Clic Registrar

solicitud.

Y aceptamos el mensaje de confirmacion:

.
Confirmar operacion

iDesea registrar la solicitud?

. oy oo

Nota: Se podra hacer clic en el botén opciéon Denegar solicitud
Gnicamente si no se pudo verificar adecuadamente la
identidad del suscriptor, ingresando el motivo por el cual se
denego la solicitud:

Verificar identidad por ABIS
ﬂ m Venficar por IDENTIFICA/SIO
Ira 13 pdginy IBENTIFICA Irala pdgin $10

Verificar identidad por IDENTIFICA/SIO
e ® conecs (e Archbva 2djuta No xiste archivo de susterto
Observaciin | Mative de denegacidn

e deniega la salicitud par .|

Clic Denegar

solicitud.
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Atencién no presencial

A. VALIDACION POR DECLARACION JURADA:

IMPORTANTE: La declaracién jurada es subida por el representante de

la entidad. Por lo tanto, se podra visualizar para hacer la respectiva
validacion de la identidad.

Se debe hacer clic en: Verificar por IDENTIFICA/SIO

Verilicar identidad por ABIS

m m B verficar por IDENTIFICASIC

ira la pigina IDENTIEICA irala pigina $10
Verificar Identidad por IDENTIFICA/SIO

Resultado ® carrocto Incormcte Archive adjunto No existe archive de sustonto

Luego se hace clic en la opcién Correcto.

Verificar identidad por ABIS

_ m erificar pos IDENTIFICA/SID
Irala pigina IDENTIFICA Ir 3 a pigina SI0
Verificar kdentidad por IDENTIFICA/SIO
Resultade () comecm Incorecto Archive adjunts

Existe archivo de sustento

s

Para visualizar la declaracion jurada se hace clic en la opcion VER.
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

Identidad pie
digitel 1T

RIS TG MACIONS, DR IDENTIICRCIKIN ¥ ESTADG CHL

DECLARACION JURADA DE IDENTIFICACION NO PRESENCIAL PARA SOLICITAR
CERTIFICADO DIGITAL - PERSONA JURIDICA EN EL MARCO DE LOS D S N°008-2020-SA
Y D.5 044-2020-PCM QUE DECLARA EL ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL

El Suscrito,

Identificado (a) con DNI N° , con fecha de emision i (verificar fecha de
emision en su DNI fisico).

MNombre de la Entidad: RENIEC

Informacion del trabajador (En departamento, provincia y distrito consignar de acuerdo
a su sede laboral)

Sede Laboral: Centro Civico
Departamento: Lima Provincia: Lima
Distrito: Lima

DECLARO ante RENIEC, que |a informacion consignada es veraz, y se remite a fin de iniciar
el tramite de mi Certificado Digital de Persona Juridica para uso institucional.

Para dar conformidad, adjunto como evidencia mi fotografia y firma, a fin de que sea evaluada
como sustento en la aprobacion de mi tramite para la obtencién de mi certificado digital.

P SN PRSI

‘ IMPORTANTE: L= frma deke 3er|a mas parecida & |s susca en su DN, caso contrasc o amie
r’ zers demegado. Mo s delen colocar sellos, 5okl frma.

Lugar y facha: 04 de setiembre de 2020.

En caza de falsa declaracion en procedimientn sdministratioe se aplicars el Articulo 411 del Cod. Fenak: “El que, en un procedimisnto
sdministrativa, hace Lna falss dedarsdin en relactn a Rechas o Crcunstancas que b COMESIORDE ProDEr. VielRdo i oresuncion de
veracidad esinblecida por bey, ser reprimica con pena privativa de iserind no menar de unc i mayor de csstroanes”.

Con la declaracion jurada, se debe de verificar en el SIO, los siguientes datos:

e Nombres y apellidos

e NuUmero de DNI
e Fecha de emisién del DNI
e Foto actual

e Firma manuscrita (tal como es el DNI)
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Se debe de ingresar la observacion, tanto si se va a aprobar o denegar la
solicitud.

Ingresar la observacion

Ubservacitn | Mativa de denegacion

Si los datos son correctos, se debe de registrar.

Registrar solicitud (] Denegar solicitud

Si los datos no son correctos, se debe de denegar.

Registrar solicitud (] Denegar solicitud
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Atencién Presencial

Una vez de haber registrado la solicitud continuacion, se visualiza la siguiente
pantalla, donde se muestra en el lado superior las opciones de Firma de Digital y

Firma Electrénica; y en la parte inferior los documentos a firmar por el suscriptor:

REWATT LLES TORRES MUNMISIZ

[RENISE] @) Houtcacones & [r—

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

(o e |
Firma del Suscriptor
#  Fimadigitsl £5  Fima electidnica #  Firma digital
NIEE s pabehd ﬁ
SOLICITUD DE EMSION BE BUSCRIPTOR CERTIFCADG DE FERAGRR JmER
aaros peL T, o s

[ oe DIGITAL
P (s AEGIE]. WAC. DE IDENTE. ¥ ESTADD L
Tarca oo mATER L AR

Depatin Lees
Faguek  MWWMNSLG0OE

re———— [t oo
E——— [ w

s ECERAENES. Por ar
2. 5 am e cose e ko dla. peTasied Kevluns a4 %0
i § b, Gon isste s 1 I

DATES DEL CERTFASD

Tee FRMADIGITA ¥AUTINTIGACION | Gote. RENIEE CLASS HTA | Uit s ey SOFTWARE

DOGIMENTAZ N REGUENTA
- - W R LN 1S20TALNACRENED

VERFICAON

PIER - RENIEC, Lima - Peril ©2020. Todos los dercchos reservados.

Firma Digital
Si el suscriptor cuenta con un certificado digital de persona natural (DNIe) y/o de
persona juridica puede realizar la firma digital de los dos documentos de la
Solicitud de emision de suscriptor y el contrato de conformidad de la
prestaciéon de servicios de certificacién digital; para lo cual debe firmar cada
documento haciendo clic en el botén opcién de Firma digital de ambos

documentos:
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RENIEC

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

Firma del Suscriptor

CPJ_150879 pdf

e s i
SOLICITUD DE EMISION OF SUSCRIPTOR CERTIFICADO DE PERSONA JURIDICA
DATOB DEL TITULAR | rwe: s
[ OGITAL
Wate el | Davrescen  REGST WAG DF EIKTE ¥ S5TADD GV
Tas e S EwToan oaTas OEL PamAEL
Grmccte: s v 100
rrma S [yt L—— Ooparsmses L
Apebam  ROSm A [omece — sesme Tabdna: (81152000 - 1137154000 Fages et SWWANRES00OE
AT LASRALES DR SUBERPTOR TATOR DEL TITULARENTIRAD:
- Rasin it REGAT W 06 FRTIF, ¥ ESTABO G
rcoees L [t o om0 Rk anzmen 120
T [aceroiant ot
OATOS LARORALES OFL SUSCRETOR:
[T ————] [P ——
o P
=~ a= wi
Ceccin Lot tiokwn 103 [
P ————— Trunes awmeon_Fora e Creeepenm Pz Cresares Grverirrs: Ao b
Come skt o T gt
Dtarerts_ Anazsnas Frovnca_Chochapasss e Chadnaparas
I L ACEPTACION DEL CERTIFCADO DIGITAL
[ ) 1 Seacspiar .ol i s bl e comiend g s s i ECEPSENES Por f tsrie documars, 8 © i
— p—— e e R 1ol 1 corcat S, = Gt ol 4 Kordid g, peeriiindcis ek 18
T e HE [~ ey pe s 0
UATOB UEL GERIIF GRS sy sae e aprgin, o oo 1 g
. a1 - . —
Too VHMAGKATAL FAUTINTCAGEN | Caus RENEE CLASS [1GA | Moo e desags S0 TWAIE 7 2 R, ctuac rucharta 005 W' (523008204 _
: e
3 e
T & W b ERIHLTAEG, S churen ¢ Wokies
s s ol b, sachtrin o S Jom shTacans ) e Pt o, ke
pr——— g o e )
= © E reemrtem bk 352 et e 51k T =

PIER - RENIEE, Lima - Perii £2020. Todos los derechos reservados,

Se confirma el siguiente mensaje:

.
Confirmar operacion

;Estd seguro de firmar |a solicitud de
emision?

Clicen
Aceptar
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RENIEC §)

A continuacion, se muestra el siguiente mensaje:

;Abrir Java(TM) Web Launcher?

https://dsp.reniec.gob.pe quiere abrir esta app.

Abrir Java(TM) Web Launcher ]
o |
N

Clic en Abrir

Java

Se visualiza un mensaje de permiso para ejecutar el componente de firma,

dar clic en el botén opcién Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: ReFirma Invoker v1.5.2 - RENIEC

Clicen

Flecutar
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Para firmar digitalmente el contrato debe dar clic en el boton Firmar:

@ ‘ EI E ‘@Firmar v:jll'eriﬁcar

Seleccionar el certificado digital para firmar la solicitud:

ReFirma - Parametros de firma digital
Certificados digitales del repositorio personal (Windows-MY)

Seleccionar

certificado y dar clic
en Aceptar
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Ingresar el PIN de acceso al certificado digital:

Seguridad de Windows

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN de autenticacion.

Ingresar PIN de M0

acceso o
contrasefia y dar
clic en Aceptar

Mas informacién

Aceptar Cancelar

Después de ingresar correctamente el PIN o password, se muestra

graficamente la representacion de la firma como la siguiente imagen:

T Refirma POF 1.3.4 - [C/\Users uamir SmseuEs atemy - MvOer Do SESHAL" S5 £ S SN T am ot

& | = +

@ rrw f vt

o HOONSIN

‘SOLICITUD DE ENISION OF SUSCRPTOR

[ seseacen

REGAT WAL OF GRATF. Y S5TAR0 OV,

Representacion grafica e e [

de la firma digital
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Para terminar con el proceso de la firma se debe cerrar la ventana:

T Refirma POF 1.3.4 - [C\Uzers" gramir- S oy VO her SDcamees SESSAL" S0 £ S56- SN e ot

® | =l

‘|| |{;{r“.. o veites

Cerrar
ventana

Nota: Es obligatorio cerrar la ventana para que se complete la firma.

A continuacién, se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso

de firma digital se realizé de manera correcta y la solicitud se ha firmado

correctamente.
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Adicionalmente se informa al suscriptor que ambos formatos le seran remitidos a

su correo electrénico.

Firma Electrénica
Si el suscriptor no cuenta con certificado digital se le informa que se procedera

a realizar la firma electronica de los documentos mediante su impresion
dactilar, indicando que ambos formatos le serdn remitidos a su correo

electrénico:

e

REGISTRAR SOLICITUD DE Af ImpreS|0n DaCtIIar

Firma del Suscriptor

Firma digital

k) e

SOLICITUD DE EMISION DE SUSCRIPTOR

DATOB DEL TITULAR | rwe: s
Nastn el Davmwecen. REGEST. NAG. TF EIEKTE. ¥ ESTADG TVL
Mera s wn [o—
Apebam  ROSm A [omece — sesme Tabdna: (81152000 - 1137154000 Fages et SWWANRES00OE
[DATOH LARGRALES DFL SUSCRETOR AT OFL TITULARENTIOND:
- Rosin ot REGET Wi O IEKTIF. ¥ ESTADG CAVRL

e Vi [reee i iy e
e [t Pt

DATOS LARORALES OFL SUSCRPTOR:
L R S —— [
o Roebo o —

e . Pt

Cicsion Laborat. - Hoben 1058 [ ——
PR —————— Trwres qmmeon _Port D Cracespeps Frovwa Crecsmans Deperurses: Anazsres

o e el 1o e
Deprlamerts_ Amazsnas | ot Choshapasas

L ACEPTACION DEL CERTIFICADO DRGITAL

e sk b CTAARRR GO g0b 1 Scacrpiar . f i s gl coscadn g s i i ECEP-SENES Por of prtsrie documarrs,  ©
man et R et s cor¥cai S, = s vl s ot g, porvibedets derkcars w18

rmene. y e P Gon ot 4 T

Tobroes rara: 35400 [ s

GATOR DEL GERTIF A0 ey sae e aprgin, o oo 1 g
. - - - -
Too VHMAGKATAL FAUTINTCAGEN | Caus RENEE CLASS [1GA | Moo e desags S0 TWAIE 7 2 R, ctuac rucharta 005 W' (523008204 _
s
3 e
—— & WA b ERIHLTREG, o e ny Vb
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"
Confirmar operacion

;Estd seguro de firmar
elactrénicamente los documentos?

Confirmamos la
operacion.
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éDesea ejecutar esta aplicacion?

p Hombre:  pe.gob.reniec.dispositivos.identific ...
‘._:_(_') Publicador: Registro Macional de Identificacidn ...
—

Ubicacién:  http://200.37. 175.9:8030

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
su informacidn personal. Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en la ubicacidn v el publicador que
aparecen anteriormente.

| Mo valver & mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicadar v ubicacién anteriores

v Més informacidn

; Cancelar

A continuacion, se realiza la validacion de la identidad, teniendo especial cuidado
en la huella dactilar del dedo que solicita el sistema:

# Biométrico

Por favor colodgue su pulgar derecho en el huellero.

Cologue 1 Bometico

Place your finger B5%

|
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Se visualizara el mensaje de que los documentos fueron firmados correctamente;
seguidamente verificamos que se visualiza la impresion dactilar del ciudadano en
ambos documentos.

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

CaTT—
»
Se firmaron ambos documentos
Firma del Suscriptor
rma del Suscriptor cormectamente.

#  Firmadigital & Firma electranica 4 Firma digstal

Depariarirts_ Aazonas [P Chadaperse | -
Cortes sk ko ch e s gt

CERTIFICADD DE PERSONA JURIDICA

Telforc ara 3154000 Arasa

hgurta, ireans

‘oaTaE DL CERTRCADD e )

Tee: FIAMADKHTAL ¥ AUTENTICACION ]:- REMEC CLASE NI CA [nw:nmn- BOFTWARE

e ik AW
vERICATIN
B ko inesdmesrs i EREP - AFMIEC i cancalckin e s cartcads il ks i beemaciin conimmin o0
* Cepctat o vty
oy
it i Birsdwcs
u cLaRACICNES:
o et A " Conees L e "

+ Comprtackn RPN VERIFCACION CORRECTA

~Huar N
Fatadn e Conerbagrc At e s k. 4 s . o o o=
Contoncu Comtuyeste  HABDO

s 1 vege, i

e 07 e febers g 2000

[DATEES D61 OPFRADOR OF REGISTRD DAGATAL OUF TRAMTA LA SOLCTUD:

e el oe SSeTT S TSRS mumessT Locat  MIRAFLORES
Wiralirs, O7 e Mtrmss. . 2070

Fiema tet Sumcripice

Fiema ol Sumeriztar

A continuacion, se debe dar clic en el botén opcion Ir adelante:

Ir adelante
REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR
Firma del Suscriptor E

el s st 7
SOLICITUD DE EMISKON DE SUSCRIPTOR @

CERTIFICADO DE PEREONA JURIDICA

DATCE DEL TITULAR [ruc:  eoseseneon
LA DE SERVICIOS
Tas seam/ Danmracte:  REGIST KAG DE IDENTIF. Y
TaTa L Fmoan DATOS BEL PARAEL
St A Bt b 338
Seim= S D s P L ]
) [mocs s Fekhoa. [T1MEITIC - 13355300 Pga Wit A28
ATOS LABGRALES DEL SUSCRIFTOR OATOS DEL TITULARENTIDA:
R S REGST. A 6 NTIF ¥ ESTADO SHL
e i e e s
e d— Nckrabind  Fud
[ Fu BATOS LAORALES 6L SUSCRIPTOR
ey L e
E Aabior e
Dot B e Pasenqueihow  Per
Uvssian Lavra: 1 Bolkia 108 Ovecosr. . Bobva 103
T e Bt Parworm Surshes [Pt o Dhhs:  Crachapoys Frovnca Chachapss Depataert=: Arazon
Com: weckirics tora: chumadas e e s e
Cparmarts  Amazcan FrmmcaChachmpeme Drts_Gracharegan
. ACEPTACION DEL CERTIFICADO DHIITAL
Cones hotriraco | stesm.  Glonie ipier renier.gob pe B Sencripis: e o dsica lenedar cardficads Ia ECOF-RINIEC P - wa
E T I s ey sy, o o o v i . persbioe Wtk 2 .
AT L GERTPASD ot ra ool CorEag Solal per ST oo seseTS. Caie Seberh o SeTOM toe i STl
. - "
Tor FRMADIGITAL ¥ ALTENTIGAGION | Gase. REMIEG GLASS IBGA | Mat e aeanps SOFTIARE ¥ ¢ g, prvbesis om0 - (52 0 A _
: erbiere.
1 D v
Py 4 Mafce s EREP-RENIEE, e reance el o
- L poia, s » arkaks Gl St sncieics du sepvled cue drnare s S prrads ioaTpulats. e
coephfca o s ie gerie)
- - Flcommgenas peacie d i priids o 0 i inbrsmi -

PIER - RENIEC, Lima - Perd ©2020. Todos los derechos reservados.,

Adicionalmente se informa al suscriptor que ambos formatos le seran remitidos a

su correo electrénico.
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Atencién No Presencial

Una vez registrada la solicitud, se visualiza la siguiente pantalla, y que por ser un
registro de forma no presencial no se hara firmar al aspirante a suscriptor, por lo
tanto, las opciones de Firma de Digital y Firma Electrénica; se mostraran

inhabilitadas. A continuacion, se debe dar clic en el boton opcion Ir adelante:

- | radelante |

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR - NO PRESENCIAL

[+ oo ] I

W e mabcmud:
T
SOLICITUD DE EMISION DE SUSCRIPTOR CERTIICADO DE »

DATDS DEL TIMAAR |.|: 20027708

e e e — CONTRATO DE CONFORMIDAD DE LA PRESTACIIN DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL

[T ATOS DEL SERACIOS AR EL f—
Drmcrstn: A Beba ' 108

[reT———— Ouas  Lwa [—— Departarasis  Lima

T — | e — [ — [,

DATER LABORAL ES DRL S CRPTOR DATOS DEL TITULARENTEAD:
R s — — i —

orae  _— [man  m—— e pe—

— [ - DATOS LABORALES DEL SUSCRIFTOR

LT} [ —

s - =

e Laternt. st 40 [—————

e | ] Dwita:  Chacacha Prosenca: Abarcay Cupartameni  Apurrmac
CorwmcrrerinTd | ——gror o

Dmaarrte A et et Chacone

fous I My L ACEPTACION DEL CENTIRCADO DKITAL

Cames amcuiacn Wiors m—ghitmad com 5 Suncry o4 i e lngel i caracace hghl et o s ECEP-RENEC Pos of possarts dosoranin, o B

[rerr—— = e ) Sotn_parretircuie dmefcasa s wada 1o
T

aT08 DEL cERTEADD v 5 48 ity bl por pare el surereie: e deberd 8 g T e e
1 Erpe “

Too FIRMA DGITAL Y AUTENTICACKM | Clawe REMEEC CLABS W CA | Moo fo descange. SOFTWARE - 1 o, agmoomd racharts 0 1 ¥ 0430080 .

v 0
PIER - RENIEC, Lima - & « Todos les
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Para concluir el proceso de atencion del suscriptor, el operador debera firmar

digitalmente la solicitud de emision del suscriptor:

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

T

Firma del Operadol

S —— m}
3

N* de solicitud:

SOLICITUD DE EMISION DE SUSCRIPTOR
DATOS DEL TITULAR [ rue: 2ozaseraean
Razan sacial | Derominackn.  REGIST. NAC. DE IDENTIF. ¥ ESTADO CIVIL

DATOS DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD

Mombres: TR MSETIN

Bpellis.  SECUAS M AGA I NMICE: ——

DATOS LABORALES DEL SUSCRIPTOR

MNombres: LIS ANTUMID I Apslidos: DURaN CALLD
DNICE:  aommese I Nacoraidad  Pan

Area o Dependenca:  Subgarancia de Registrs Digial
Cange

Jr. Bolivia 109

Direccitin Laboral

Tipa de Suscrigtor.  Persona Juridica Il’«i'-wﬂl-»«l«:m'x e

Depanaments:  AMBZ0Nas Proviia: Chachapayas [Dstito:Chachapoyas

Comeo eleckénic lkboral:  cliente@ipier reniec.gob. pe

Teldlono Oficna: 3154000 I Anaka

rma Digitaimente
v/ Se visualiza un mensaje de permiso para ejecutar el componente de firma, dar

clic en el bot6n opcion Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  ReFirma PDF 1.5.4 - RENIEC

(fa

2 Publicador: FRegistro Nacional de Identificacion ...

Ubicacion:  https://sp.reniec.gob.pe

Esta aplicacidn se ejecutard con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora v
su informacion personal. Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en la ubicacidn y el publicador que
gparecen anteriormente,

[] Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicader y ubicadén anteriores

E Mas informacién Cancelar
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v Para firmar digitalmente el documento (en este caso la Solicitud de emisién

de suscriptor) se debe dar clic en el boton Firmar:

® ReFierna POF 1.54
Archvo Ver Hemamientes Ayads

e ][ @ o

|

v Seleccionar el certificado digital para firmar el documento:

% Refamna FOF 154
Airchive Ver Hemsmientss Ayuds

Seleccionar
certificado y dar clic
en Aceptar
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v Ingresar el PIN de acceso al certificado digital y seleccionar la opcién Aceptar:

Sequridad de Windows

Tarjeta inteligente
Escriba su PIN de autenticacion.

Ingresar PIN de Més informacién
acceso o

Después de haber realizado el procedimiento de Firma Digital se mostrara el

documento con la Representacion Grafica de la firma digital de que el

documento ha sido firmado correctamente.

Republica del Perd Firmado digitaimente por:

W

CAM™LE WA by
Angutes | AU 00NN 0 seRt
Motivo: Soy el autor del
documento

Fecha: 22/04/2020 21:47:03-0500

Representacion
Grafica

Para finalizar proceso se debe cerrar la ventana del Refirma.

Nota: Es obligatorio cerrar la ventana para que se complete la firma.

A continuacion, se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso de

firma digital se realiz6 de manera correcta.
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Paso 5:

Se visualizara el mensaje de que el documento fue firmado correctamente:

Firma del Operador

SPJ_150879 pdf

REGISTRAR SOLICITUD DE ASPIRANTES A SUSCRIPTOR

x
Sefirmé el documento comectamente.

El proceso de pre-aprobar ha
culminado.

N de solicitud:

SOLICITUD DE EMISION DE SUSCRIPTOR

DATOS DEL TITULAR

[ ruc: 2020561360

Raziin socal | Denominacicn

REGIST. NAC. DE IDENTIF. ¥ ESTADD CIVIL

DATOS DEL REPRESENTANTE DE L ENTIDAD

Nombres: HECTOR MARTIN

Apelidos:  ROJAS ALIAG

A | DHICE:  08B02374

DATOS LABORALES DEL SUSCRIPTOR

Nombees:  LUIS ANTONIO
DMICE. 42032492

Apelidos: DURAN CARRILLO
Nacianabdsd  Pen

Aea o Dependencia: Subgerancia e Registro Dighal

Canga

Direccién Laboral:  Jr. Bolivia 109

Tipe & Suseiplor Parsona Juridica Pals en que labare P

Cepartamente:  Amazanas

Proincia: Chachapoyas [t Chachapayas

Corme slactbric boral

clantadipiar raniac. gob.pa

Tt e A EARAR

Wabver al inlclo
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@ O

6.2.2.Registrar solicitud para representante.

La opcidn registrar solicitud para representante nos permite realizar el registro de
una solicitud de emision para un representante de la entidad en caso de que su
certificado digital haya caducado, sufrido perdida/robo u otra causa de fuerza
mayor, motivo por el cual el representante de la entidad no puede firmar las listas
de autorizacion de aspirantes a suscriptor. Se debe ingresar a la siguiente opcion.

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

A Inicio
—

+—= ElegirRol

E Gestion de contrato

M Gestion de persona juridica

=

B Gestién de sistema de informacién <
B Gestién de suscriptores
Q Consulta

n de convenios TSA

Se visualiza la siguiente pantalla, se debe ingresar el numero de documento de

identidad del representante de entidad:
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BENIEE] @)  Netficaciones &

REGISTRAR SOLICITUD PARA REPRESENTANTE

Buscar Representante de Entidad

DNI { CE:

| jngrese DN/ CE.

Datos del Representante

Fecha alta

Ingresar Nro. de
documento de identidad

PIER - RENIEC, Lima - Pert ©2020, Todos Llos derechos reservados.

Estade

Se muestra el resultado de la buUsqueda y enseguida seleccionamos al

representante de la entidad:

RENIEC . Motificaciones §i

REGISTRAR SOLICITUD PARA REPRESENTANTE

Buscar Representante de Entidad

DM CE:

Datos del Representante H
Seleccionar
-z

W RUC Razén Sacial Nambre completo opcion.
= S e ——— = [EE S Representants Entidad 1901272019
2 s B St EaC DU SRS Representants Entidad 240202020
3 meomesa= et R maTTRC Ju CeSaUS Representante Entidad 13022020
4 et A W TR St s TG e e Representante Entidad 1s/02/2020

PIER - RENILE, Lima - Perd ©2024. Todos los derechos reservados.,
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Paso 3:
Se visualizara la siguiente ventana:

Validar Identidad *

RUC: Razén soclal:

Validar por ABIS Verificar por IDENTIFICA/SIO

Atencién Presencial

En la cual se debera realizar la verificacion de la identidad, para lo cual
procedemos de acuerdo con la seccién Validacién de identidad del

Paso 2 del numeral 6.2.1 del presente manual.

Atenciéon No Presencial

Se sube la declaracion jurada del representante de entidad y se hace clic en el
boton Aceptar.

Paso 4:
Se hace clic en Aceptar, para generar una lista de autorizacion para el

representante de la entidad, mostrandose el siguiente mensaje:

RENATO LUIS TORRES MUNARRIZ

RENIEC | ‘ || Notificaciones 4 Miaflores

REGISTRAR SOLICITUD PARA REPRESENTANTE
Buscar Representante de Entidad

DNI/CE:

Datos del Representante

N RUC Razon Sodial Nombre completo Rol Fecha alta Estado
1 =3 e S =7 = =2 Representante Entidad 19/12/208 Activo “
) s e ey e F C——— P ke o |
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OBSERVACIONES DE TIPO DE MENSAJES

1. Sial buscar el nimero del documento de identidad del representante de

la entidad se visualiza el siguiente mensaje:

RENATO LU

REGISTRAR SOLICITUD PARA REPRESENTANTE

Buscar Representante de Entidad El representante de entidad se encuentra en
- una lista de autorizacion no atendida, por favor
= atienda esta lista para continuar con el proceso.
Datos del Representante
N* RUC Razon Social Nombre completo Rol
| [ — B owCac e S tEnaT T TE o e s —— =1L} Representants Entidad
2 F ] el TTUE Teesaa ST T e = - Representante Enidad
3 e R S SA E NSCITR S e Reoresentant Entidsd
4 B . =S A IR, ST AT R el Representante Entidsd

Fecha alta

191272019

24/02/2000

11022020

1870272000

Tipo de
mensaje

Estado

Activo

Activo

Activo

Activa

Se debera proceder de acuerdo con el numeral 6.2.1 del

presente manual.

No se puede generar una nueva lista de autorizacién al
representante, si se tiene otra pendiente de atencion.
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2. Si al buscar el numero del documento de identidad del representante de

la entidad se visualiza el siguiente mensaje:

RENATO LUIS TORRES MUNARRIZ

Notificaciones Mk

REGISTRAR SOLICITUD PARA REPRESENTANTE

Buscar Representante de Entidad 4

La entidad no cuenta con saldo

DN/ CE:

disponible para atender la solicitud.

L RUC Razdn Social MNombre completo ol

1 2wy P e T e Representante Entidad
2 F ] el TTUE Teesaa ST T e = - Representante Enidad
3 PEREE. TEE T S E RO == o == - Aeoresentants Enticad
4 MpSeptgans O R TR, STSST SR e Representante Entidad

Fecha alta

191272019

24/02/2000

1170272000

187210

Tipo de
mensaje

Estado

Activa

La entidad debera cancelar el respectivo pago con respecto del

certificado digital.

Por lo tanto, debe de registrar un nuevo comprobante de pago.
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3. Sial buscar el numero del documento de identidad del representante de

la entidad se visualiza el siguiente mensaje:

RENIEC @

Notificaciones £k

RENATO LUIS TORRES MUNARRIZ
Mimfiares

REGISTRAR SOLICITUD PARA REPRESENTANTE

Buscar Representante de Entidad

DNI/ CE;

No se puede continuar, existe una =
lista de autorizacion pendiente de

atencion

Datos del Representante

l Randn Social
1 R S = JESaSR0L SO s
2 3 — . ST

3 s DEETTeIE O S 2 R0

Nombre completo

Ral

Reoresentante Entidad

Representante Entidad

Represenzante Entidad

Representante Entidad

Tipo de

mensaje

®

Se debera proceder de acuerdo con el numeral 6.2.1 del

presente manual.

No se puede generar una nueva lista de autorizacion al
representante, si se tiene otra pendiente de atencion.
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@ O

6.2.3.Firmar solicitud de emisién en lote

Para Firmar solicitud de emisién en lote se debe ingresar a la siguiente opcion:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

A Inicio
—

+— ElegirRol

B tion de contrato

M Gestion de persona juridica

B n de suscriptores

Q, consulta

m Gestion de convenios TSA

Se visualiza la siguiente pantalla. Dependiendo de la opcién seleccionada (pre -
aprobar o denegar) [1], se muestra una lista de solicitudes en donde se podra
seleccionar un grupo de ellas o todas. Seleccionamos las solicitudes que se
agregaran al lote haciendo clic en el boton + [2]:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

IRMAR SOLICITUDES EN LOTE - NO PRESENCIAL

Selecciens operacidn

|
Lista de solicitudes @
Ne H® Salicitud THLCE Pre nambires y apellidas RIIC Razén secial Fecha Opcianes

MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA 11022031
1 DUO00035433 17639336 JORGE ANDRES MARTINEZ PAMTA 20131370301 y r3
GENERAL 1200 PM

EMPRESA ELECTRICIDAD DELPERU  97/01/2021
r3 00000035430 17639336 JORGE ANDRES MARTINEZ PAMTA 20100027705 CELECTHOPERU S A 1726 PM E

MINISTERIO PUBLICO-CERENCIA 29/10/2020

3 00000025427 T2028817 OMAR CUBA ESTRELLA 20131370301 GEMERAL 1107 AM 75
JOSE ALEXANDER ORDOFEZ MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA 9/10/2020
4 00000035426 42311205 20131370301 75
FISCOYA GENFRAL 11:05 AM
FILOMENG SIMION FLORES MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA 291072020
5 00000025422 DGETS024 20131370301 76
HINOSTROZA GENERAL Lo:AT M N
MINISTEHRIO PUBLICO-GERENCIA v2/10/2020
& 0000005411 40422142 YURIKC MARINA YOGUI MENDDZA 20131370301 95
GINERAL 1509 PM

El sistema valida que la solicitud agregada al lote pueda culminarse con la firma
digital y nos mostrara un mensaje que la solicitud ha sido agregada al lote de
solicitudes:

FIRMAR SOLICITUDES EN LOTE - NO PRESENCIAL

Seleccione operacidn d agregada al lote. =

. N m

10314151 - RENATO LUIS TORRES MUNARRIZ

Lista de solicitudes

Ulas habiles
L H° Saliciud DHICD Prz nombres y apellides RUC Razdn sucial Fecha . Opiones
transcurridos

MINISTFRIC PURICE GERENCIA 11j02/2021
1 QORODN9EAE3 17639296 JAORGE ANDRFS MARTINEZ PANTA 20131270301 " 2 -
GENERAL 12:00FM
MINIS TERIO PUBLICU-GEHENCLA 28/10/2020
E] QOCO009642T T2028817 DOMAK CUBA ESTHELLA 20131370301 76
GENERAL 11207 AM - “
JOSE ALEXANDER ORDONEZ MINISTERIO PUBLICC-GERENCLA 25/10/2020
4 Q0CO0DDEAZE 42311205 20131370301 75 +]
PISCONA GFNFRAL 1105 AM n
FILOMENOD SIMION FLORES MINISTERIO PUELICO-GERENCLA 25{10/2020
5 00CO0096122 05675024 20131370301 - : 75
. HINOSTROZA GENERAL 1047 AM - n
MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA 102000
6 ODODOSEAL D212 YURKDMARINAYOGUIMENDOZA  20mmismosor oo o a5
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Y también observamos que el boton de Firmar en lote se habilité para firmar en

lote:

Hacemos Clic en el

7 . il 0 MUNARRIZ

FIRMAR SOLICITUDEG wiv cw e - v ¢ o

seleccione aperacidn Solicitud agregada al lote. =

10314151 - RENATO LUIS TORRES MUNARRIZ f.) Fre-Aprobar Denegar

Lista de solicitudes

Dias bl
s N Saliitud DlCE Fre nnmbres y apellidos AU Rearén sacial Fecha s ke Oipciones
transcuridas

MIMISTERIQ PUBLICO-GEREMCIA 11j02/2021
1 QODONUIEAZE 17533395 JORGE ANDRES MARTINEZ PANTA 20131370301 CENERAL - 2 ﬂ “
] Q

JOSE ALEXANDER ORDOHEZ MINISTERIC PUBLICO-GERENCLA 28{10/2020
4 CO0000ABAZE 42311205 20131370301 76 +|
PISCOYA GFNFRAI 1105 AM “
FILOMENG SIMIGN FLORES MINISTERIO PUBLICO-GERENTLA 251072020
5 Q0000096422 06575024 20131370301 N 76 +|
HINOSTROZA GENFRAI 10047 AW “
. PINISTERIC PUBLICO-GERENCLA 0E/10/2020 -
& 00000096411 40422142 YURIKD MARINA YOLUI MENDOZA 20131370301 GENERAL 1500 PM as “

Una vez que se han agregado las solicitudes que se desean firmar, puede firmar

el lote.

Se mostrard un mensaje de confirmacion, le damos clic en Aceptar:

Aviso

;Esté seguro de pre-aprobar las solicitudes de emisién en lote?

T | T

Paso 3:
Se procedera firmar el documento de Firma en lote. El operador solamente

ingresara su contrasefia una sola vez, para firmar todas las solicitudes que se
encuentren en el lote.
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6.3. GESTION DE SISTEMA DE INFORMACION.

6.3.1. Registrar Solicitud del Sistema de Informacion.

Para realizar el registro de la solicitud de sistema de informacién se debe
seleccionar la opcion Registrar solicitud de emision Sl del siguiente mena:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro
Imicio
Elegir Rol
Gestion de contrato

m Gestidn de persona juridica

[ Gestidn de sistema de informacidon v

L] Registrar solicitud de emisidn 5l

B Gestién de suscriptores

Q, Consulta

m Gestion de convenios TSA

M Gestidn de solicitud de cancelacidn €

Se visualizara la siguiente pantalla, para realizar el registro de la solicitud por
parte del representante de la entidad, realizamos la busqueda del representante

de la entidad ingresando el numero de su RUC:
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RENATO LU
Mirsll
REGISTRAR SOLICITUD DE SISTEMA DE INFORMACIGON
Buscar representante
N° de RUC
Ingrese ol Mro, de RUC

Datos del contrato

N de contrato

Rapin social

Solicitudes de sistema de informacidn

Razén social Tipa
W

ma Tipa certificado

Creada por Fecha creacién Estada

Ha 3= encantraran registras.

0 L] 1del W M

PIER - RENILE, Lima - Penl ©2020. Todos los derechos reservados.,

Se muestran los resultados de la basqueda y luego seleccionamos la opcion del
botén “Ver”:

Buscar reprasentante

W*de RUC

prs—

Datos del contrato

N de contrato

Estado Facha
1408 Vigente 2019-07-03 1041
Razdn social
ACADENGE. DE. L WS TR R
Saolicitudes de sistema de informacidn
Hazin socisl Tipo rep 1 Fi t Tipo certificads Creads por Fecha creacidn Estado
3
Representante de o e _ 3
: e EETE e somensnm Seleccionar
oov M oW 1der w opcion.

PIER - RENIEC, Lima - Perd £2020, Todos los derechos reservadis,
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Paso 3:
A continuacion, se visualiza la siguiente pantalla con la informacion del

representante de la entidad y coordinador técnico como los datos personales del
representante, datos laborales del representante, datos del coordinador técnico,
datos del sistema de informacion CSR, verificacion de identidad por ABIS del
representante de entidad y la seccion de observacién si fuera el caso que la

verificacion de identidad se hizo por SIO o si se deniega el registro de solicitud:

REMATO LUIS TORRES MUNARRIZ

EENEC] @) Moo A it

REGISTRAR SOLICITUD DE SISTEMA DE INFORMACION

Representante de Entidad > Ir adalante

Datos del representante de Entidad

La entidad 52 encuentra activa y con domicilio Fais W documento:

habido. Ir a la pigina de SUNAT — : rd Editar datos

Datos personales del representante -
Fre nombres * Primer apellido ™
Segundo apellido Apellido de casada
Datos laborales del representante -
Pais * Uepartaments * Provincia * Distrito *
Feri: Lima Lima Lima
Email * Area Teléfono * Anexa
Direccidn General S
Diatos del coardinadar técnica -
Hacionalidad * o dacumenta * cargar datos del iltime coordinador téonico,
salecoione -
Email * Teléfono *
Anexo
Datos de sistama de infarmacién (CSR -
Mombre de dominio/sistema Tipo de sistema
g et e Agente Autematizade
CSR adjunto
Verificar identidad del representante por ABIS -
> i Verificar por IDENTIFICA/SIO

Dbsenvacian | Metive de denegacion

Registrar solicitud Denegar solicitud

PIER - REMIEC, Lima - Perd ©2020. Todos los derechos reservados.
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De ser necesario se puede realizar la actualizacion de los datos laborales del
representante de la entidad o los datos del coordinador técnico:

Datos del representante de Entidad

La entidad se encuentra activa y con domicilio Pais

habide. Ir 1a pdging de SUNAT

Datos personales del representante

—— primer apelida Actualizacion de
o ST Jr—— Q Verificar RUIPN
Segundo apellido Apellido de casada los datos

Datos laborales del representante

Pais * Departamento * Provincia * Distrito
Peril Lirma Lima Lirma
Email ¥ Area Tebéfono * Anexo
e e Diveccidn General =
Datos del coordinador técnico -
Macionalidad * Mo documents * Cargar datos del ditime coordinador téenico.
Seleccione -
ot ot o wieon
Email * Teléone *

Anexn

Se realiza la verificacion del RUIPN para el represente de la entidad:

Datos personales del representante

Pre nombres * Primer apellido *
O S AT

Segunda apellido Apellido de casada ! i !

[T

verificacion del
RUIPN -

Datos laborales del representante

Fais* Departamento *

Pari Lima Lima I Lima
Email * Ares Teldtona * Anexo
ClantEEomy e JCT.5¢ Direccidn General ]

Podemos editar y cargar los datos del coordinador técnico y luego verificamos
el DNI del coordinador técnico:

Datos del coordinador técnico

Nacionalidad * Nro documento *

Peri M .

preomires st e
Lo T =10

cargar datos del dltimo coordinador técnico.

- El DN se verificd correctamente.

Email * Teléfono

CherT=Emear rmmer g o8 [ e o

Anexo verificamos el DNI
524

del coordinador

técnico
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Seguidamente se realiza la verificacién de la identidad del representante de la
entidad:

Datos de sistema de informacidn (CSR]
Kombre de dominia/sistema Tipo de sistema
srag e e Agente Automatizada
CSR adjunta
— CR—
Verificar identidad del representante por ABIS -

Verificar por IDENTIFICA/SIO

Observacién | Motivo de denegacion

-] Regestrar solicitud (-] Denegar solicitud

PIER - REMIEC, Lima - Perd ©2020. Todes los derechos reservados.

En la cual se debera realizar la verificacion de la identidad, para lo cual
procedemos de acuerdo con la seccion de Validacion de identidad del

Paso 2 del numeral 6.2.1 del presente manual.

Una vez de haber validado la identidad continuamos dando clic en el botén opcién

Registrar solicitud:

(] Denegar solicitud

Registrar solicitud

Clic Registrar
solicitud.

Y aceptamos el mensaje de confirmacion:

iy
Confirmar operacion

i Desea registrar la solicitud?

S oy oom
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Nota: Se podra hacer clic en el botén opcién Denegar solicitud
Unicamente si no se pudo verificar adecuadamente la
identidad del suscriptor, ingresando el motivo por el cual se

denegb la solicitud:

& Vewilicw ABIS Werlficar pur IDENTIFICASID

PIER - RENIEC, Lima - Peri £2020. Todos bos dercchos reservados,

Una vez de haber registrado la solicitud continuacién, se visualiza la siguiente
pantalla, donde se muestra en el lado superior las opciones de Firma de Digital y
Firma Electrénica; y en la parte inferior los documentos a firmar por el
representante:

1. Solicitud de emision de certificado para sistema de informacion.

2. Aceptacién del certificado para sistema de informacién
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. =

T TR Ve

REGISTRAR SOLICITUD DE SISTEMA DE INFORMACION

Firma del Representante

Fa Firma digital & Firma electiénica & Finmadigital

CSI_64.pdf

SOLICITUD DE v ‘J
DATCS DEL TITAR o S0l 5L GO0

e ACEFTACION DEL PARA SISTEMA DE
L

Tremae. IRON CAMANA NAC B2

El Tiuar o5 ol Grkco fenedor legal del cartficad digial emibde por la ECEPRENIEC. Pur of presente
Taris LA Frmvroa WA, T Sncumants, sl meprasstanis o b Enlead manfsta tate secitis al st certiiendn dytsl y qus s
e L L e ———_————

| Can reaciin ) o Titular
]u\-..»w-——u-- APCOERADG

T Erplasr adecusdaments s ctilcads diginl confose & ko dapuis an ln Ly 8 2280 - Lay du
Famas y Catbcason Digtales y as Regamasia, aprtade madenie 05 N° 033080EM

2+ S cumentinmarts cligenis min cusidin S s clam privads, con ol fn S evi s Ak

3 Dajar e utinsin chm e vigencin ani

4. Soldlar a i EREP-RENIEC, sn revasas injusificables, |a cancelacion del certficado dighal en © de
e la reserva sobre | cave vada e haya sk compromedda, bajo s responsabiidad. 4

s [ = o

COCUMENTACION REQUERDA S Notficar a |a ERER-RENIEC, sin relmsos injussicables, (s neactiuces o mmbios e al sonfentio g

coriboado dglal

CEEG c =

RRIFECACN AMETRICA

[ ————

[— [m—

PR TTE————

PIER - RENIEC, Lima - Poril 300, Todos los derechos reservados.

El proceso para que el representante de la entidad firme electronica o

digitalmente los documentos son idénticos al descrito en el Paso 3 ya sea con

Firma Digital o Firma Electrénica del numeral 6.2.1 del presenta manual.

Paso 5:
Para concluir el proceso de atencién, el operador debe firmar digitalmente la

b

solicitud de emisién del suscriptor:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

RERIES ] Motifcaciones &

WENST e T
Mirafioe:

REGISTRAR SOLICITUD DE SISTEMA DE INFORMACIGON

551_64. pdf

SOLICITUD DE EMISION DE CERTIFICADO PARA SISTEMA DE INFORMACION

DATOS DEL TITULAR ] Nro. Sol. 81

Deraminaciin o Razan Socis MmN TE L meGESATRA

RLG:

Firmar solicitud

Direcckin:

JIRON CAMANA NRC ==

Distite: LIMA | Previncia: Linaa [ Deparnanecto Lina

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O 5U APODERADO:

Pre Nombres:  WESLDW GRSCE | Apelidos:  ARSOSS UGAT

DNUCE DBOT1415 | Tipo de Representante: - APODERADO

Correo Electrénica Laboral: ChemnSpe e x>

Testtan o Oficina: saeoTI00n | Celular

DATOS DE COORDINADOR TECNICO:

Pre Nombres: e o [ostices: pumencemmmio

Orl i CE —— | Nacinaldad.  PERL

Correa Electrinico Laboral: et S o ot o8

Teiefono Officina: (14280300 |M|:sou: 524

DOCUMENTACION REQUERIDA

Comorobanie de paco N R .| N® 156-201RLINACRFNIFC

:

O

El proceso para que el operador firme digitalmente los documentos es idéntico al

descrito en el paso 4 (Firma Digital) del numeral 6.2.1 del presenta manual.

Se visualizara el mensaje de que el documento fue firmado correctamente.

Firma del Operador

SSI_64.pdf

REGISTRAR SOLICITUD DE SISTEMA DE INFORMACION

x
Sefirma el documento comectamente.
El proceso de pre-aprobar ha
culminado.

SOLICITUD DE EMISION DE CERTIFICADO PARA SISTEMA DE INFORMACION

DATOS DEL TITULAR ] Hro. Sol. 51: 00000000064

Derominacién o Razan Scciat ACITOMA OF i MASETRAT SR

RLC:

Direcidn.  JIRCMN CAMANA NRD S8

Distita: LIMA Provincia: LIMA | Depanamentc: Linaa,

DATOS DEL LEGAL O 5U

PreMombres: e s |aueuum e ——

DNUCE: s ] Tipo de Representante: APODERADO

Cormen £ Lanaral:

Teléforo de Oficina: 834272008 | Celudar.

DATOS DE COORDINADOR TECNICO:

Pre Mambres: LUSS AMTONID I Apelicos: TaSew R T

oMl CE = I Nacionalides ==

Cormen B Lainaral

PIER - RENIEC, Lima - Perd £2020. Todos los derechos reservados,
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6.4. GESTION DE SUSCRIPTORES.

6.4.1. Anular solicitud de emision de certificado digital presencial.

Para anular una solicitud de emisién de certificado digital de persona juridica

seleccionamos la siguiente opcion:

# Inicio

— ElegirRol

Bi Gestién de contrato

m Gestidn de persona juridica

[ Gestidn de sistema de informacién

E Gestion de suscriptores

#, Anular solicitud de emisién

Q, Consulta

m Gestion de convenios TSA

M Gestion de solicitud de cancelacidén <
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Se visualiza la siguiente ventana, realizamos la busqueda de la solicitud que sera

anulada, la busqueda se puede realizar por DNI/CE o por RUC:

RENATO LUIS TORRES MUNARRIZ

RENIES @ Motificsriones & wirafiores

ANULAR SOLICITUD DE EMISION ]
Filtros -
DNIJ CE: RUC;
Ingrese DNI | CE. Ingrese N*RUC pendientes
Solicitudes de emisidn aproj
Ingresar DNI/CE o por RUC
N Email Modo de Descargn €0 Fecha de aprobacidn

Hose encontraran registros.

WY M M [1ofD) B MW

PIER - RENIEC, Lima - Peril ©2020. Todes los derechos reservados.

Se mostrara en la parte inferior un listado de solicitudes de emision aprobadas

para poder a proceder su anulacion:

ANULAR SOLICITUD DE EMISION

Filtros
DI [ CE: RUC:

Solicitudes de emisidn aprobadas

Pre Hombresy

W N Salicitud Ranin Social DHICE Email Moda de Descarga €0 Focha de aprobacidn

Apellidos

CONG MISIONERAS

T NG
1 DO00C09E284 S6D0 CORAZON DE 43043730 "c"“;';f_:i;:':' & eliente@pies.feriet.pob.oe SOFTWARE (PC, lplop)  DSI1/2020 13:30PM
JESUS
W W oM lefy w M l

Seleccionamos la opcion de
ver mas detalles

PIER - RENIEC, Lima - Peni 2020, Todos los derechos reservados.
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Paso 2:
Se visualiza la siguiente pantalla con los datos del aspirante a suscriptor y de la

solicitud que sera anulada:

ANULAR SOLICITUD DE EMISION

Datos del azpirante y solicioud

DMICE: Pre Hombres y Apellidos: Email:

43043739 ROMALD GUSTAVE INGA DE LA CRUZ clienta@plerranios goh.pe
Moo Descarga C0: N Soficitud: Fecha de Aprobacidn:
SUFTWARE (FC, laptop) U00O0DHEEA. UB/01/2020 1330 PM

Motive de anulacién:

Seleccione

Validacion por ABIS

PIER - REMIEC, Lima i ., Todos |

Seleccionamos el motivo de la anulacién:

ANULAR SOLICITUD DE EMISION

Datos del aspirante y solicitud

Se selecciona el motivo de .
43043739 |a anulacién cliente@pierrenee gob.pe

Modo Descarga €0 Fecha de Aprobacién:
06012020 13:30 PU

DNIfCE:

SOFTWARE (PE, laptap)

Motivo de anulacidn:

Email Incormacto.

Selecciane

Modo de descarga incorrecto,

Aspirante a suscriptor dej6 de laborar.
verificar pos IDENTIFICA/SIO
Fallecimiento del aspirante a suscriptar.
Tipo de cestificado digital incorrects.
Accesos al DC Dalivary Incorractos.

Salictud express
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A continuacion se visualizara la siguiente pantalla donde se tiene que validar la
identidad del aspirante a suscriptor ya sea por Validacibn ABIS o por
Identifica/SIO:

Validacion por ABIS

Luego se realiza la verificacion de la identidad del titular ya sea por ABIS o por
IDENTIFICA/SIO:

En la cual se debera realizar la verificacion de la identidad, para lo cual

procedemos de acuerdo la seccién de Validacion de identidad del Paso

2 del numeral 6.2.1 del presenta manual.

Una vez que se haya validado la identidad del aspirante se procedera a hacer clic

en el boton “Siguiente”.

Se mostrara la siguiente pantalla, donde el aspirante a suscriptor podra realizar su
firma electronica o digitalmente (pasos anteriores de Firma Digital y Firma

Electrénica):
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ANULAR SOLICITUD DE EMISION

DA-DD000000898. pdf
r Firmmaa digital

4 Fmaalectrénica |

73
e |
DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION

N* DOC. DE ANULACION: |04, | MODALIDAD DE ANULAGIGN: _[Fresanciai
DATOS DEL TITULAR

Rawdn Sockl: (CONG MISIONERAS SGDO CORAZON DE JESUS

RLIC: 20100058041

DATOS DEL ASPIRANTE A SUSCRIPTOR

Pre Nombres y Apellidas: ]H.ONI\LD GUSTAVO INGA DE LA CRUZ
DHNI/ CE: |43|M!739 MNacionallzad
VALIDACION DE IDENTIDAD

Resultado: |9aumﬁnr‘xrmw:amnmu par IDENTIFICA/SIO. comacin

DATOS DE LAS SOLICITUDES

N “Solicitud Emisidn: (000096204

DNUCE: 43043738 Pre Nombres y Apelidos:  RONALD GUSTAVO INGA DE LA CRUZ
Email:  clientepler.renies goo.pe Modo de Descarga CO.  BOFTWARE (PC, laptop]

Mativo:  Email incorrecta,

PIER - RENIEC, Lima - Perd £2020, Todos los derechos reservados.,

El proceso para que el aspirante a suscriptor firme electrénica o

digitalmente los documentos son idénticos al descrito en el paso 3 ya

sea con Firma Digital o Firma Electrénica del numeral 6.2.1 del

presenta manual.

Una vez que el documento haya sido firmado ya sea por firma digital o
electronicamente por parte del aspirante a suscriptor, se mostrara el siguiente

mensaje que ha sido firmado correctamente el documento:
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s

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

ANULAR SOLICITUD DE EMISION

—
Firma del Aspirante a Suscripto

:

DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION

N° DOC. DE ANULACION: [DA | mooALIDAD DE ANULACION: [Presencial
DATOS DEL TITULAR

Raztin Social CONG MISIONERAS SG00 CORAZON DE JESUS

RUC: 20100098041

DATOS DEL ASPIRANTE A SUSCRIPTOR
Pre Nombres y Apellidos: ]RON.!.I.D GUSTAVO INGA DE LA CRUZ

DN/ CE: [+3043730 | Nacionaligad: [Peru

VAL sl

Resultado ]&v-{mmxmmp«lDEN‘lelﬁNSlO comecto

DATOS DE LAS SOL
N "Solicitud Emisidn: 00000086284
DNICE: 43043739 Pre Nombres y Apelidos:  ROMALD GUSTAVD INGA DE LA CRUZ
Emai  chento@pierreniec gob pe Modo de Descarga GO SOFTWARE (PC, lapiop)

Motivo:  Email incorrecto

Local: Mirafiores 07 de febrero de 2020

Luego seleccionamos la opcién siguiente, y se mostrara la siguiente pantalla

mostrandose el documento para ser firmado por el operador:

ANULAR SOLICITUD DE EMISION

Firma del Operadeor

r Firma digital
DA-00000000B9E. pdf 1/ ¢

DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION

N° DOC. DE ANULACION: |DA-00000000858 | MODALIDAD DE ANULACION:  [Presencial
DATOS DEL TITULAR

Razdn Social: CONG MISIONERAS SGDO CORAZON DE JESUS

RUC: 20100088041

DATOS DEL ASPIRANTE A SUSCRIPTOR

Pre Nombres y Apelidos: | ROMNALD GUSTAVO INGA DE LA CRUZ
DINI{ CE: |43043739

VALIDACION DE IDENTIDAD

Resultado: |5eve(il|sz comectamente por IDENTIFICA/SIO. correcto

DATOS DE LAS SOLICITUDES
DNUCE: 43043739 Pre Nombres y Apellidos: ROMALD GUSTAVD INGA DE LA CRUZ
Emal:  clientef@pior reniec.gob.pe Modo de Descarga CD: SOFTWARE (PC, laptop)
Molivo:  Emall incorracta,

PIER - RENIEC, Lima - Peri &304, Todos los derechos reservados,
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El proceso para que el operador firme digitalmente es idéntico a lo descrito

en el paso 4 ya sea con Firma Digital del numeral 6.2.1 del presente

manual.

Una vez que haya sido firmado el documento nos mostrara el siguiente mensaje
gue el documento fue firmado correctamente:

RENATO LUIS TORRES MUNARRIZ

Miraflores
ANULAR SOLICITUD DE EMISION

e oo Seanuls nsllciud de emisiény e *

Firma del Operador envié un correo informativo al

DA-00000000898.pdf

DOCUMENTO DE ANULACION DE SOLICITUDES DE EMISION

N° DOC. DE ANULACION: [Da | MODALIDAD DE ANULACION: _|Presencial
DATOS DEL TITULAR

Razdn Social: (CONG MISIONERAS SGD0 CORAZON DE JESUS

RUC: 2010009804 1

DATOS DEL ASPIRANTE A SUSCRIPTOR

Pre Nombres y Apellidos: IRDN}\LD GUSTAVOD INGA DE LA CRUZ
DN/ CE: J42043730 Macionalidad:
VALIDACION DE IDENTIDAD

Resultado: |Sevuriﬁl:-6mlmﬂamuw por IDENTIFICASIO. comacio

DATOS DE LAS SOL
N "Solicitud Emigidn: 00000096284
DHICE: 43043739 Pre Nombres v Apelidos: RONALD GUSTAVO INGA DE LA CRUZ
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6.5. GESTION DE SOLICITUD DE CANCELACION:

6.5.1. Cancelar Certificado Digital.

Para realizar la cancelacion de certificado digital se debe seleccionar la siguiente
opcion:

Inicio

Elegir Rol

Gestion de contrato

Gestion de persona juridica

Gestion de sistema de informacion

Gestion de suscriptores

Consulta

Gestion de convenios TSA

Gestion de solicitud de cancelacion
Cancelar certificado digital
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Paso 2:
Se visualizara la siguiente pantalla:

RENIEC . Matificaciones #k

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

Buscar titular y/o suscriptor

DNIfCE:

PIER - REMIEC, Lima - Perd ©2020, Todos los derechos reservados,

Ingresamos el numero de documento de identidad del suscriptor y damos clic en

el boton opcién consultar:

Buscar titular y/o suscriptor

DHMIfCE:

Ingrese DNI / CE.

Ingresar N° de documento
de identidad
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Huscar titular y/o suscriptor

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

DNICE:
— rendiertes
Certificados digitales v gentes
- il
Parfil Tipe Serle. Suscripbor y/o Dominto RUC Entidad Hastn Correo Motivo cancelacién
Pemona HILD HERAN BOSAS ; =
nabural FIRSLIGITAL | M — . RM/004 | nromesSvemer godig| | Seluceions
FIRMADIGITAL
e T MONRRONS NN i ([ i -
e AUTENTICACION - §
FIRMA DIGITAL INSTITUTE SUPERICR
P:'::"‘ v e "'LOHE'?L*‘*?NRO“S e SWGNADDDELOVOLA  17/12/020 | jmarteesseSrenies, | | Selsccizne v
e AUTENTICACION 54
FIRMADIGITAL MUNICIPALIDAD
p‘ﬂ_‘;‘ 2 scmsonssesase mmue:::zums\s mmesems  DISTRTALCANOASDE 20047000 | jessteSroniecgobp | | Salscrisns -
TR AUTENTICACICH FUNTASAL
FIRMA DIGITAL ne MUNICIPALIDAD
F‘:"a v T Hk::;‘ BB s DISTRTALCANGASDE 2200 reniecgobip
FUEER AUTERTICACIGH FUNTASAL

Se selecciona el certificado a cancelar:

Certificados digitales vigentes

Ferzona
Juridiza

Fersana
Juridhca

Porsona
juritca

Tige

Suscriptor yjo Dominio

Seleccionamos
el check

AUTENTICACKIN

FIRMA DIGITAL
v

AUTENTICACKIN

OES= .= 0E *5C

b S -
S EmwT E s
sa

ow TR
DETX mCEF
AwTs

Lista de certificados

digitales vigentes

187122020

1miuzjanae

2142020

Correo

jmartinezpageniec.

martinezpa@reniec.

|verde@reniec.pob.p

Selsozione

BN

Salwczione

Motivo cancelacicn

1)
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Procedemos a seleccionar el motivo de la cancelacion el cual es brindado por el

suscriptor:

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

Buscar titular y/o suscriptor

DNKCE:
TS Q Hiscar

Seleccionamos motivo
de cancelaciéon

Centificados digitales vigentes

L Tigo Sene

FIRMA DIGITAL = -
Persona M P i e P —— Famscmmmas | g suscniptor ha dejado de ser miembro de L Entidad
ridics T E e
” AUTENTICACION L 0nida en el certificad: I
— Deteriorn o alteracidn o péedida que afecta al PIN de acceso 2 la clave privada
ITAL = =S =
Persone Y IEnCrEenc  RONENICSS e TSRS Exposicitn 0 uso Indebido del PIN de acceso 3 la clave privada
ridwca LY AT R T 4
L AUTENTICACION - Por extncién de La personeria puridica de 1 Entidad
Autoridad de certificacidn comprometida
FIRMA DIGITAL = -———
ey Y SCRENBTIBIIN oo = S5 mmesew  Oowsecwoss | Sodtdepes
Jois AUTENTICACION A Ninguno
Fallecimiento del suscriptor
" FIRMA DIGITAL o ——— s
et Y TOCESEETFES 0 prss B DERTLONCASTE 22004200 [verde@reniecgobpn Seleccione v
Mo AUTENTICACION ma s

Se resalta el certificado digital que se procedera a cancelar y damos clic en el
boton opcién Siguiente:

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

Clic en
Siguiente

Buscar titular y/o suscriptor

DNI/CE:

—

Certificados digitales vigentes

Valido

Suscriptor /o Domenio Entidad ks Motivo cancelscién
FIRMA lmmu.
Persoan NLT I AT FmTn S L
12BS0F4FEE1CBEES: 1912/2020  jrarssespaEmeniec,
Juridice um»nuclon L ES ]
FIRMA DIGITAL - e ]
Py Y 22AEOSACSFCR2B20C ~T 5 = SESCDTEONRE  AT1/N20 prarteeapaeeec. fewitee 2d
o AUTENTICACION 2 =
FIRMA DIGITAL P SO
Persona NILZ E3nan a0t
ridics ¥ SCBEDO11183A3T0 etz B DS GRGSSIE  21/04/2020 hada@Temer got > eleccisre >
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A continuacion se visualizara la siguiente pantalla donde se tiene que validar la

identidad del suscriptor ya sea por Validacion ABIS o por Identifica/SIO:

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

O

Walidaridentidad: Datos del suscriptar

DNICE: P Pra nambres y apellidos: T
Walidacidn por

i . -
& A5 werificar por IDENTIFICA!SID

PIER - REWIEC, Lima - Perd £2020, Todos Los derechos reservados,

Luego se realiza la verificacion de la identidad del titular ya sea por ABIS o por
IDENTIFICA/SIO:

En la cual se debera realizar la verificacion de la identidad, para lo cual

procedemos de acuerdo con la seccién Validacién de la Identidad del

Paso 2 del numeral 6.2.1 del presenta manual.

Una vez que se haya validado la identidad del suscriptor se procedera a hacer

clic en el botdn “Siguiente”.

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES ‘

:nombresy apellidos: NILO HERNAN ROSAS NUTZ
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Se mostrara el siguiente mensaje para confirmar la generacién del documento de

cancelacion:

Aviso x

;Esta seguro de generar el documento de cancelacion?

Paso 4:

Se mostrard la siguiente informacién para el proceso de firma del suscriptor para
poder cancelar sus certificados digitales, en el lado izquierdo [1] se muestra un
visor donde se muestra el documento de cancelacion del certificado digital
generado y al lado derecho se muestra la opcion del botén de [2] “Firma

electronica”™

REMATO LUILS TORRES MUNARRIZ

BEMIECH )| Mowicacanes &

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

Firma del solicitante del documento de cancelacidn

2 Firma elecirénica

| DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

N° DOC. DE CANCELACION: I“"‘ MODALIDAD DE CANCELACION: Oficina
DATOS DEL SOLICITANTE: SOLICITADO POR: Suscrptor

Pre Nombres:  NILO HERNAN Apelidos: ROSAS NUTZ

DHNI Y CE. 72617278 Nacionaldad.  Perd
Validacién de identidad:  Se verifico 0. Correcto.

DATOS DE LOS CERTIFICADOS
Cortificade 1; Persona juridica

ALC: Razin saoal: PARA EL LO DEL AGRO

DNICE: T2617278 Suseriptor:  NILOD HERNAN ROSAS NUTZ

Malivo de cancelasién:  Solicitud expresa

N Serie 1 1ZB50F Carrea: vt gob pe
Tipa: FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACION Vilda  1BM22020 10:32:48

PICR - REHICC, Lima - Perd £2020. Todos los derechos reservados,
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o O

Se selecciona la opcién del boton Firma electrénica:

Firma electrdnica

&
O

El proceso para que el suscriptor firme electronicamente es idéntico a lo descrito
en el paso 3 ya sea con Firma Electrénica del numeral 6.2.1 del presente

manual.

Se visualizara el mensaje de que el documento fue firmado correctamente por el

solicitante suscriptor; procedemos a dar clic en el botén Siguiente.

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

Firma del solicitante gel documento de cancelaciin

Se firmé electronicamente el
documento de cancelacin por el
solicitante

Clic en
Siguiente

DC-00000002812.pdl

aaatd

| DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

N* DOC. DE CANCELACION:
DATOS DEL SOLICITANTE:
NILD HEAN

MODALIDAD DE CANCELACION:
SOLICITADD POR:
RCSas W

Oficna
Suseriptor

Joc

Pre Nombres:
DNII CE: TETITS
Valdacidn de identidad:  Sa verificd

Apelides
Macionalidad:  Pari
S10. Correcto

s

DATOS DE LOS CERTIFICADOS

Certificade 1; Persona juridica

RUC:  — o= s °
ONICE Tasems Suscrilr LT S STSas T

Pty dh . Detaricng itn o pérdida qua elive privida

" Setie Correa: °
Tipa: FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACION vilco  1BMB020 10:32:48
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Paso 5:

Se mostrara la siguiente ventana con la informacién para el proceso de firma por
parte del operador para poder dar por finalizado el documento de cancelacién de
certificados.

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES

Firma del operador documento de cancelacién

DC-00000002812. pdf

Firmar
iﬁiﬁ

digitalmente

| DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

N° DOC. DE CANCELACION: |Dc MODALIDAD DE CANCELACION: Oficina
DATOS DEL 50L SOLICITADO POR:
Pre Nombres: LD =ESmAN Apeliidos: ACSAs wiT

DNIJCE: TR MNacionalidad:  Perd

Validackin de identidad:  Sa verificd correctamante por IDENTIFICA/SIO. Correcto

DATOS DE LOS CERTIFICADOS
Canificade 1: Parsona juridica
RUC: 20100178070  Raztn socal: FUNDACION PARA EL DESARROLLO DEL AGRO
DNICE. 72617278 Suswiplor:  MILO HERNAN ROSAS NUTZ

Motive da attaracitn o p qua afecta al PIN de accesa a la clave privada
Carrec:
Valido

FIRMA DIGITAL Y AR1272020 10:32:48

PIER - RENIEC, Lima - Perii £2020. Todos los derechos reservados.

Se confirma el siguiente mensaje:

Aviso x

;Estd seguro de firmar el documento de cancelacion de certificados digitales?

|

) —

Clic en
Aceptar
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El proceso para que el operador firme digitalmente es idéntico a lo
descrito en el paso 4 ya sea con Firma Digital del numeral 6.2.1 del

presente manual.

A continuacién, se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso de
firma digital se realiz6 de manera correcta y la solicitud se ha firmado

correctamente.

6.5.2. Cancelar Certificados Digitales por tercero.

Para realizar la cancelacion de certificado digital se debe seleccionar la siguiente
opcion:
Imicio

Elegir Rol

Gestion de contrato

Gestion de persona juridica

Gestion de sistema de informacion

Gestion de suscriptores

Consulta

Gestion de convenios TSA

Gestion de solicitud de cancelacion

Cancelar Certificado Digital por Tercero
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Paso 2:
Se visualizara la siguiente pantalla para buscar al representante de entidad:

REMATO LUIS TO

EAEC) | Motliciones &

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

Buscar Representante de Entidad

s DN CE
Peri - ngrese o DNIfCE
Salicitante
Pre nambres Apellidas [*} Carrea

Ingrese cormen electrdnicn

Validacidn por ABIS

Verificar por IDENTIFICA/SID

PIER - RENIEC, Lima - Pori £33, Todos los derochos reservados.

Ingresamos el numero de documento de identidad del suscriptor y damos clic en

el boton opcion consultar:

Buscar Representante de Entidad

/

Pais DNI/CE

Pertl Ingrese el DNI/CE

Ingresar N° de documento
de identidad
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A continuacion se mostraran los datos del Representante de entidad y

empezaremos ingresando el campo de correo:

==

[BENIEE] | Votficacines & Mo

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

siguiente

Buscar Representante de Entidad

Pais NI CF

Solicitante

Pre nombres Apellidos (") Correo

= = Mgress comes Electrinica

A

¢ s | Ingresar *Correo electronico

Validacidn por A%

del Representante de Entidad

PIER - RENIEC, Lima - Peri ©2020, Todoes lus derechos reservados,

Luego se realiza la verificacion de la identidad del representante ya sea por ABIS
o por IDENTIFICA/SIO:

En la cual se debera realizar la verificacién de la identidad, para lo cual

procedemos de acuerdo con la seccién Validacion de Identidad del

Paso 2 del numeral 6.2.1 del presenta manual.

Una vez que se haya validado la identidad del representante se procedera a

hacer clic en el boton “Siguiente”.
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Buscar Representante de Entidad

Pals

Fari

Solicitante

Validacidn por ABIS

Validacién por IDENTIFICA/SIO

Resultado

Observacién

Correcto $10

Paso 3:

dactilar ponde al DML

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

NI/ CE

Apellidos

@ correemn

Incorrecto Sustento Sustento IDENTIFICASIO cargado,

werificar par IDENTIFICASIC

m _ = et

Se visualizara la siguiente pantalla donde buscaremos la persona a quien

cancelaremos los certificados.

Persona a cancelar certificados

LM CE

Ingrese el DNI/CE

Pre nombres

Restriccidn

Cartificadas a cancelar

Perfil

Adjuntar Documentos

Tipo documento

selecciane

Lista de documentos

Tipa de documenta

Mo hay documentos registrades

r apallido ! ’

Ingresaremos el nimero

DNI de la persona a
cancelar su certificado

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

[*) Mativa de cancalacién

SELECCIONE

Segundo apallida apellida casada

Entidsd Valbdo hasts

Hro de documents. Facha de documento Condicién da archive

WO HAY ARCHIVO

Mo de documants Focha de documents

PIER - RENIEC, Lima - Perti dos b

Opciones
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A continuacién nos muestra datos personales de la persona a cancelar
certificados asi como una la lista de los certificados a cancelar.

Persona a cancelar certificados
NI CE

vra nombres

p—

Hestriccidn

MINGLNA
certificados a cancelar
Ferfil Tipo
Persana jurkdica CIFRADD

Persuna juridica FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACION
Fersona juridica FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACION
Birsona juridien FIRMAA DIGITAL ¥ AUTENTICACION

Fersana juridica FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACION
Persana jurkdica

FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACIGN

Adjuntar Documentos

Tipa documento

Seleccione

Lista de decumentos

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

primer apellida

-

Serie

ADEDA2400DEFRAC
BDODSGOCABEIELAS
245420043A00B3EC
BINOCFIEIAIECESR
BI7AAESILTRECY

TFFDSFRATAIDCEDS

los

RENATO LUE

[*) Mativa de cancelacidn
SELECCINE

segunda apellide

Datos de la
persona a cancelar
los certificados

Enbtidad

MUNICR. PROVINCIAL DE N
FERREMATE
REGIST. NALC, DE DENTIF. ¥
ARG COIL
REGIST. NAC. DE \DENTIF. ¥
ESTADC CIVIL

Lista de
certificados a
cancelar

MUNICIR, PROVINGIAL DE
FERRENAFE

MUNICH, PROVINCIAL DE
FEARFHAFE

GORIERND REGIDHAL e
MDQULEA

Tipo de documenta

Mo hay documentos reglsradas

HNro de documento

PIER - RENIEC, Lima - Peni ©2020. Todos los derechos reservados.

Seleccionamos el motivo de cancelacion:

Persona a cancelar certificados

DNI/CE

Pre nombres

Condicidn de archivo

Facha de documento

Opclones

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

T
Primer apellido
Cwe= -l 3

Restriccién

NINGUNA
Certificados a cancelar

Perfil Tipo Serie

Persona juridica CIFRADO ADEDI2402DEFS4C

Persona juridica FIRMA DIGITAL Y AUTENTICACIGN 6DOD5E0CABEIELAS

(*) Motivo de cancelacién
SELECCIONE
Segundo apellido
- Seleccionamos el
Motivo de la
cancelacién
RUC

MUNICIP. PROVINCIAL DE

25/03/2020
FERRENAFE
REGIST. NAC. DE IDENTIF. Y
p - 09/08/2020
ESTADO CIVIL oe
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{*) Motivo de cancelacidn

Pena privativa de la libertad

SELECCIOME

Muerte del titular de |a firma digital

Interdiccion

Pena privativa de la libertad

Luego adjuntamos los documentos para el motivo de cancelacion:

Adjuntar Documentos

Tipo documenta Hro de documento Fecha de documenta
Sentencia de inbardicoidn - st [FREET)
Lista de documentos
Tipo de cocumenta Hro de docsmento

o hay docurnentos registrados

Luego seleccionamos la opcién Siguiente:

Condician de archivo

HAY ARCHWD,

Fecha de documenta

Seleccionamos la
opcion Agregar

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

Parzona a cancelar certificados

DN/ CC

Pre nombres Primer apellido

Restriccidn

HINGUNA

certificadas 3 cancelar

Perfil Tipa Serle

Persana juridica CIFRADO ADEDIILIONERILT
Fersona Jurldica FIRMA DIGTAL ¥ AUTENTICACIGN EDOCSEICABSIELAS
Fersona juridica FIRMA DIGTAL ¥ SUTENTICACIGH BABAZI0ASADIBIEC
Fersona juridica FIRMA DIGTAL ¥ AUTEHTICATIGN EO0SCFREIGIECERG

Persora juridica FIRMA DIGTAL ¥ SUTENTICACION Br7RASITISCI

Persona juridica FIRMA DI TAL * MITENTICALION THFUHFATASOCEDS

Actjuntar Documenios

AU

30162368452

20295612600

20295612620

0162268352

nzIeeEE

FSLETSIM

Tipe documento Hro de documento Fecha de documento
Sentencia de inberdicciin N
Lista de documentos
Tipo de documentn Yo de documerto

Sentenda de Interdiecifn Bl

Seleccionamos la
opcion Siguiente .

Apellido casada

Enticad Whlido hasta Carre
— - DU—
o
I— Da/08/2020 e S
21032020 IR g
2610372020 e sm——m
. = Tz SC——
AN gt i o
Condicidn de archive
MO HAY ARCHIVD 3 Auljuritar
Fechs de documents Cpoiones

02032020

KN KN

PIER - RENIEC, Lima - Port =020, Todos Ins dorechos reservadns.
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Paso 4:
Luego se visualiza la siguiente pantalla para firmar el documento de cancelacion
por parte del solicitante:

AENES ] Moo &

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

“ * Slgulente

Firma del documents de cancelacidn

- & Fmassdn
| DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES =

N DOC. DE CANCELACION: |G 4 | MODALIDAD DE CANCELACION; Of Seleccionamos
DATOS DEL SOLICITANTE: SOLICITADO POR: Tar -
Pre Nombres: LSS SO0 Apelidos: Dues ZAFl_— FI rma
DM CE: LT Perl = .
‘Wabdacidn de dentdad:  Se verifice por IDENTIFICA/SIO. Commacto. EIeCtron I Ca
DATOS DE LOS CERTIFICADOS

Carlificada 1. Parsana juridica

RUC: TR Raron wocly| EREET SRCe, T CTRRSATT

DNICE:  Tommm Suscripioe S e T s

Motva de cancelacitn: interdiccién

N* Saria (haxadacimal)  ADBDSI40ZDEFE4C Carrea:

Tipa: CIFRADO Valido  280V2020 15:57:34

Centificada 2: Persana juridice

R _— -

DNICE  Tossmms Susariplor = WY
Motvo de cancelacion.  Interdiccién

N Serie (hexadecimaly  SDODSSOCABEIE1AS Comea:  iduranreniec.gob.pe
Tipr FIRMA DIGITAL ¥ AUTENTICACION Vilida  0SDBIZ020 14:42:48
Centificado 3; Persana juridica

RUC —_—

DNICE o Suscriptor: T e TTWE -

PIER - RENIEC, Lima

Se selecciona la opcion del boton Firma electrénica para que el solicitante firme
el documento:

43 Firma electronica

-
Confirmacion

;El solicitante estd seguro de firmar electrénicamente el documento de cancelacion?

x® Cancelar

Clic Aceptar
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El proceso para que el solicitante firme electrénicamente es idéntico a lo descrito

en el paso 3 ya sea con Firma Electrénica del numeral 6.2.1 del presente

manual.

Una vez que se ha realizado la firma electronica del documento aparecera un

mensaje que se ha firmado correctamente.

e e

|BENIEC @) Notficsoiones & —

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

DC-00000002820. padf i2 by 4y Firma elecrdnica

| DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

N° DOC. DE CANCELACION: |D|: MODALIDAD DE CANCELACION: Oficna
DATOS DEL SOLICITANTE: SOLICITADO POR:
Pra Nombras: LS Ssmmmen Apellidas: P ————

DHNIJ CE: P MNacioralidad:  Pend

Walidacidn da identidad: e varificé correctamants por IDENTIFICASIO. Cormecto.

DATOS DE LOS CERTIFICADOS

W Serie (hexadecimall:  ADSDBI40ZDEFEAC

Tipor CIFRADD

Cartificado 2 Parsona juridica

AUC:  esseeDe  Rozénsccial SEESES wer SEamE ESAOOCWR
DNUCE T Suscrpar TS e TEEL.A

Mctiva de cancelacian:  Interdicclén

PICR - RENIEE, Lima - Perd ©2020. Todos los derechos reservados.

Entonces se procederd a seleccionar la opcion de Siguiente:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

Firma del decumento de cancelacion

Hacer clic en
Siguiente

DC-D0000002820. pdf

st

| DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

N* DOC. DE CANCELACION:
DATOS DEL SOLICITANTE:

MODALIDAD DE CANCELACION:

[oc-anonconzazn

Fra Nombras:
DMLY CE:
Validacdn o identidad. 54

LoE mcTar Do T

Apalicos:
Naciarakdad  Pam

o

TIFICA/SIO, Correcto.

DATOS DE LOS CERTIFICADOS
Gertdicads 1: Persona juridica
RUD DS Ramn socld MENEDE ST S

DHICE: T Susorptor NS SR ST A

Motho de canceiactn:  Interdiccion

I Sarie hacscinl)  ADBDBOIDEFSAC Crrn ———
Tipo: CIFRADD Vikde TSN 15:57:34
Certificado 2. Pursona juridica

FUC IO Raen ecid | SESET wc S DESE + SO0 O
DNUICE THEmET  Ssopnn OESSCSs S
Motive de cancelzcién:  Inberdiceion

PIER - RENIEE, Lima - Pend ©2020. Todos los derechos reservatos,

Paso 5:
Luego se visualiza la siguiente pantalla para que el operador firme el documento

de cancelacion:

T _E TR

_-:u'. Wotifcaciones

Mirafiores

CANCELAR CERTIFICADOS DIGITALES POR TERCERO

Firma del Operador

DC-D0000002820.pdf

-

| DOCUMENTO DE CANCELACION DE CERTIFICADOS DIGITALES

N DOC. DE CANCELACION:

|ne-noo0anazaza

MODALIDAD DE CANCELACKIN:

Oficina

DATOS DEL SOLICITANTE:

SOUCITADO POR:

Tercero

Pre Nombres:  LuSS Samomer

Apalides: Dufcas “2Rla =

DI CE: e

Nacionalidad:  Peri

Walidacién de identidad:  Se verificd correctamente por IDENTIFICASIO. Correcto.

&

DATOS DE LOS CERTIFICADOS

Cenificado 1: Persona juridica

RUC:
DNUCE: TIEomm
Motiva de cancelacin:
N Serie {hexadecimal):
Tea

ADBDIZ40IDEFEC

e e e
260372020 15:57:34

Centificado 2: Persona juridica

RUC:

Motiva da cRncalacin:

Se selecciona la opcion del botén Firmar para

documento:

PIER - RENIEC, Lima

DNUCE: Tommm Suscriplor. DEMS CSms=———oa
Interdiceion

Todos bos

que el operador firme el
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& Firmar "
Se confirma el siguiente mensaje:

- ¥
Confirmacion

; Esta seguro de firmar el documento de cancelacion?

Clic en
Aceptar

El proceso para que el operador firme digitalmente es idéntico a

lo descrito en el paso 4 ya sea con Firma Digital del numeral

6.2.1 del presente manual.

A continuacion, se visualiza un mensaje en el que se confirma que el proceso de
firma digital se realiz6 de manera correcta y la solicitud se ha firmado

correctamente.
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@ O

6.6. CONSULTAS

El operador de registro digital tiene las siguientes opciones con distintos criterios
de busqueda:

e Detalle de tramites
Permite visualizar el estado de un tramite, desde que el representante registra al
aspirante a suscriptor hasta que se realice la descaarga del certificado digital

CONSULTA DETALLE DE TRAMITES

Fillres dhe consulis
onlj ce: Haclonalldad: Ruc:
Estaca del aspirante; Tipe de atencidn

secreinne - -
Departamerttc laborak: Distrito laboral:

Seleuiune T Selerivre - Seletivne
Tipo filtro fecha: Range fecha iniciali Rango fecha final:

Selecciane M 014052021 25052021

Trimitas dficatrdmites | Grdfica centiieados fica trimites apeobadas por Lhigen laborl

ha r 1 el Aokl Fbarhe n
e W Hadnso n Ubigza |z i < " cenife o
4o 222 EnZantramn Trimes para ko ke Ingresace
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

e Solicitud de enision PJ

Permite visuailzar las solicitudes de emisidn de certificados digitales de persona
juridica.

CONSULTA DE SOLICITUD DE EMISION DE PERSONA JURIDICA

Razén soclal: Rango de fechas:
.
rese O Seleccione v junkn 2021 - 28 jurin 2001
RUC: Pre nambres a apeliidos Macionatidad: m
grese el M. ce HUL rgrese pre nomibnes o apedicos ol suscripta seiectiane - 2 papaetar
Lecali Operador: Estado solicitud:
Selevrione - Seleociune T Seleuciome
Solicituges | acal j fperaoe inauctividad Dpemder Mensual
earinmalid [ e cha de
w Heselickud e #azén zocia omIfE Lotade = pre !
p—— :

Wi hay snilzides dz emiskén Pl regletrazos

Wwow M M 1del W M

e Solicitud de emisidn SI

Permite visuailzar las solicitudes de emisidn de certificados digitales de sistema de
informacion

CONSULTA DE SOLICITUD DE EMISION DE SISTEMA DE INFORMACION

D8I CE:
Hacioralidad: Local: Opendor:
Seluucione Selectivre Suluctione

Tipo de Sisterna de Informacion:

Heleeciane

Salicitudes Solicitudes | Entidac

Extado solicitud:

Sekeerione

e Solicitud de cancelacion de CD

Permite visualizar las solicitudes de cancelacién de certificados digitales de persona
juridica.

CONSULTA DE SOLICITUD DE CANCELACION DE CERTIFICADO DIGITAL

Fill s e ronsulis
OMI | CE: Razén secial: Range de fechas:
RIE: Modalidad de cancelbacidn: Claze certificados
* s .
Tign certificad: Salicitadn pors Estado
Tades - Todas - Tades -
Sallcitudas
W : e Frz il 2ch; Fechapre echa (= o de po de (i
”l aprobacis tificad
Hazsare wlataion o lens Bl gy
ldel B M
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

e Solicitud de anulacion

Permite visualizar las anulaciones de solicitudes de emisién de certificados digitales
de persona juridica.

CONSULTA DE SOLICITUD DE ANULACION

Filtros ¢ 15ulta

DN CE: Rango de fechas Hodalidad de anutacidn:

Ingrese H1 CE i 201 - 5 junie 2001 Seleocione -
RUC: Aazén sociak Sallcitaco port

Ingeresses el Brw. o Selewcione Sedecciune -

Sallcituses

. P [ B Ml )
apalild A
ke v v b sk
5 v M M idel B M
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