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GUIA DE USUARIO: REPRESENTANTE LEGAL

1. OBJETIVO.
La presente Guia de Usuario de la Plataforma Integrada de la Entidad de Registro, en
adelante Plataforma PIER, tiene como objetivo orientar al usuario que tiene el rol de
Representante Legal, en el uso de la PIER para la gestién de los contratos del servicio

de certificacion digital de persona juridica.

2. ALCANCE.
El presente documento es administrado por la Sub Direccion de Servicios de
Certificacion Digital y sirve de guia al Representante Legal de las entidades de la

administracién publica.

3. CLASIFICACION DE INFORMACION.

Este documento es clasificado como PUBLICO.

4. ROLES.

* Representante Legal.
Persona natural que cuenta con facultades para representar legalmente a la persona
juridica en la firma del contrato de prestacion de servicios de certificacion digital
entre su entidad y el RENIEC.

5. GLOSARIO DE TERMINOS.

+ Contrato de prestacién de servicios de certificacion digital.
Contrato de adhesion firmado entre una entidad de la administracion publica y el

RENIEC para la prestacion de servicios de certificacion digital.

» Certificado Digital.
Documento Credencial Electronico, generado y firmado digitalmente por una
Entidad de Certificacién, que vincula un par de claves con una persona natural o

juridica, confirmando su identidad.
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+ ECEP - RENIEC.
Entidad de Certificacidn para el Estado Peruano, la cual se encarga de proporcionar,
emitir o cancelar los certificados digitales para personas naturales y juridicas, asi
como, para funcionarios, empleados y servidores publicos, para el ejercicio de sus
funciones y la realizacion de actos de administracion interna e interinstitucional y

para las personas expresamente autorizadas por la entidad publica correspondiente.

* EREP - RENIEC.
Entidad de Registro o Verificacion para el Estado Peruano, la cual se encarga del
levantamiento de datos, comprobacién de la informacion del solicitante,
identificacion y autenticacibn de los Titulares y Suscriptores, aceptacion y

autorizacion de las solicitudes de emisién y cancelacion de certificados digitales.

« Oficina EREP RENIEC PJ
Agencia acreditada por la Entidad de Registro del Estado Peruano para brindar

servicios de certificacion digital para personas juridicas.

* Repositorio o medio portador.
Es aquel medio de almacenamiento seguro donde se genera la clave privada del

suscriptor del certificado digital.

+ Oficina EREP RENIEC PJ
Oficina acreditada por la Entidad de Registro del Estado Peruano para brindar

servicios de certificacion digital para personas juridicas.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

La Plataforma Integrada de la Entidad de Registro (en adelante Plataforma PIER) es
una herramienta que permite al Representante Legal de una entidad de la
administracién publica realizar la firma del contrato de prestacion de servicios de

certificacion digital, entre su entidad y el RENIEC.
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Para el correcto funcionamiento de la Plataforma PIER es recomendable contar con los

siguientes requisitos:

- PC con acceso a internet, sistema operativo Windows 7 de 32 o 64 bits.
- Navegador Google Chrome version 50 o superior.

- Java version 8 JRE de 32 hits.

- Refirma 1.5.4 https://dsp.reniec.gob.pe/refirma_suite/pdf/web/main.jsf

- Adobe Acrobat 9.0 o superior, para visualizar archivos PDF.

- Middleware del DNIe.

Se debe de ingresar a la plataforma PIER con el rol de Suscriptor de Persona Juridica.

Enlace del PIER: https://erep.reniec.gob.pe/pier/login.jsf @

REPRESENTANTE LEGAL

RUC: 20295613620
EMTIDAD: REGIST. NAC. DE IDENTIF. Y ESTADO CIVIL

DESCRIPCION:

El representante legal esta encargado de realizar la firma del proyecto de contrato.

Ingresar

Las opciones son:

v Consulta
W Contratos
(8 Comprobantes de pagos
(& Historial de pagos
- Gestion de contrato
@ Firmar proyecto de contrato
%) Visar adenda
v Gestion de cargo de entrega
%) Firmar cargo de entrega
v Gestion de pagos

(8] Registrar pago
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6.1. Gestidn de contrato
6.1.1. Firmar proyecto de contrato
Permite firmar el proyecto del contrato desde la misma plataforma PIER
para acceder a esta opcidn el usuario debe tener el rol de Representante

Legal.

S debe seleccionar la opcién Gestion de contrato y posteriormente dar clic

en la opcién Firmar proyecto de contrato:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

A& Inicio

+— ElegirRol

E Gestion de contrato

Q. consulta
@ Gestion de cargo de entrega

(8] Gestion de pagos

Se visualizara la siguiente pantalla con una lista de proyectos de contratos
en la cual debemos seleccionar el contrato que se firmara, dependiendo
de lo solicitado por la entidad se tendra disponible para firmar el Contrato
de Prestaciéon de Servicios de Certificacion Digital: Certificado Clase Il —
Persona Juridica y/o Clase IV — Agente Automatizado — Persona Juridica,
damos clic en el botdn para visualizar el documento del proyecto de

contrato.:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFIGACION Y ESTADD CriL

Piataforma integrada de (s Entidadde = ﬂ
Registro

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO POR REPRESENTANTE LEGAL

PIER- RENIEC, Lima - Perii £2019. Todos los derechos reservados.

Se visualizara en pantalla el documento del proyecto de contrato entre la
Entidad y el RENIEC, el cual debe ser revisado para posteriormente ser

firmado digitalmente:

Plataforma Integrada de 3 Entidad de
[

-

conoonsT

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL
CERTIFICADO CLASE Ill - PERSONA JURIDICA

Conste umento, el Contrato de Prestaciin de Servicios de Certficacin Digial en el
oarco o o Ly N 27200 - Loy 6o Fimas y Corlicodon Dgiles modficado po 1 Loy N* 29310, y s
feglamento aprobade por Decieio Suptemo N' 052.2006,PCM,y postares molicaoras, s celobran
de una parts, el Regisiro Nacional de Identficacion y Estado Civil, con RUC N° 20295613620, y domiciio en
ol Balvia N° 109, Lina. a quien en adelante ss o denominara EL RENIEC. represertado por &

. e W BWRTRR. en virtud de las facutades
Contrkias o o Resmmn Jewu N° 003-2018IINACIRENIEC de fecha 05 de enero de 2018, y de Ia
otra parte, M . con domicio en
CONTRATANTE', rprasertado por
ificado con DNI #i. designado mediante Resolucién
Supvoma wot de focha 08 do mayo do 2016, an s temincs  conlconos eSatieciios o 1 sguorten

7 dusulas:

CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL

Se visualizara el siguiente mensaje de confirmacién para firmar
digitalmente el proyecto de contrato:

Confirmar operacién x

;Estd seguro de que desea firmar el proyecto de contrato?

v Si ® Mo
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~irma Digitalmente

v/ Se visualiza un mensaje de permiso para ejecutar el componente de firma,

dar clic en el boton opcién Ejecutar:

éDesea ejecutar esta aplicacién?

Nombre:  ReFirma PDF 1.5.4 - RENIEC

fla

2 Publicador: FRegistro Nacional de Identificacisn ...

Ubicacion:  https://sp.reniec.gob.pe

Esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
su informacion personal. Ejecute esta aplicacian sélo si confia en la ubicacion y el publicador que

aparecen anteriormente,

[] Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacidn anteriores

B Més informacidn

Conceer
. W )

v' Para firmar digitalmente la lista de aspirantes a suscriptor se debe dar clic

en el botén Firmar:

® ReFuma PDF 154 - [C: refirma- s 5\ B702C

@—nu + @

Frea o Vot

'CONTRATO DE PRESTACKON DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL
'CERTIFICADO CLASE W - PERSONA JURIDICA|
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v' Seleccionar el certificado digital para firmar el contrato

Cl - #])| @ v |

6 e
‘CERTIFICADO CLASE Il PERSONA JURIDICA

Seleccionar certificado
y dar clic en Aceptar

jms@ El E

v Ingresar el PIN de acceso al certificado digital y seleccionar la opcién
Aceptar:

Seguridad de Windows .

Tarjeta inteligente
Escriba su PIN de autenticacion.

Iﬁ'm

Ingresar PIN de Més informacién
acceso o

& o G

Después de haber realizado el procedimiento de Firma Digital se
mostrara el documento con la representacion grafica de la firma digital de

que el documento ha sido firmado correctamente.
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= ReFirma POF 154 - (C

% -] 2%

W ONT_357.pdf)
U ] | @ v

El presente Contrato se suscribe sobre la base del principio de la buena fe, razén por la cual las partes

convienen que, en caso de pr alguna cont entre ellas,

COD la i

ejecucion o eventual incumplimiento de este Contrato, asi como de los

derivados de

te se ir

P al presente documento.

arbitros designaran al tercero quien presidira el Tribunal Arbitral.

En seﬂal de cor i y
el p Contrato
represemante legal de la entidad contratante firme.

de las iciones blecid

es(e pondran sus mejores esfuerzos para lograr mediante el trato directo una solucién armoniosa, la que

En caso no se solucionaran dichas controversias y/o discrepancias por el trato directo, se podran resolver a
través de un Arbitraje de Derecho. Para tales efectos las partes designaran un arbitro cada uno y ambos

en el presente contrato, las partes
firma digital, surtiendo sus efectos a partir de la fecha en que el

Republica del Perd

Firma Dipital

Republica del Perd Firmado di por:
w e FAL 00000000k hard

Motivo: En conformidad

Fimado por:

3J0000K X0DOU000EX 000X
200000 FAU 000000000 hard
Whtivo: En conformidad

Cargo: REPRESENTANTE LEGAL
Fecha: 28/1072019 16:00:53-0500

Representacion

Grafica

=| (&) s |es[a] (=

EL CONTRATANTE

Para continuar con el registro de la Lista de aspirantes a suscriptor se

debe cerrar la ventana.

Nota: Es obligatorio cerrar la ventana para que se complete la firma.

Paso 4:

Se visualizar4 un mensaje en el que se confirma que el proceso de firma
digital se realiz6 de manera correcta. El sistema actualizara el documento

del contrato con la nueva firma digital.

FIRMAR PROYECTO DE CONTRATO POR REPRESENTANTE LEGAL

Tipo Estado Visado RUC Entidad

Firmado por Reprassntants
Trtular

Persona Juridica Vigeniz 20480350387 "AGROSER' SAC.

Representante legal

ALEJANDRO JAVIER RAVIREZ SALAZAR

W contrato

cONT16

CLAUSULA DECIMO SEGUNDO: DE LA RESOLUCION

presente contrato, bastando para ello,

CLAUSULA DECIMO TERCERA: DE LA SOLUCIGN DE CONTROVERSIAS
convienen que, en caso de producirse alguna controvers
ejecuicién o eventual incumplimiento de este Contrato,
debidamente formalizada se incorporard al presente documento.

En caso no se

dichas

arbitros designaran al lercero quien presidira el Tribunal Arbitral

suscriben el presente Contrato
representante legal de la entidad contratante firme.

1 presenie Corlralo podd ser resuio por cuaiuiera de as partes, por icumplmiento parcial o tofa del
(30)

Gias. calondario. La. solciud de resolucién del Gontralo no hbema a las partes de los compromisos
previamente asumidos, ni impedira la continuacion de las actividades que se estuvieran desarroliando.

El presente Contrato se suscribe sobre la base del principio de la buena fe, razén por la cual las partes
ia entre ellas, relacionada con la interpretacion,
asi como de los acuerdos especificos derivados de
éste, pondrén sus mejores esfuerzos para lograr mediante €l trato directo una solucién amoniosa, la due

por ¢l trato directo, se podran resolver a
rovés de un Aritrle de Derecho. Para islcs slocion a5 paries designarén un &rbiko chda uno y ambos

En sefial de conformidad y aceptacién de las condiciones establecidas en ! presente conirato, las partes
mediante firma digital, surtiendo sus efectos a parti de la fecha en que el

Repiblcs chlPer s

Repiblca chl Party

Hirma iy

= sro0
Fecha: 2102010 15, 12330800
EL RENIEC

2 g P "
e RO 1606551500

Fimnado digtsimerts por
06K et oo
PR YO0000K  hart

wm o ot
ESENTANTE LEG:

Firma digital.
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Posteriormente se le notificard mediante correo electrénico como se ve a
continuacion y se dara por finalizado la firma de contrato.

® O

digital rd

4767 ha sido celebrado

ario, no debe copiar, difundis o distribuir este correo electsénico.

es exclusivo del RENIEC. Si usted 1o es el destinat

6.1.2. Visar adenda

Para visar adenda debemos seleccionar la opcién “Visar adenda”:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

#& Inicio
Elegir Rol

Gestion de contrato

Consulta

Gestion de cargo de entrega

Gestion de pa

Se visualizara la siguiente pantalla mostrando la lista de adendas, donde

seleccionamos la opcion “Ver adenda” con el botén de la lupa:
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO !

GESTIONAR ADENDA 8
Seleccionar

opcion

N Tipo RUC Razén social Estado observado Estado visado Estado a0enos N aaens

Lista de adendas

Persona

- = Firmado por 29/03/2019
A Juridica —— . — Sin Observar o 3

Vigente ADE000001 SR

10 v K @ 1det » N

Paso 3:
Se visualizara la siguiente pantalla con el proyecto de adenda; luego

damos clic en “Firmar el proyecto de adenda”.

GESTIONAR ADENDA

Estado
SeleCCIOnar Ultimo visado

Firmado por Gerente GRCD

e
ADENDA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTAC opcion
CERTIFICACION DIGITAL. CERTIFICADO CLASE

Firmar el proyecto de adenda

ENTRE EL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL Observar proyecto de adenda
(RENIEC) Y EL CONSEJO NACIONAL DE LA MAGISTRATURA ( CNM )
T, CON SU NUEVA DENOMINACION DE JUNTA NACIONAL DE JUSTICIA HISTORIAL DE FIRMAS DIGITALI
\ Usuario Fecha Creacién Estado
‘\l"-“ Conste por el presente documento, la Adenda N°01 al Contrato de Prestacion
e de Servicios de Certificacion Digital. Certificado Digital Clase Ill-Persona 26/11/2019 Firmado por Gerente
Juridica , que celebran de una parte, EL REGISTRO NACIONAL DE 06067808 21116 PM GRCD
IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL, con Registro Unico de Contribuyente N°
20295613620, domicilio legal en Jirén Bolivia 109 Torre Centro Civico, Cercado 26/11/2019 Visado por Subgerente
de Lima, e repr por . identi con DNI N° 20077034
............ , designado mediante Resolucién N° , de XX de XXXX de 201X, 021522 PM SGRD
a quien en adelante se le denominara EL RENIEC; y de la otra parte, El
CONSEJO NACIONAL DE LA MAGISTRATURA (CNM), , con Registro Unico iasasams | 26/11/2019 Visado por Asistente
de Contribuyente N° _......... . con domicilio legal en ... , Lima, 12:23:07 PM Legal
Cercado, p! i de Lima, i e rep por
identificado cnx DNI N° ... nombrado por XXXXXX , a quién en

lante tendra la nueva denomi

n JUNTA NACIONAL DE JUSTICIA -

Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacién. Si estamos seguros de

firmar damos clic en “Si”, caso contrario clic en “No”.

-
Confirmar operacion

Seleccllonar sta seguro de firmar el proyecto de
opcion adenda?
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NOTA:
El proceso para que el representante legal firme digitalmente el

documento es idéntico al descrito en el paso 3 (Firma Digitalmente)

del numeral 6.1.1 del presente manual.

Luego de firmar la solicitud se mostrara el mensaje que indica que el proceso

se realiz6 exitosamente.

EN CASO DE OBSERVAR EL PROYECTO DE ADENDA

En caso de que se necesite observar el proyecto de adenda, se selecciona la

opcién “Observar proyecto de adenda”.

Agregar observacién de adenda | ngresamos

observacion.

(™) Ingresar observaciones:

Archivo de Sustento:

Damos clic en
Agregar.
L
N/

Ingresamos la observaciébn que haya que subsanar, y si deseamos

adjuntamos un archivo de sustento.
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICAGION Y ESTADD CIVIL

6.2. Gestion de cargo de entrega

En caso se tenga pendiente alguna recepcioén de algun bien se debe de ingresar a la

siguiente opcion:

Inicio

Elegir Rol

ion de o

Consulta

(7] Gestién de cargo de entrega

#) Firmar cargo de entrega

Gestion de pagos

Se mostrara el bien pendiente de recepcion. Se debe hacer clic en Ver

FIRMAR ACTA DE ENTREGA POR REPRESENTANTE DE ENTIDAD

Se debe de firmar digitalmente el documento de recepcion.
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6.3. Gestion de pagos
6.3.1. Registrar pago

Para realizar el registro de pago de los certificados digitales, se debe
seleccionar la opcion Registrar pagos que se encuentra dentro del
maédulo de GESTION DE PAGOS como el siguiente mend:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

Inicio

= ElegirRol

6n de contrato

Consulta

ntrega

Gestion de pagos

Se visualizara la siguiente pantalla donde nos muestra lo siguiente:

Plataforma integrada de a Entidad de =
Registro

REGISTRO DE PAGOS PARA LA EMISION DE CERTI

Validacion del comprobante de pago Recibo en Pagald

Tipo de certificados digitales
Para Suscriptor Para Sistemas de Informacién 2»Banco de la Nacion fag o
[ 20100020895 2.~ et
Cédigo de Operacién Fecha de Pago CONSTANCIA DE PAGO DE TASAS - RENIEC el
» NRO. TICKET: 140000298233
y FEchHA DF OPERACION: 172020085008
Cédigo de Cajero Cédigo de Agencia Qutes ds ln oparadién;
ron,
TasaTwmTO: o Ot
v Validar o

Datos del contribuyente:
TIPO DE DOCUMENTO:

NRO.OEDOCUMINTO: 0258524245
Otros datos :

wTIoAD

wonTo

o roreron
Operacién

ST MU0 388 T 0087 ORSO0E

PIER - RENIEC, Lima - Perti ©2020. Todos los derechos reservados.
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NOTA:

Para realizar el registro de pago se recomienda tener a la mano el
recibo o comprobante de pago que realiz6 la entidad para la
adquisicion de los certificados digitales ya sea para suscriptor o para
sistemas de informacion. En el comprobante debe de estar el RUC

de la entidad.

Si se ha realizado el pago de certificados digitales para suscriptor y se
ingresa con el rol de Representante Legal, seleccionara el tipo de

certificado digital para suscriptor como el ejemplo:

Tipo de certificados digitales

En caso fuese un Representante de Entidad, solo bastara con ingresar

por su rol de Representante de entidad de persona juridica.

Si se ha realizado el pago de certificados digitales para sistemas de
informacion y se ingresa con el rol de Representante Legal, seleccionara
el tipo de certificado digital para sistemas de informacién como el
ejemplo:

Tipo de certificados digitales

En caso fuese un Representante de Entidad, solo bastard con ingresar

por su rol de Representante de entidad de Sistema de informacién.
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IMPORTANTE:

Debe de ingresar el comprobante de pago segun el servicio
adquirido ya sea de certificados digitales para suscriptor o para
sistemas de informacion, no podra hacer uso de un
comprobante de pago para ambos servicios, ya que el sistema
validara el comprobante de pago al servicio que esta destinado, si
a certificados digitales para suscriptor o certificados digitales para

sistemas de informacion.

o Py
7»Banco de Iq Nacidn fagalo
RUC: 20100030595 wmagalu_pe

CONSTANCIA DE PAGO DE TASAS - RENIEC

mamnme|

NRO. TICKET: 180000298233
Datos de la operacién : FECHA DE OPERACION:  21/07/2020 0B:50:08

ENTIDAD: \
TASA/TRIBUTO: 00529 - Emisién de Certificados Digitales para entidades de la administracién

ablica ‘
CONCEPTO: isidn de o

Datos del contribuyente:

Tipo de certificado

TIPO DE DOCUMENTO: RUC iol
NRO. DE DOCUMENTO: 20258524245 | dlgltal
Otros datos :
CANTIDAD: 120
MONTO: i Hewsma 972.00
IMPORTE TOTAL: §] H972.00

622740-3 21JUL2020 3588 9187 0987 08:50:08

b Banco de la Nacion

BANCO DE IA MACION

CCMPROBANTE DE PAGO
SISTEMA ELECTORAL RENIEC

EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA
SUSCRIPTCR

CANT.DOC. : 0120 e o
MONTO S/ **4%+972.00 Tipo de certificado
digital

622740-3 21JUL2020 3586 9187 0987 08:50:08

CE3CA4A CLIENTE
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Luego se ingresaran los siguientes datos: el cédigo de operacion, la

fecha de pago, c6digo de cajero y cédigo de agencia, datos que se

encuentran en el comprobante de pago que se ha realizado por la entidad,

ya sea en pagalo.pe, ventanilla del Banco de la Nacién para observar en

donde se encuentran estos datos en el comprobante de pago, solo

bastara con posicionar el

cursor en

los campos mencionados

anteriormente y observar en la seccion del lado derecho el comprobante

de pago ejemplo donde se encuentran ubicados estos datos:

COMPROBANTE DE PAGO REALIZADO POR PAGALO.PE

REGISTRO DE PAGOS PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Validacién del comprobante de pago RecboenPagalope  ReciboenVentanillaBN | Recibo en Agente BN
Codigo de Operacién FechadePago — —
28Banco de lg Nacicn soal
ngrese cédigo de Pago DD/MMPYYY o banco e todas pagato
e Ruc: 20100030585 R
CONSTANCIA DE PAGO DE TASAS - RENIEC pease
Cédigo de Cajero cédigo de Agencia S
NRO. TICKET: 180000298233
grese cbdigo de Cajero ° Ingrese cidigo de Agencia ° Datos de la operacién : FECHA DE OPERACION:  21/07/202008:50:08
‘enmioa: RENIEC
v Validar publicA
'CONGEPTO: Emision de cortificados digitales parael suscriptor
Datos del
TIPQ DE DOCUMENTO: RUC

NRO.DE DOCUMENTO: 20258526245

Otros datos :

CANTIDAD: 120
MONTO: 1 Aeeeereg72.00

[[mrorveTOTAL: S 872.00

Nro.  Fechade
Operacion Cod. cajero
[ezzrans asos w00
Cod agencia
Nro.  Fechade °
Operacion  pago Cod. cajero

|_622740}3 |214UL2020| 3586 [9187|

|0987| 08:50:08

Cod. agencia
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COMPROBANTE DE PAGO REALIZADO POR VENTANILLA DEL BANCO NACION

REGISTRO DE PAGOS PARA LA EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES

Validacién del comprobante de pago Recibo en Pagalo.pe Recibe en Ventanilla BN Recibo en Agente BN

Cédigo de Operacién Fecha de Pago

Ingrese cédigo de Paga o ODAMM/YY ° b Banco de la Nacion

Cédigo de Cajero Cédigo de Agencia

BENCO DE LA MACION
Ingrese zédigo de Cajero Ingrese cbd\go de Agencia
COMPROBANTE, E PAGO

SISTEMA ELECTORAL RENIEC

00DIGO  : 00529
EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA
EL SUSCRIPTCR

DOCUMENTO: R.U.C. NRO: 20258524245
CANT.DQC.: 0120
MONTO §/.; #x+++4972.00

Nro.Operacién  Fecha de pago

CodcafenCod. agenca
[(6227a0}3 [ziour2020] 3586 [9167] [0287] 08:50:08

~
CE3AMA .-~ s CLIENTE

Nro.Operacin  Fecha de pago
| 62274013 [ 21JU1.2020| 3586 [9187 ] m - 08:50:08

Después de haber ingresado todos los datos solicitados damos clic en el
botdn Validar:

Validacion del comprobante de pago

Cédigo de operacién Fecha de pago

622740 21/07/2020

Caddigo de cajero Codigo de a
Seleccionar la opcion

Validar

3586 0987

+ Validar
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Paso 3:

Si los datos ingresados son correctos, se visualizara la parte inferior la

siguiente seccion con la informacién validada del comprobante de pago:

Resumen de la validacion de pago

Resultado

Codigo de Operacion
Concepto de la operacién
Fecha de operacion

RUC

Entidad

Importe

Cantidad total de certificados
digitales

VALIDADO

Seccion de Resumen de

004764-7

EMISION DE CERTIFICADOS DIGITAI

validacion del
15/09/202008:38:51 AM
comprobante de pago

S/, 810.00

100

@ SR

PASO 4:

Finalmente damos clic al boton Registrar y aceptamos el mensaje de

confirmacion para registrar el pago:

Aviso

Seleccionar el botdn
con la opcion de
Aceptar

4 Aceptar

:Desea registrar el recibo de pago?

x Cancelar

A continuacién, nos mostrara un mensaje de confirmacion que los datos

fueron registrados.
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@ O

6.4. Consulta
6.4.1. Contratos

Para realizar una consulta de los contratos se debe seleccionar la opcion

“Contratos”:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

A Inicio

= ElegirRol

E Gestion de contrato
Q Consulta

|l Contratos

Ea Gestion de cargo de entrega

)] ion de pagos

Se visualizara la siguiente pantalla donde podréa visualizar los datos del
contrato de la entidad como: el tipo de contrato, el ubigeo, el estado del
contrato, quien es el asistente legal y la fecha de vigencia; y hay una
opcion con el botdn “Ver mas” donde podra ver mas informacién detallada

del contrato.
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CONSULTA DE CONTRATOS

Filtros de consulta

RUC: Razén social:
20100027705 EMPRESA ELECTRICIDAD DEL PERU - ELECTRC
Contratos srafica

EMPRESA
ELECTRICIDAD DEL
000277
20108007105 PERU - ELECTROPERU
SA

LIMA/LIMA/SAN JUAN DE

Contrato P MIRAFLORES

5

L]

Paso 3:

Se visualizara la siguiente pantalla d

Seleccionar

Vigente

opcioén

@BB

“  1det » M

onde se muestra toda la informacién

detallada del contrato como los datos del historial de visados, entidad y

ver el documento del contrato entre otros datos importantes:

CONSULTA DE CONTRATOS

Contrato  Entidad

Datos contrato

Estado contrato: Fecha de vigencia: 02/05/2020 18;

Vigente

Historial de visados

[  Vercontrato

Ver reporte de

A

a vencimiento

spu Aol FOMDGUSTAO
INGA DE LACRUZ
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6.4.2. Comprobantes registrados

3 v
Para realizar una consulta de los comprobantes de pago registrados se

debe seleccionar la opcibn Comprobantes registrados del siguiente

menu:
Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

A Inicio

Elegir Rol
de contrato
Consulta
>

Se visualiza la siguiente pantalla en el cual podremos realizar la consulta
sobre los comprobantes de pagos registrados por la entidad, donde se
muestra un listado de estos comprobantes con los datos de cédigo de
operacion, fecha del comprobante de pago y la cantidad de certificados

pagados como se muestra en la siguiente imagen:

= SR g | Notficacones & NILOHERNAN ROSAS NUTZ

CONSULTAR COMPROBANTES DE PAGO REGISTRADOS

Filtros de consulta

RUC Razén social a —

2057835822 UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE CHOTA _
Exportar
Fecha del comprobante: Rango inicial Fecha del comprobante: Rango final @ o

Cédigo de operacion

Lista de entidades con registro de pagos

dige de operacidn echa del comprobantz de pago
Ho se encontraron registros.

W~ W W (el W W
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6.4.3. Historial de pagos

)

Para realizar una consulta del historial de los movimientos de pagos de
certificados digitales de la entidad se debe seleccionar la opcién Historial

de pagos del siguiente menu:

Plataforma Integrada de la Entidad de
Registro

A Inicio
—

— ElegirRol

G de contrato

E
Q, Consulta

Se visualiza la siguiente pantalla en el cual podremos consultar y ver al
detalle 3 secciones la primera [1] condicién de pago de certificados de
la entidad [2] condicién del importe pagado por la entidad y [3] los
movimientos de ingreso y egreso ya sea en importes monetarios y en

cantidades de certificados digitales registrados por la entidad.

= _‘_I Notificaciones i Jems e s e |

CONSULTAR HISTORIAL DE MOVIMIENTOS DE PAGOS DE CERTIFICADOS DIGITALES

Condicién del pago de certificados

Tipo de certificado Certificados digitales pagados
Certificados digitales solicitados en proceso ) Certificados digitales solicitados aprobados
Certificados digitales dispenibles 0

Condicién del importe pagado (S/.)

Costa por certificado 5 Monts pagado para certificados digitales
Monto para certificados digitales salicitados en praceso 5 Manta digitales solicit
Monta disponible para certificados digitales sj.

Movimientos

Rango fecha inicial Rango fecha final Tipo de movimients
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